
ΦΥΛΛΟ ΕΡΓΑΣΙΑΣ 

Δημιουργία Παρουσίασης PowerPoint 

1. Πήγαινε στην Έναρξη και άνοιξε το πρόγραμμα Office-Power Point 

2. Εμφανίζεται η παρακάτω σελίδα. Είναι η πρώτη διαφάνεια της παρουσίασής σου. 

 

3. Κάνε κλικ στο πρώτο πλαίσιο , γράψε και μορφοποίησε τον τίτλο που έχεις επιλέξει. 

4. Διάγραψε το δεύτερο πλαίσιο, αν δεν έχεις υπότιτλο. 

 

5. Από τις εντολές επίλεξε Σχεδίαση  για να επιλέξεις  το θέμα της παρουσίασής σου. 

 

 

6. Για να προσθέσεις την επόμενη διαφάνεια επιλέγεις  κεντρική –δημιουργία  

διαφάνειας. Γράφεις και μορφοποιείς το κείμενο όπως σου αρέσει. 

 

 



6.Για να εισάγεις εικόνες, γραφήματα, σχήματα , ήχο (μουσική) κλπ  τα επιλέγεις από το 

μενού εισαγωγή. 

7. Κάνε κλικ στο μενού κινήσεις  για να ρυθμίσεις τον τρόπο και τον  χρόνο  που θα 

εμφανίζονται τα κείμενα και οι εικόνες σε κάθε διαφάνεια. 

 

8.Αποθήκευσε την παρουσίαση κάνοντας κλικ  στο εικονίδιο των windows και επιλέγοντας    

την εντολή «αποθήκευση ως». Στο παράθυρο που εμφανίζεται επίλεξε την επιλογή 

Παρουσίαση PowerPoint 97-2003.  

 

 

Στο επόμενο παράθυρο επίλεξε επιφάνεια εργασίας, δώσε όνομα  και 

αποθήκευσε.  


