
Συντομεύσεις Πλήκτρων στον Επεξεργαστή Κειμένου 

Εναλλαγή μεταξύ των γλωσσών ή των διατάξεων 
πληκτρολογίου. 

Αριστερό ALT+SHIFT 

Τόνος. Πλήκτρο [: ;] δεξιά από 
το L+ το φωνήεν  

Δημιουργία νέου εγγράφου. CTRL+N 

Άνοιγμα ενός εγγράφου. CTRL+O 

Άνοιγμα του παραθύρου διαλόγου Γραμματοσειρά για να 
αλλάξετε τη μορφοποίηση των χαρακτήρων. 

CTRL+D 

Επιλογή της εντολής Αποθήκευση ως. 
 

F12 
 

Αυτόματη Αλλαγή πεζών και κεφαλαίων γραμμάτων. SHIFT+F3 

Αλλαγή πεζών και κεφαλαίων γραμμάτων. CAPS LOCK 

Διαγραφή ενός χαρακτήρα προς τα αριστερά. BACKSPACE 

Διαγραφή μιας λέξης προς τα αριστερά. CTRL+BACKSPACE 

Διαγραφή ενός χαρακτήρα προς τα δεξιά. DELETE 

Διαγραφή μιας λέξης προς τα δεξιά. CTRL+DELETE 

Αναίρεση μιας ενέργειας. CTRL+Z 

Κατάργηση αναίρεσης ή επανάληψη μιας ενέργειας. CTRL+Y 

Αντιγραφή του επιλεγμένου κειμένου ή αντικειμένου. CTRL+C 

Αποκοπή του επιλεγμένου κειμένου ή αντικειμένου. CTRL+X 

Επικόλληση κειμένου ή αντικειμένου. CTRL+V 

Νέες παραγράφους σε ένα κελί ENTER 

Στο τέλος της γραμμής END 

Στην αρχή της γραμμής HOME 

Κατά μία οθόνη προς τα επάνω (κύλιση) PAGE UP 

Κατά μία οθόνη προς τα κάτω (κύλιση) PAGE DOWN 

Στην κορυφή της επόμενης σελίδας CTRL+PAGE DOWN 

Στην κορυφή της προηγούμενης σελίδας CTRL+PAGE UP 

Στο τέλος ενός εγγράφου CTRL+END 

Στην αρχή ενός εγγράφου CTRL+HOME 

Αντιγραφή μιας εικόνας της οθόνης στο Πρόχειρο. PRINT SCREEN 

Αντιγραφή μιας εικόνας του επιλεγμένου παραθύρου στο 
Πρόχειρο. 

ALT+PRINT SCREEN 

Μετάβαση στο επόμενο παράθυρο. ALT+TAB 

Κλείσιμο του ενεργού παραθύρου. CTRL+W ή CTRL+F4 



Συντομεύσεις Πλήκτρων στον Επεξεργαστή Κειμένου 

… όταν έχουμε Ελληνικά 

Ερωτηματικό (; ) Q 

Άνω κάτω τελεία (:) SHIFT+Q  

Τρεις τελείες (…) Δεξί ALT+ τελεία [.]  

€ Δεξί ALT+Ε 

Διαλυτικά( ¨ ) SHIFT+πλήκτρο τόνου 
[:;] + το φωνήεν 

Διαλυτικά και τόνος ( ΅ ) Δεξί ALT+ πλήκτρο 
τόνου [:;] + το φωνήεν 

« » SHIFT+πλήκτρο δεξιά 
του τόνου [ “ ’] 

© Δεξί ALT+C 

® Δεξί ALT+R 

£ Δεξί ALT+4 

§ Δεξί ALT+5 

° (ΒΑΘΜΟΙ, ΜΟΙΡΕΣ) Δεξί ALT+0 

± Δεξί ALT+ [-_] 

½ Δεξί ALT+[=+] 

ΕΚΘΕΤΗΣ SHIFT+CTRL+ [=+]  

Σε κάθε πλήκτρο με δύο χαρακτήρες πάνω και κάτω, ο άνω 
εμφανίζεται… 

SHIFT+ πλήκτρο 
χαρακτήρα (πχ 
!=SHIFT+ [1!] 

 

 


