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επενεργαπρήο 
κειμέμξς μπξρεί μα τρηπιμξπξιηθεί πρη διδαπκαλία 

με πξλλξύο και πξικίλξςο ρρόπξςο.

πςρήμαs για μια 
διδαπκαλία

ρξ πεδίξ για δραπρηριόρηρεο 
πρξγύμμαπηο και ενάπκηπηο (drill and practice). 

Word
απξρελεί έμα εμπξρικό πρξχόμ

με ριο ίδιεο περίπξς δςμαρόρηρεο, πξς αμήκξςμ πρημ καρηγξρία 
ρξς Ελεύθερξς και Αμξιτρξύ Λξγιπμικξύ (“Write” ρξς Openoffice)

Σςμήθωο 
τρηπιμξπξιείραι 

για διεκπεραίφπη εργαπιώμ 
γραμμαρειακξύ ταρακρήρα 

ξργάμφπη και 
δημιξςργία ρεπρ αμάθεπη εργαπιώμ 

για ρξ ππίρι

Δεμ ανιξπξιξύμραι 
διδακρικά ξι 

δςμαρόρηρέο ρξς
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Πρακρικέο πςμβξςλέο 
για τρήπη ρξς Ε.Κ.

μέγεθξο, γραμμαρξπειρά 
και γεμικά μξρσξπξίηπη

αμάλξγξ

ρφμ αμαγμφπρικώμ 
ικαμξρήρφμ ρφμ 

μαθηρώμ

μα μημ είμαι δςπαμάγμφπρξ (αμ 
πρξξρίζεραι για μικρέο ηλικίεο), 

με πρξπεκρικά 
επιλεγμέμξ λενιλόγιξ

ρηο ράνηο πρημ 
ξπξία 

απεςθύμεραι
Έλεγτξο ρφμ 
ςπερδεπμώμ

μα είμαι εμεργξί-
επικαιρξπξιημέμξι

Οι ήτξι, ξι εικόμεο, η 
διακόπμηπη και ρα 
παμρόο είδξςο εσέ 

με σειδώ και μόμξ 
εκεί πξς ενςπηρερξύμ 

κάπξιξ πκξπό
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Τετμικέο

διεςκξλύμει ρη
πςμεργαρική 

πςγγρασή κειμέμωμ

Παρακξλξύθηπη 
αλλαγώμ 

Αμαθεώρηπη (εργαλεία/)Παρ
ακξλξύθηπη

Παρακξλξύθηπη αλλαγώμ

ειπάγξμραο, διαγράσξμραο, μερακιμώμραο 
ή μξρσξπξιώμραο κείμεμξ ή γρασικά

Μπξρείρε μα 
πρξπθέπερε πτόλια

απξθηκεύπερε ρξ έγγρασό φο ιπρξπελίδα: 
ξι αλλαγέο θα εμσαμίζξμραι.
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Τετμικέο

Σςμδςαπμόο εικόμαο και κειμέμξς

διεςκξλύμει ρη δημιξςργία 
κειμέμωμ τωρίο πξλλά 

ξρθξγρασικά-γλωππικά λάθη

ξρθξγρασικόο-γραμμαρικόο 
έλεγτξο και Θηπαςρόο 

Ειπαγωγή πτξλίωμ 
διεςκξλύμει ρη 

πςμεργαρική πςγγρασή

Χρήπη ενωρερικώμ και 
επωρερικώμ ςπερδεπμώμ για τρήπη ενωρερικώμ πηγώμ 

πληρξσόρηπηο

Ανιξπξίηπη πιμάκωμ 
για πιμακξπξίηπη πληρξσξριώμ
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Δραπρηριόρηρεο (1)

Παρακξλξύθηπη αλλαγώμ
Αμαρίθεραι πρξςο μαθηρέο μα ςπξβάλξςμ πρη διεύθςμπη ρξς πτξλείξς έμα κείμεμξ πξς
θα περιλαμβάμει μια πρόραπη για μια πτξλική εκδήλφπη πξς πρόκειραι μα αμαλάβξςμ.
Τξ κείμεμξ περμά πραδιακά από ρξμ έμα μαθηρή πρξμ άλλξ (ή αμά ξμάδεο από ρη μια
πρημ άλλη) πρξκειμέμξς μα πρξραθξύμ βελριώπειο ή ρρξπξπξιήπειο πρξ ςπάρτξμ
κείμεμξ ξι ξπξίεο θα είμαι ξραρέο μέπα από ρημ παρακξλξύθηπη αλλαγώμ (Track
changes). Κάθε μαθηρήο (ή ξμάδα) είμαι πε θέπη μα βλέπει ρξ πτξλιαπμό ρξς
πρξηγξύμεμξς, μα αμραπξκρίμεραι πε αςρόμ ή μα πρξπθέρει δικό ρξς πτξλιαπμό

Excel
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Δραπρηριόρηρεο (2)

Ειπαγωγή πτξλίωμ και ιπρξρικέο αμασξρέο

Κάμερε Highlight πρξ δύπκξλξ λενιλόγιξ και τρήπη ρξς Insert Comments ή ρη
δςμαρόρηρα Screen Tips (αμάλξγα με ρη version πξς τρηπιμξπξιείρε) καρά ρημ
ειπαγφγή ςπερδεπμώμ για μα δώπερε ρξμ ξριπμό ρξςο. Μερά ξι μαθηρέο
διαβάζξμραο και βλέπξμραο ριο εμρξπιπμέμεο λένειο, τφρίο κλικ, μπξρξύμ πε
αμαδςόμεμα παράθςρα μα βλέπξςμ ρξ ςπξπρηρικρικό ςλικό πξς έτερε παραθέπει.
Οι μαθηρέο μπξρξύμ επίπηο μα ειπαγάγξςμ πτόλια ξρίζξμραο ριο λένειο πξς αςρξί
θεφρξύμ δύπκξλεο, τρηπιμξπξιώμραο έμα online λενικό - επιλξγή πξς ενξικειώμει
ρξςο μαθηρέο με ρη τρήπη ρέρξιφμ λενικώμ και παρέτει ςπξπρήρινη για μελλξμρική
πςγγρασή εργαπιώμ.
Η ιδέα μπξρεί μα επεκραθεί πρξ μα δξθξύμ επίπηο (αμ ρξ κείμεμξ πρξπσέρεραι)
ιπρξρικέο αμασξρέο. Για παράδειγμα, πε έμα κείμεμξ ρξς Μακρςγιάμμη μα δξθξύμ
πρόπθερεο αμασξρέο (πέρα από ριο άγμφπρεο λένειο), πε πληρξσξρίεο για πρόπφπα
πξς παρξςπιάζξμραι πρξ κείμεμξ ή μα παραπέμπει ρξ πτόλιξ πε πςγκεκριμέμη πελίδα
πρξ Διαδίκρςξ κλπ. τφρίο μα διακόπρεραι η ρξή ρξς κειμέμξς. Επίπηο η ρακρική
αςρή μπξρεί μα ςιξθερηθεί πε περιπρώπειο πριο ξπξίεο ξι μαθηρέο κρίμξςμ ρημ
εργαπία πςμμαθηρώμ ρξςο.

Excel

02/03/2010 7

polharit@sch.gr, http://blogs.sch.gr/polharit



Δραπρηριόρηρεο (3) Χρήπη ςπερδεπμώμ

Η τρήπη ρφμ ςπερδεπμώμ μπξρεί μα σέρει ρξςο μαθηρέο πε άμεπη επασή με μια

πειρά από πηγέο, ρφμ ξπξίφμ η πρόπβαπη αλλιώο θα ήραμ δύπκξλη.
Σε έμα μάθημα ιπρξρίαο μπξρεί μα δξθεί έμα κείμεμξ πτερικό με ρξ πρόπφπξ ή ρξ
γεγξμόο πξς είμαι ςπό μελέρη για μα βξηθηθξύμ ξι μαθηρέο. Μπξρεί μα ειπατθξύμ
ςπερδεπμξί πε εικόμεο πτερικέο με ρξ θέμα (πρξπφπξγρασίεο ρξς ήρφα, πίμακεο
ζφγρασικήο πξς αμασέρξμραι πρξ γεγξμόο) ή ακόμη και πε ητηρικά μρξκξςμέμρα
(αμακξιμφθέμρα, διαγγέλμαρα, κλπ)
Αμ πρξ κείμεμξ γίμξμραι αμασξρέο για έμα μέρξο ρξ ξπξίξ πξλλξί μαθηρέο δεμ έτξςμ
επιπκεσρεί, είμαι εύκξλξ μα ςπερ-πςμδεθεί ρξ όμξμα αςρό άμεπα με μια πτερική
διεύθςμπη πρξ δίκρςξ. Τξ ίδιξ μπξρεί μα γίμει με έμαμ πςγγρασέα και με άμεπη
πύμδεπη πε μια βιξγρασία ρξς κλπ.

Excel
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Δραπρηριόρηρεο (4)

Χρήπη ρξς Word Art

Ζηρείραι μα τρηπιμξπξιηθξύμ ρα εργαλεία
Στεδίαπηο και WordArt πρξκειμέμξς μα
δημιξςργηθεί μια πελίδα ξριζόμριξς
πρξπαμαρξλιπμξύ, τφριπμέμη πε 4 πρήλεο,
έμα διασημιπρικό σςλλάδιξ για έμαμ
ξπξιξδήπξρε ρανιδιφρικό πρξξριπμό. Τξ
σςλλάδιξ θα πρέπει πε κάθε πρήλη μα
περιέτει πςγκεκριμέμεο πληρξσξρίεο:
Μια περιγρασή ρξς ρανιδιφρικξύ
πρξξριπμξύ (1η πρήλη) Πρξράπειο για
δραπρηριόρηρεο αμαυςτήο - υςταγφγίαο
πξς πρξπσέρξμραι πρημ περιξτή (2η

πρήλη). Τι εσόδια πρέπει μα έτει μαζί ρξς ξ
ρανιδιώρηο (3η πρήλη). Σςπράπειο
μερακίμηπηο: (Πληρξσξρίεο για ρξ πφο
μπξρεί μα σράπει πρξμ πρξξριπμό και ασξύ
σράπει εκεί πρη πςμέτεια πληρξσξρίεο για
ριο μερακιμήπειο ρξς πρη γύρφ περιξτή)
(4η πρήλη).

Excel
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Δραπρηριόρηρεο (5…)

Δημιξςργία εσημερίδαο

Καραπκεςή ημερξλξγίξς

Καραπκεςή λενικξύ όρωμ

Excel
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