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• Ο Κωστής έχει μια βιβλιοθήκη στο δωμάτιο του, στην 
οποία τα βιβλία δεν είναι τοποθετημένα με κάποια 
λογική σειρά.  

• Η συμμαθήτριά του όμως, η Χρύσα, έχει τη δική της 
βιβλιοθήκη οργανωμένη με τα βιβλία της να είναι να 
τοποθετημένα ανάλογα με το περιεχόμενο τους.  

• Ας υποθέσουμε ότι και οι δυο έχουν το βιβλίο «Η 
ιστορία μιας τυρόπιτας» του Αλέξανδρου Μωραιτίδη.  

• Ποιος νομίζετε ότι θα το βρει πιο εύκολα και γιατί;  



• Μια ανάλογη οργάνωση με τη βιβλιοθήκη της 
Χρύσας εφαρμόζουμε και στους υπολογιστές για 
τις εργασίες μας και τα προγράμματα. 

• Σε τι εξυπηρετεί η οργάνωση των εργασιών μας 
στους υπολογιστές; 

• Πώς θα οργανώσουμε τις εργασίες που 
φτιάχνουμε στον υπολογιστή, ώστε να 
μπορούμε να τις βρίσκουμε εύκολα στο μέλλον; 

• Με τι μορφή αποθηκεύονται οι εργασίες στον 
υπολογιστή; 

 



• Τα στοιχεία που χρησιμοποιήσαμε, για να 
φτιάξουμε μία πρόσκληση σε πάρτι (π.χ. 
κείμενο, εικόνα) αποθηκεύτηκαν ως ένα 
αρχείο στο αποθηκευτικό μέσο (π.χ. σκληρό 
δίσκο).  

• 'Ενα αρχείο μπορεί να περιέχει κείμενο, 
εικόνα, ήχο, βίντεο ή και συνδυασμό τους.  



Τα βασικά χαρακτηριστικά του 
αρχείου 

• Όνομα Κάθε αρχείο πρέπει να έχει ένα 
όνομα. Το όνομα του αρχείου στην 
πραγματικότητα αποτελείται από 2 μέρη: 
το κυρίως όνομα και την επέκταση  

 

• Μέγεθος 



Η έννοια του φακέλου 

• Όταν επισκεπτόμαστε ένα γραφείο . Βλέπουμε 
να υπάρχουν ντοσιέ που περιέχουν διάφορα 
έγγραφα που αφορούν στη λειτουργία του 
σχολείου.  

• Τα έγγραφα αυτά οργανώνονται σε ντοσιέ 
σύμφωνα με το περιεχόμενο τους, ώστε να είναι 
πιο εύκολος ο εντοπισμός τους. 

• Όπως τοποθετούμε τα έγγραφα μας σε 
φακέλους σε ένα γραφείο, έτσι κατ' αναλογία 
αρχειοθετούμε τα αρχεία σε φακέλους του 
υπολογιστή. 
 



• Ένας φάκελος ξεχωρίζει από ένα αρχείο από 
το χαρακτηριστικό εικονίδιο που αντιστοιχεί 
σ' αυτόν . 

• Όταν «ανοίγουμε» ένα φάκελο, εμφανίζονται 
σε ένα παράθυρο τα αρχεία που περιέχει 

 



• Οι φάκελοι Χρησιμοποιούνται για την 
οργάνωση των αρχείων! 

• Ένας φάκελος μπορεί να περιέχει πολλά και 
διαφορετικά αρχεία αλλά και πολλούς 
φακέλους (υποφακέλους).  



Διαχείριση Αρχείων-Φακέλων 

• Αρχεία και Φάκελοι: 
https://video.link/w/DGC2b  

• Διαχείριση Αρχείων και Φακέλων 

• http://photodentro.edu.gr/v/item/ds/8521/9
554  

• Κουΐζ στη βασική χρήση φακέλων-αρχείων 
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