
Αντιγραφή 

Υπάρχουν πολλοί τρόποι για την αντιγραφή ενός κειμένου ή αντικειμένου: 

1ος τρόπος 
1) Επιλέγουμε το 

κείμενο ή το 
αντικείμενο 

2) Δεξί κλικ πάνω του 
3) Επιλέγουμε 

Αντιγραφή 
4) Τοποθετούμε το 

δρομέα στον 
προορισμό 

5) Δεξί κλικ και 
Επικόλληση 

 

2ος τρόπος 
1) Επιλέγουμε το 

κείμενο ή το 
αντικείμενο 

2) Από το 
πληκτρολόγιο 
πατάμε Ctrl+C 

3) Τοποθετούμε το 
δρομέα στον 
προορισμό 

4) Από το 
πληκτρολόγιο 
πατάμε Ctrl+V 

 

3ος τρόπος 
1) Επιλέγουμε το 

κείμενο ή το 
αντικείμενο 

2) Μενού 
Επεξεργασία και 
Αντιγραφή 

3) Τοποθετούμε το 
δρομέα στον 
προορισμό 

4) Μενού 
Επεξεργασία και 
Επικόλληση 

 

4ος τρόπος 
1) Επιλέγουμε το 

κείμενο ή το 
αντικείμενο 
2) Επιλέγουμε το 

εργαλείο της  
Αντιγραφής 
3) Τοποθετούμε το 

δρομέα στον 
προορισμό 
4) Επιλέγουμε το 

εργαλείο της 
Επικόλλησης 

 

 

Μετακίνηση 

 Υπάρχουν πολλοί τρόποι για την μετακίνηση ενός κειμένου ή αντικειμένου: 

 

1ος τρόπος 
a) Επιλέγουμε το 

κείμενο ή το 
αντικείμενο 

b) Δεξί κλικ πάνω του 
c) Επιλέγουμε 

Αποκοπή 
d) Τοποθετούμε το 

δρομέα στον 
προορισμό 

e) Δεξί κλικ και 
Επικόλληση 

 

2ος τρόπος 
a) Επιλέγουμε το 

κείμενο ή το 
αντικείμενο 

b) Από το 
πληκτρολόγιο 
πατάμε Ctrl+Χ 

c) Τοποθετούμε το 
δρομέα στον 
προορισμό 

d) Από το 
πληκτρολόγιο 
πατάμε Ctrl+V 

 

3ος τρόπος 
a) Επιλέγουμε το 

κείμενο ή το 
αντικείμενο 

b) Μενού 
Επεξεργασία και 
Αποκοπή 

c) Τοποθετούμε το 
δρομέα στον 
προορισμό 

d) Μενού 
Επεξεργασία και 
Επικόλληση 

 

4ος τρόπος 
a) Επιλέγουμε το 

κείμενο ή το 
αντικείμενο 

b) Επιλέγουμε το 
εργαλείο της  
Αποκοπής 

c) Τοποθετούμε το 
δρομέα στον 
προορισμό 

d) Επιλέγουμε το 
εργαλείο της 
Επικόλλησης 

 

 

Εύρεση και Αντικατάσταση 
 

Μπορώ να εντοπίσω λέξεις μέσα στο έγγραφο και να τις αντικαταστήσω πολύ εύκολα με άλλες. Από το Μενού 

Επεξεργασία επιλέγω Εύρεση και Αντικατάσταση ή επιλέγω το αντίστοιχο εργαλείο . Στο πεδίο Εύρεση 

πληκτρολογώ την λέξη που ψάχνω και στο πεδίο Αντικατάσταση τη νέα λέξη που θα αντικαταστήσει αυτή που 

ψάχνω. Μπορώ να επιλέξω Αντικατάσταση ή Αντικατάσταση όλων. 

 

  


