ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΑΡΧΕΙΩΝ ΚΑΙ ΦΑΚΕΛΩΝ
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1) Ανοίξτε το φάκελο «\Έγγραφα\Σχολική Χρονιά 2013-2014\Δ1\Αρχικός Φάκελος\». 
2) Εντοπίστε το φάκελο «Βίντεο» και ελέγξτε τις ιδιότητές του κάνοντας δεξί κλικ ( Ιδιότητες. Στο παράθυρο που εμφανίζεται παρατηρήστε τα παρακάτω στοιχεία:

· Τη θέση του

· Τα περιεχόμενά του

· Την ημερομηνία δημιουργίας

3) Μετονομάστε το φάκελο «Βίντεο» σε «Εικόνες» κάνοντας  δεξί κλικ πάνω στο φάκελο ( Μετονομασία.

4) Μεταβείτε στο φάκελο «\Έγγραφα\Σχολική Χρονιά 2013-2014\Δ1\Αρχικός Φάκελος\Εργασίες» και δημιουργήστε ένα νέο φάκελο με το όνομα «Πληροφορική». 
5) Ανοίξτε το φάκελο «\Έγγραφα\Σχολική Χρονιά 2013-2014\Δ1\Αρχικός Φάκελος\Εργασίες\Μαθηματικά» 
6) Εντοπίστε το αρχείο «Λειτουργίες Υπολογιστή» και παρατηρήστε το εικονίδιο που εμφανίζεται πριν από το όνομά του. Μπορείτε να βρείτε τι τύπου αρχείου είναι και με ποιο πρόγραμμα ανοίγει; Ελέγξτε τις ιδιότητες του αρχείου κάνοντας δεξί κλικ ( Ιδιότητες. Στο παράθυρο που εμφανίζεται παρατηρήστε τα παρακάτω στοιχεία:

· Τον τύπο του αρχείου 

· Το πρόγραμμα με το οποίο ανοίγει

· Τη θέση

· Τις ημερομηνίες που δημιουργήθηκε, τροποποιήθηκε, προσπελάστηκε. 

7) Μετακινήστε το αρχείο «Λειτουργίες Υπολογιστή» από το φάκελο «Μαθηματικά» στο φάκελο «Πληροφορική» εκτελώντας τα παρακάτω βήματα:
a. Κάντε δεξί κλικ στο αρχείο και επιλέξτε «Αποκοπή».

b. Μεταβείτε στο φάκελο «Πληροφορική».
c. Κάντε δεξί κλικ στην περιοχή φακέλου και επιλέξτε «Επικόλληση» .

8) Δημιουργήστε ένα φάκελο με το όνομα «ΡΟΚ» στο φάκελο «\Έγγραφα\Σχολική Χρονιά 2013-2014\Δ1\Αρχικός Φάκελος\Τραγούδια\Ξένα». 
9) Αντιγράψτε το φάκελο «ΡΟΚ» από το φάκελο «Ξένα» στο φάκελο «Ελληνικά» εκτελώντας τα παρακάτω βήματα:

a. Κάντε δεξί κλικ στο αρχείο και επιλέξτε «Αντιγραφή».

b. Μεταβείτε στο φάκελο «Ελληνικά»

c. Κάντε δεξί κλικ στην περιοχή φακέλου και επιλέξτε «Επικόλληση» .

10)  Μεταβείτε στο φάκελο «\Έγγραφα\Σχολική Χρονιά 2013-2014\Δ1\Αρχικός Φάκελος\Εργασίες\» και διαγράψτε το φάκελο «Μαθηματικά» πατώντας δεξί κλικ ( Διαγραφή. 
11) Ανοίξτε το φάκελο «Γλώσσα» και δημιουργήστε ένα έγγραφο κειμένου πατώντας δεξί κλικ  ( Δημιουργία (  Έγγραφο του Microsoft  Word.
Ονομάστε το αρχείο «Ένα ακόμη σκαλί». Ανοίξτε το αρχείο (Δεξί κλικ πάνω στο αρχείο ( Άνοιγμα) και αφού γράψετε τους παρακάτω στοίχους, αποθηκεύστε τις αλλαγές (Αρχείο ( Αποθήκευση) και κλείστε το αρχείο:

12) Από την Επιφάνεια εργασίας ανοίξτε τον Κάδο Ανακύκλωσης και επαναφέρετε το φάκελο «Μαθηματικά» πατώντας δεξί κλικ ( Επαναφορά. 







Ο Σεπτέμβρης





Ο Σεπτέμβρης είναι αγόρι�κι έχει ολόχρυσο καπέλο


και χρυσό το πανωφόρι.
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