
Κωνσταντίνα Καρρά 

Επεξεργασία κειμένου / Άσκηση 1 

Όνομα:   

Τμήμα:  Ημερομηνία: 

 

Πληκτρολογήστε το παρακάτω κείμενο σε οποιον επεξεργαστή κειμένου 

επιθυμείτε. 

 

Μπόμπυ μου, είσαι καλά;↵ 

Για κοίτα με λιγάκι!↵ 

λέει η κόκκινη αραχνούλα στο μικρό ελεφαντάκι.↵ 

Βουλωμένη μύτη έχω,↵ 

τι να κάνω, δεν αντέχω!↵ 

Η μπανάνα δε μυρίζει,↵ 

ο μικρούλης κλαψουρίζει! 

 

Το σύμβολο ↵ αντιστοιχεί στο πάτημα του πλήκτρου ENTER, για αλλαγή γραμμής. 

Υπενθυμίζω ότι: 

Κεφαλαία γράμματα γίνονται με: 

1. Το πλήκτρο . Για να γράψουμε κεφαλαία  πρέπει να πατήσουμε το 

πλήκτρο Caps Lock, οπότε ανάβει το φωτάκι. 

Ξαναγυρίζουμε σε μικρά γράμματα πατώντας ξανά το πλήκτρο Caps Lock, οπότε 

σβήνει το λαμπάκι. 

2. Με το πλήκτρο . Με το ένα μας χέρι πατάμε συνεχώς το πλήκτρο Shift 

και με το άλλο χέρι το πλήκτρο του γράμματος που θέλουμε να κάνουμε 

κεφαλαίο. 

Βάζουμε τόνο στις λέξεις πατώντας το πλήκτρο  (δίπλα στο πλήκτρο του 

γράμματος Λ), πριν πατήσουμε το φωνήεν που θέλουμε να τονίσουμε. 

 

Το θαυμαστικό (!) επιτυγχάνεται με τον συνδυασμό των πλήκτρων Shift και 1 (τα 

πατάμε ταυτόχρονα). 

Το ελληνικό ερωτηματικό (;) βρίσκεται στο πλήκτρο του λατινικού γράμματος Q. 

Το κόμμα και η τελεία βρίσκονται δίπλα στο γράμμα Μ. 
 

 

αΑποθηεν φάκελό του τμματός σας, με το 

όνομα: τεστ- (και το όνομά σας). Π.χ. 

τεστ-κώστας 


