
Κωνσταντίνα Καρρά

Επεξεργαστής Κειμένου
Περιγράμματα & Σκίαση

Φύλλο εργασίας
Β’ μέρος

1. Συνεχίζουμε  να  εργαζόμαστε  πάνω  στο  αρχείο  που  έχουμε  ήδη  δημιουργήσει  στο
Α΄μέρος της εγασίας μας.

2. Αλλάζουμε τον προσανατολισμό της σελίδας μας σε Οριζόντιο.
Υπενθύμηση: 1. Στα δεξια, στο πλάι της σελίδας, υπάρχει ένα γκρί λεπτό
βελάκι. Πατώντας ανοίγει ένα μενού επιλογών. 2. Επιλέξτε το δεύτερο
εικονίδιο, την Σελίδα, και 3. στη συνέχεια στον προσανατολισμό επιλέξτε 
Οριζόντιος.

3. Προσθέστε ακόμη δυο στήλες δεξιά της στήλης Έτος, όπως φαίνεται
στην εικόνα πιο κάτω.
Υπενθύμηση: Επιλέξτε τα κελιά σας και έπειτα κάντε Δεξί κλίκ πάνω τους,
έπειτα “Εισαγωγή” και τέλος “Στήλες μετά”. Εναλλακτικά αφού επιλέξετε
τα κελιά σας πατήστε το εικονίδιο στα κάτω αριστερά της οθόνης.

4. Στη  στήλη  Πρωταγωνιστές  κάντε  Αντιγραφή  &  Επικόλληση  τα  ονόματα  των
πρωταγωνιστών απο την ισοσελίδα που βρήκατε τις πληροφορίες.

5. Αναζητήστε  στο  διαδίκτυο  κάποιο  μικρό  βίντεο,  το  τρειλερ,  κάποια  κριτική  ή
πληροφορίες  για  τη  ταινία.  Θα  μπορούσατε  να  χρησιμοποιήσετε  προαιρετικά  την
Wikipedia και το YouTube.

6. Πηγαίνετε ψηλά επάνω στην σελίδα της αναζήτησής σας και κάντε Δεξί κλικ και μετά
“Αντιγραφή” το URL.
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https://el.wikipedia.org/wiki/%CE%A0%CF%8D%CE%BB%CE%B7:%CE%9A%CF%8D%CF%81%CE%B9%CE%B1
https://www.youtube.com/
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7. Μεταφερθείτε  στο  αρχείο  σας  και  κάντε  Δεξί  κλικ και  μετά  “Επικόλληση”  στο
αντίστοιχο κελί της τελευταίας στήλης.

8. Επαναλάβετε τη διαδικασία όσες φορές απαιτείται ώστε να ολοκληρώσετε τον πίνακά
σας.

9. Μεγαλώστε ή μικρύνετε το πλατος της κάθε στήλης ανάλογα με το περιεχόμενό της.
Υπενθύμηση: Ακουμπήστε τον δέικτη του ποντικιού σας πάνω στην γραμμή που χωρίζει δυο
στήλες, οπότε και θα αλλάξει σχήμα. Έπειτα κάντε κλικ και σύρτε προς τη κατεύθυνση που
θέλετε για αυξομείωση του πλάτους της στήλης.

10.Στις στήλες Κατηγορία, Διάρκεια και Έτος εφαρμόστε Ομοιόμορφη Κατανομή Στηλών.
Υπενθύμηση: Επιλέξτε  και  τις  τρεις  στήλες  και  έπειτα  Δεξί  κλικ πάνω  στο  επιλεγμένο,
“Μέγεθος” και τέλος “Ομοιόμορφη Κατανομή Στηλών”.

11.Επιλέξτε όλο τον πίνακα κάντε Δεξί κλίκ και μετά “Ιδιότητες
Πίνακα”. Στο παράθυρο που ανοίγει επιλέξτε τη δεύτερη
καρτέλα και στον προσανατολισμό επίλέξτε Κέντρο. Με τον
τρόπο αυτό το περιεχόμενο σε όλα τα κελιά θα είναι στοιχισμένο
κάθετα στο κέντρο.

Παρατηρήσεις σχετικά με το Α’ μέρος της εργασίας:
α. Για στοίχιση μιας λέξης οριζόντια χρησιμοποιούμε τα κουμπιά
και δεν πατάμε κενά
β. Για σκίαση μιας γραμμής (ή στήλης ή πίνακα), κάντε Δεξί κλίκ και μετά “Ιδιότητες 
Πίνακα”. Στο παράθυρο που ανοίγει επιλέξτε τη τελευταία καρτέλα και έπειτα Γραμμή 
και χρώμα.
γ. Προσέχετε μέσα στα κελία σας να μην υπάρχουν κενά διαστήματα ή κενές γραμμές. 
Σβήστε με Backspace.

Σημείωση: Οι οδηγίες αφορούν τα βήματα που πρέπει να ακολουθήσετε για την εφαρμογή Libre 
Office που είναι ελεύθερο λογισμικό (και χρησιμοποιούσαμε και στο σχολείο). Μπορείτε όμως να 
χρησιμοποιήσετε και όποιον άλλο επεξεργαστή κειμένου έχετε διαθέσιμο ή σας εξυπηρετεί.


