
Σημειώσεις για το Microsoft PowerPoint – Β’ Γυμνασίου

1. Τι είναι το Microsoft PowerPoint
• Εφαρμογή  παρουσίασης που χρησιμοποιείται για τη δημιουργία διαφανειώ ν.

• Βοηθά  στην οπτική  παρουσίαση πληροφοριώ ν, εικό νων, γραφημά των και βίντεο.

2. Η Οθόνη του PowerPoint
• Διαφά νειες (Slides): Οι σελίδες της παρουσίασης.

• Περιοχή  μικρογραφιώ ν: Εμφανίζει ό λες τις διαφά νειες αριστερά .

• Περιοχή  εργασίας: Επεξεργά ζεσαι τη διαφά νεια.

• Κορδέλα (Ribbon): Περιέχει εργαλεία (Home, Insert, Design, Transitions).

3. Δημιουργία Παρουσίασης
• File → New για νέα παρουσίαση.

• Επιλογή  έτοιμου πρό τυπου (Template) ή  κενή ς παρουσίασης.

• Αποθή κευση αρχείου: File → Save ή  Save As.

4. Προσθήκη & Διαγραφή Διαφανειών
• Home → New Slide για νέα διαφά νεια.

• Επιλογή  διά ταξης (Layout): τίτλος, τίτλος + περιεχό μενο, δύ ο στή λες κ.λπ.

• Διαγραφή  διαφά νειας με δεξί κλικ → Delete.

5. Εισαγωγή Στοιχείων σε Διαφάνειες
• Εισαγωγή  εικό νων: Insert → Pictures.

• Εισαγωγή  βίντεο: Insert → Video.

• Εισαγωγή  σχημά των: Insert → Shapes.

• Εισαγωγή  πινά κων και γραφημά των.

• Εισαγωγή  WordArt και SmartArt.

6. Μορφοποίηση Διαφανειών
• Αλλαγή  φό ντου διαφά νειας: Design → Format Background.

• Αλλαγή  θέματος (Theme): Design → Themes.

• Χρή ση χρωματικώ ν παλετώ ν και γραμματοσειρώ ν.



7. Κινήσεις & Μεταβάσεις
• Transitions: Εφέ αλλαγή ς από  διαφά νεια σε διαφά νεια.

• Animations: Εφέ για αντικείμενα (κείμενο, εικό νες).

• Προσοχή : Αποφεύ γουμε υπερβολικά  εφέ για καθαρή  παρουσίαση.

8. Προβολή Παρουσίασης
• Slide Show → From Beginning για προβολή  από  την αρχή .

• Slide Show → From Current Slide για προβολή  από  την τρέχουσα διαφά νεια.

• Χρή ση πλή κτρων: → για επό μενη, ← για προηγού μενη διαφά νεια.

9. Εκτύπωση Παρουσίασης
• File → Print.

• Εκτύ πωση ως Handouts με πολλές διαφά νειες σε σελίδα.

• Εκτύ πωση μό νο επιλεγμένων διαφανειώ ν.
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