
Σημειώσεις για το Microsoft Excel – Β’ Γυμνασίου

1. Τι είναι το Microsoft Excel
• Εφαρμογή  υπολογιστικώ ν φύ λλων για δημιουργία πινά κων και υπολογισμώ ν.

• Χρησιμοποιείται για οργά νωση δεδομένων, γραφή ματα και αυτοματοποιημένους 
υπολογισμού ς.

2. Η Οθόνη του Excel
• Κελιά : τα μικρά  κουτά κια ό που γρά φουμε δεδομένα.

• Γραμμές: Οριζό ντιες σειρές (1, 2, 3…).

• Στή λες: Κατακό ρυφες στή λες (A, B, C…).

• Κορδέλα (Ribbon): Περιέχει ό λα τα εργαλεία.

3. Εισαγωγή Δεδομένων
• Στα κελιά  μπορού με να εισά γουμε αριθμού ς, κείμενο ή  τύ πους.

• Πλοή γηση με τα βελά κια ή  το ποντίκι.

• Αποθή κευση αρχείου: File → Save.

4. Μορφοποίηση Κελιών
• Αλλαγή  γραμματοσειρά ς, μεγέθους, χρώ ματος.

• Πλαίσιο κελιώ ν (borders).

• Ευθυγρά μμιση κειμένου: αριστερά , δεξιά , κέντρο.

• Μορφοποίηση αριθμώ ν: γενικό , νό μισμα, ποσοστό .

5. Βασικοί Τύποι
• Οι τύ ποι ξεκινού ν πά ντα με = .

• Πρό σθεση: =A1 + B1

• Αφαίρεση: =A1 - B1

• Πολλαπλασιασμό ς: =A1 * B1

• Διαίρεση: =A1 / B1

6. Βασικές Συναρτήσεις
• SUM: Άθροισμα κελιώ ν → =SUM(A1:A5)



• AVERAGE: Μέσος ό ρος → =AVERAGE(A1:A5)

• MAX: Μέγιστη τιμή  → =MAX(A1:A5)

• MIN: Ελά χιστη τιμή  → =MIN(A1:A5)

7. Δημιουργία Γραφημάτων
• Επιλογή  των δεδομένων.

• Insert → Charts.

• Είδη γραφημά των: ραβδογρά μματα, γραμμικά , πίτες.

8. Φιλτράρισμα & Ταξινόμηση
• Sort: Αύ ξουσα ή  φθίνουσα ταξινό μηση.

• Filter: Προβολή  μό νο συγκεκριμένων τιμώ ν.

9. Εκτύπωση
• File → Print.

• Ρύ θμιση περιοχή ς εκτύ πωσης.

• Προεπισκό πηση εκτύ πωσης.


	Σημειώσεις για το Microsoft Excel – Β’ Γυμνασίου
	1. Τι είναι το Microsoft Excel
	2. Η Οθόνη του Excel
	3. Εισαγωγή Δεδομένων
	4. Μορφοποίηση Κελιών
	5. Βασικοί Τύποι
	6. Βασικές Συναρτήσεις
	7. Δημιουργία Γραφημάτων
	8. Φιλτράρισμα & Ταξινόμηση
	9. Εκτύπωση


