
Για δημιουργία 
φόρμας 

(ερωτηματολογίου)



Πληκτρολογώ τίτλο 
της φόρμας 

Πληκτρολογώ την πρώτη και 
τη δεύτερη ερώτηση και 
επιλέγω και τον τύπο της 

ερώτησης. Αν θέλω τις κάνω 
υποχρεωτικές.  Στο τέλος 

πατώ την καρτέλα 
«Ολοκληρώθηκε» 



Για να επεξεργαστώ οποιαδήποτε ερώτηση, 
βάζω τον κέρσορα δεξιά από την ερώτηση και 

επιλέγω το «μολύβι»



Για να προσθέσω ερώτηση πατώ την καρτέλα 
«Προσθήκη αντικειμένου» και επιλέγω τον τύπο 

ερώτησης
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Πληκτρολογώ τις πιθανές απαντήσεις
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Στο τέλος επιλέγω το «Θέμα» της φόρμας. Πώς 
δηλαδή θα βλέπει τη φόρμα αυτός που θα του 

στείλω να τη συμπληρώσει





Για να επιβεβαιώνεται ο χρήστης ότι οι 
απαντήσεις του υποβλήθηκαν



Πληκτρολογώ το μήνυμα που θέλω να βλέπει 
αυτός που απάντησε ή αφήνω το ίδιο και 

πατώ «Αποθήκευση»



Φυσικά στέλνω το ερωτηματολόγιο σε κάποιες από τις επαφές μου ή 
σε όλες ώστε να απαντηθεί και να πάρω τις απαντήσεις τους να τις 

επεξεργαστώ σε ένα φύλλο υπολογιστικό



Κλικ να 
ανοίξουμε μια 

φόρμα



Από την καρτέλα 
«Φόρμα» επιλέγω 
τι θέλω να κάνω 
με τη φόρμα αυτή 
που μου έχουν 
απαντήσει 10 

συνάδελφοι. Από 
το βελάκι 

επέκτασης της 
«Κοινής χρήσης» 

επιλέγω με 
ποιους μπορώ να 
επεξεργάζομαι 
από κοινού τα 
δεδομένα του 

ερωτηματολογίου


