
 

Βασικά Πλήκτρα – Χειρισμός 
 

ΒΑΣΙΚΑ Π
 
Πως αλλάζω τη γλώσσα από Αγγλικά σε 
Ελληνικά και αντίστροφα;

Α’ Τρόπος 

Πατώ το εικονίδιο με την ένδειξη  ΕΛ ή 
ημερομηνία, και επιλέγω τη γλώσσα.

Β’ Τρόπος 

Πατώ ΜΑΖΙ τα πλήκτρα 

βρίσκονται αριστερά στο πληκτρολόγιο.

ός Πληκτρολογίου   

ΠΛΗΚΤΡΑ - ΧΕΙΡΙΣΜ

Πως αλλάζω τη γλώσσα από Αγγλικά σε 
Ελληνικά και αντίστροφα; 

Πατώ το εικονίδιο με την ένδειξη  ΕΛ ή ENG  που βρίσκεται δίπλα στην ώρα και την 
ημερομηνία, και επιλέγω τη γλώσσα. 

τα πλήκτρα    και  

βρίσκονται αριστερά στο πληκτρολόγιο. 
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ΜΟΣ 

Πως αλλάζω τη γλώσσα από Αγγλικά σε 

 

που βρίσκεται δίπλα στην ώρα και την 

 που 
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Με ποιο πλήκτρο βάζω κεφαλαία;

Για να γράψω κεφαλαία πατώ το πλήκτρο 

Για να γράψω μόνο έναν χαρακτήρα με κεφαλαία

 και πατώ 

 

Με ποιο πλήκτρο αλλάζω παράγραφο;

Πατώ το πλήκτρο 

 

 

 

ός Πληκτρολογίου   

Με ποιο πλήκτρο βάζω κεφαλαία; 

Για να γράψω κεφαλαία πατώ το πλήκτρο . 

έναν χαρακτήρα με κεφαλαία, κρατώ πατημένο το πλήκτρο

και πατώ μαζί το γράμμα που θέλω. 

Με ποιο πλήκτρο αλλάζω παράγραφο;

 

Όταν γράφω κείμενο, οι 
γραμμές αλλάζουν πάντα μόνες 
τους. Δεν χρειάζεται να πατώ το 
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, κρατώ πατημένο το πλήκτρο

 

Με ποιο πλήκτρο αλλάζω παράγραφο; 

 

 

Όταν γράφω κείμενο, οι 
γραμμές αλλάζουν πάντα μόνες 
τους. Δεν χρειάζεται να πατώ το 

πλήκτρο ΕΝΤΕR. 
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Πως αφήνω κενό 
λέξεων; 

 

Πως σβήνω ένα χαρακτήρα 

Α’ Τρόπος 

Πηγαίνω με τα βελάκια ή το ποντίκι  

πατώ το πλήκτρο 

 

Έτσι για να σβήσω το γράμμα 

από το ω και πατώ 

ός Πληκτρολογίου   

Πως αφήνω κενό – διάστημα μεταξύ των 

Πως σβήνω ένα χαρακτήρα – γράμμα;

Πηγαίνω με τα βελάκια ή το ποντίκι  δεξιά από το γράμμα που θέλω να σβήσω

. 

Έτσι για να σβήσω το γράμμα ω από τη λέξη   

. 

Space ή Διάστημα 
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διάστημα μεταξύ των 

 

γράμμα; 

δεξιά από το γράμμα που θέλω να σβήσω και 

 

  πηγαίνω δεξιά 
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Β’ Τρόπος 

Με το πλήκτρο 

Έτσι για να σβήσω το γράμμα 

αριστερά από το ω και πατώ 

 

Πως βάζω τόνο;

Θα πατήσεις πρώτα το πλήκτρο 

Το πλήκτρο  βρίσκεται δίπλα στο 

 

ός Πληκτρολογίου   

 . 

Έτσι για να σβήσω το γράμμα ω από τη λέξη 

και πατώ . 

Πως βάζω τόνο; 

Θα πατήσεις πρώτα το πλήκτρο   και μετά το γράμμα που θέλεις. 

βρίσκεται δίπλα στο γράμμα Λ. 

  

 4/6 

  πηγαίνω 

και μετά το γράμμα που θέλεις.  

 

ΤΟΝΟΣ 
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Τελεία – κόμμα 

 

 

 

 

 

Ερωτηματικό 

Όταν έχω το πληκτρολόγιο στα Ελληνικά

Για να βάλω ερωτηματικό 

Για να βάλω άνω κάτω τελεία 

Όταν έχω το πληκτρολόγιο στα 

Για να βάλω ερωτηματικό 

Για να βάλω άνω κάτω τελεία 

μαζί. 

 

 

κόμμα

ός Πληκτρολογίου   

μα – εισαγωγικά 

Ερωτηματικό ; και άνω κάτω τελεία 

Όταν έχω το πληκτρολόγιο στα Ελληνικά 

Για να βάλω ερωτηματικό ; πατώ το πλήκτρο με το γράμμα Q. 

Για να βάλω άνω κάτω τελεία : πατώ τα πλήκτρα 

Όταν έχω το πληκτρολόγιο στα Αγγλικά 

Για να βάλω ερωτηματικό ; πατώ το πλήκτρο του τόνου  . 

Για να βάλω άνω κάτω τελεία : πατώ τα πλήκτρα 

κόμμα τελεία 

Εισαγωγικά = και το πλήκτρο 
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άνω κάτω τελεία : 

 και Q μαζί. 

 και  

και το πλήκτρο  
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Πως αφήνω εσοχές;

Πατώ το πλήκτρο 

Πως γράφω αριθμούς και σύμβολα;

Για να γράψω τους αριθμούς πατώ τα πλήκτρα 1, 2, 3, 4, κτλ.

Για να γράψω τα σύμβολα πατώ το 
το σύμβολο.  

!   και

 

ός Πληκτρολογίου   

Πως αφήνω εσοχές; 

. 

Πως γράφω αριθμούς και σύμβολα;

Για να γράψω τους αριθμούς πατώ τα πλήκτρα 1, 2, 3, 4, κτλ. 

Για να γράψω τα σύμβολα πατώ το  και τον αριθμό που δείχνει 

και 1 μαζί. 
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Πως γράφω αριθμούς και σύμβολα; 

και τον αριθμό που δείχνει 

 


