
ÅÉÄÉÊÏÓ 
ÖÏÑÏÔÅ×ÍÉÊÏÕ 

ÃÑÁÖÅÉÏÕ

ÓÕÍÔÏÌÇ ÅÐÁÃÃÅËÌÁÔÉÊÇ ÐÅÑÉÃÑÁÖÇ (PROFILE)

 ÓÅËÉÄÁ 1



O "Eéäéêüò Öïñïôå÷íéêïý Ãñáöåßïõ" áðüöïéôïò ÉÅÊ, ìå ôéò åîåéäéêåõìÝíåò
ãíþóåéò êáé äåîéüôçôåò ðïõ Ý÷åé áðïêôÞóåé êáôÜ ôçí åêðáßäåõóÞ ôïõ, áó÷ïëåßôáé ìå ôç
äéåîáãùãÞ êáé äéåêðåñáßùóç êÜèå ôå÷íéêÞò Þ Üëëçò äéáäéêáóßáò ðïõ áíáöÝñåôáé óôçí
åöáñìïãÞ ôçò öïñïëïãéêÞò áóöáëéóôéêÞò êáé åñãáôéêÞò íïìïèåóßáò.

Åéäéêüôåñá, åöáñìüæåé ôéò éó÷ýïõóåò äéáôÜîåéò, ôïõ Êþäéêá Âéâëßùí êáé
Óôïé÷åßùí (Ê.Â.Ó), ôïõ Öüñïõ ÐñïóôéèÝìåíçò Áîßáò (ÖÐÁ), ôçò öïñïëïãßáò
åéóïäÞìáôïò öõóéêþí êáé íïìéêþí ðñïóþðùí, ôçò åñãáôéêÞò  íïìïèåóßáò êáèþò ôçí
íïìïèåóßá ôçò êïéíùíéêÞò áóöÜëéóçò

Óõãêåíôñþíåé, åëÝã÷åé, êùäéêïðïéåß êáé åêäßäåé äéÜöïñá ðáñáóôáôéêÜ
ëïãéóôçñßïõ. Êáôá÷ùñåß ôá ðáñáóôáôéêÜ óôïí Ç/Õ êáé åëÝã÷åé ôçí ïñèÞ êáôá÷þñçóÞ
ôïõò. Åêôõðþíåé ôá âéâëßá êáé åêäßäåé êÜèå ïéêïíïìéêÞ êáôÜóôáóç ðïõ áöïñÜ ôçí
ïéêïíïìéêÞ êßíçóç åíïò ïñãáíéóìïý.

Áðáó÷ïëåßôáé óå öïñïôå÷íéêÜ ãñáöåßá, Þ óå öïñïôå÷íéêÝò õðçñåóßåò ôùí
ïéêïíïìéêþí ìïíÜäùí ôïõ äçìïóßïõ Þ éäéùôéêïý ôïìÝá.

ÁÍÁËÕÔÉÊÇ ÅÐÁÃÃÅËÌÁÔÉÊÇ ÐÅÑÉÃÑÁÖÇ

Ç åéäéêüôçôá âáóßæåôáé óôéò åîåéäéêåõìÝíåò ãíþóåéò:
á) ôçò åðéóôÞìçò ôçò ÃåíéêÞò ËïãéóôéêÞò, ËïãéóôéêÞò Åôáéñåéþí êáé   ËïãéóôéêÞò  

 Êüóôïõò. 
â) ôçò éó÷ýïõóáò åêÜóôïôå öïñïëïãéêÞò, åñãáôéêÞò, áóöáëéóôéêÞò   

íïìïèåóßáò  êáé ôùí ôå÷íéêþí äéáäéêáóéþí åöáñìïãÞò ôïõò áðü ôéò   ïéêïíïìéêÝò
ìïíÜäåò 

ã) ôçò ÷ñÞóçò êáé ëåéôïõñãßáò ôïõ Ç/Õ êáé åîåéäéêåõìÝíïõ ëïãéóôéêïý  
ëïãéóìéêïý

Åßíáé ôï óôÝëå÷ïò ôïõ öïñïôå÷íéêïý ãñáöåßïõ ðïõ åöáñìüæåé, ìå ôéò ïäçãßåò
ôïõ ðñïúóôáìÝíïõ ôïõ ôïõò êáíüíåò êáé äéáôÜîåéò ôçò ËïãéóôéêÞò êáèþò êáé ôéò
äéáôÜîåéò ôçò öïñïëïãéêÞò, áóöáëéóôéêÞò êáé åñãáôéêÞò íïìïèåóßáò.

 Ï ñüëïò ôïõ ìÝóá óôçí ïéêïíïìéêÞ ëåéôïõñãßá åßíáé óõìðëçñùìáôéêüò. 
Õðïóôçñßæåé ôçí ïéêïíïìéêÞ ëåéôïõñãßá. Áðáó÷ïëåßôáé åéäéêÜ ìå ôç äéåîáãùãÞ

êáé äéåêðåñáßùóç  êÜèå ôå÷íéêÞò Þ Üëëçò äéáäéêáóßáò ðïõ áöïñÜ ôçí åöáñìïãÞ ôïõ
öïñïëïãéêïý, áóöáëéóôéêïý, åñãáôéêïý Þ ëïãéóôéêïý íïìïèåôéêïý ðëáéóßïõ.
Ôïðïèåôåßôáé óôá ôìÞìáôá êáé äéåõèýíóåéò ôùí äéáöüñùí ìïíÜäùí ôïõ éäéùôéêïý Þ
äçìïóßïõ ôïìÝá.

Åéäéêüôåñá ï áðüöïéôïò äéáèÝôåé ôéò áðáéôïýìåíåò ãíþóåéò êáé äåîéüôçôåò ãéá
íá 

- Åöáñìüæåé ôï Å.Ã.Ë.Ó. (Åëëçíéêü Ãåíéêü Ëïãéóôéêü Ó÷Ýäéï)
- ÓõììåôÝ÷åé óôç äéåíÝñãåéá áðïãñáöÞò ôÝëïõò ÷ñÞóçò
- ÓõììåôÝ÷åé óôç óýíôáîç ôùí ïéêïíïìéêþí êáôáóôÜóåùí ôïõ ïñãáíéóìïý
- Åöáñìüæåé ôéò éó÷ýïõóåò äéáôÜîåéò ðåñß öïñïëïãßáò åéóïäÞìáôïò öõóéêþí  

ðñïóþðùí, ôçò åñãáôéêÞò êáé áóöáëéóôéêÞò íïìïèåóßáò, ôïõ Êþäéêá  Âéâëßùí  êáé
Óôïé÷åßùí (Ê.Â.Ó.) êáèþò êáé ôïõ Öüñïõ ÐñïóôéèÝìåíçò  Áîßáò (Ö.Ð.Á.)

- ÓõíôÜóóåé üëåò ôéò êáôáóôÜóåéò, äçëþóåéò óçìåéþìáôá Ýíôõðá êáé  óôïé÷åßá
ðïõ ðñïâëÝðïíôáé áðü ôçí êåßìåíç öïñïëïãéêÞ êáé åñãáôéêÞ íïìïèåóßá ùò êáé ôçí  
íïìïèåóßá ôçò êïéíùíéêÞò áóöÜëéóçò (ÖÐÁ-ÖÌÕ-ÊÂÓ êëð)

- Äéåêðåñáéþíåé êáé ÷åéñßæåôáé ôá èÝìáôá ôùí Áóöáëéóôéêþí ôáìåßùí, ôçò
Åðéèåþñçóçò Åñãáóßáò, ôïõ Ïñãáíéóìïý Áðáó÷üëçóçò Åñãáôéêïý Äõíáìéêïý
(Ï.Á.Å.Ä.)

- Óõãêåíôñþíåé, åëÝã÷åé, êùäéêïðïéåß êáé åêäßäåé ôá ðáñáóôáôéêÜ ôïõ
ëïãéóôçñßïõ ôçò ïéêïíïìéêÞò ìïíÜäáò

- Êáôá÷ùñåß ôá ðñïáíáöåñèÝíôá ðáñáóôáôéêÜ óôïí Ç/Õ
- ÅëÝã÷åé ôçí ïñèÞ êáôá÷þñéóç ôùí äéêáéïëïãçôéêþí óôïí Ç/Õ

 ÓÅËÉÄÁ 2



- ÅëÝã÷åé ôá âéâëßá (Çìåñïëüãéá, ÊáèïëéêÜ, Éóïæýãéá), êáé êÜèå  ïéêïíïìéêÞ
êáôÜóôáóôáóç ðïõ ðñïïñßæåôáé íá ðëçñïöïñÞóåé ôç Äéïßêçóç  ôçò
ïéêïíïìéêÞò ìïíÜäáò.
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ÔÏÌÅÁÓ : ÏÉÊÏÍÏÌÉÁÓ ÊÁÉ  ÄÉÏÉÊÇÓÇÓ
ÏÌÁÄÁ ÅÉÄÉÊÏÔÇÔÁÓ : ÖÏÑÏÏÉÊÏÍÏÌÉÊÙÍ
ÅÉÄÉÊÏÔÇÔÁ : ÅÉÄÉÊÏÓ ÖÏÑÏÔÅ×ÍÉÊÏÕ ÃÑÁÖÅÉÏÕ
ÊÙÄÉÊÏÓ ÅIÄÉÊÏÔÇÔÁÓ : 02.03.02.123

ÙÑÏËÏÃÉÏ ÐÑÏÃÑÁÌÌÁ  Ã.Å.Ë.

ÄÃÂÁÅÎÁÌÇÍÏ

Ó ÅÈÓÅÈÓÅÈÓÅÈÌÁÈÇÌÁÔÁ

251015259162522325223ÓÕÍÏËÏ ÙÑÙÍ

2222×ÑÇÓÇ Ç / Õ18

33333333ÁÃÃËÉÊÁ17

44ËÏÃÉÓÔÉÊÁ ÖÕËËÁ  (SPREAD SHEETS - Ç /Õ)  
#

16

33ÅÐÅÎÅÑÃÁÓÉÁ  ÊÅÉÌÅÍÏÕ (ð.÷.  Word 6.0 for
Windows)  #

15

22ÓÔÏÉ×ÅÉÁ ÖÏÑÏËÏÃÉÊÏÕ ÄÉÊÁÉÏÕ -
ÖÏÑÏËÏÃÉÊÇÓ ÄÉÊÏÍÏÌÉÁÓ    *

14

2222ËÏÃÉÓÔÉÊÅÓ ÅÖÁÑÌÏÃÅÓ  É , ÉÉ   *13 

6666ÌÇ×ÁÍÏÃÑÁÖÇÌÅÍÇ ËÏÃÉÓÔÉÊÇ   É êáé ÉÉ   
#* 

12

6644ÖÏÑÏËÏÃÉÊÇ ËÏÃÉÓÔÉÊÇ ÊÁÉ ÅÖÁÑÌÏÃÅÓ  É &
ÉÉ  * 

11

2 2ÖÏÑÏËÏÃÉÁ ÊÅÖÁËÁÉÏÕ - ÊÉÍÇÔÑÁ
ÅÐÅÍÄÕÓÅÙÍ    *

10

2222ËÏÃÉÓÔÉÊÇ ÊÏÓÔÏÕÓ  É êáé ÉÉ   *9

33ËÏÃÉÓÔÉÊÇ ÅÔÁÉÑÅÉÙÍ  *8

33ÖÏÑÏËÏÃÉÊÇ ÐÑÁÊÔÉÊÇ  *7

33ÔÅ×ÍÉÊÇ ÓÕÍÁËËÁÃÙÍ6

2222ÁÑ×ÅÓ ÄÉÏÉÊÇÓÇÓ ÅÐÉ×ÅÉÑÇÓÅÙÍ  É êáé ÉÉ5

2222ÓÔÁÔÉÓÔÉÊÇ  É ,ÉÉ4

2222ÏÉÊÏÍÏÌÉÊÁ ÌÁÈÇÌÁÔÉÊÁ É,ÉÉ3

4444ÄÉÊÁÉÏ  É,ÉÉ2

7777ÃÅÍÉÊÇ ËÏÃÉÓÔÉÊÇ   É êáé ÉÉ  1

È = ÌÁÈÇÌÁÔÁ ÈÅÙÑÇÔÉÊÁ

Å = ÌÁÈÇÌÁÔÁ ÅÑÃÁÓÔÇÑÉÁÊÁ

Ó = ÓÕÍÏËÏ ÙÑÙÍ ÌÁÈÇÌÁÔÏÓ

*  Áðáéôåßôáé åðáããåëìáôéêÞ åìðåéñßá óôï ãíùóôéêü áíôéêåßìåíï, 4 åôþí ãéá  
áðïöïßôïõò ÁÅÉ êáé 5 åôþí ãéá áðïöïßôïõò  ÔÅÉ ìåôÜ ôç ëÞøç ðôõ÷ßïõ.

#  Áðáéôåßôáé ç ãíþóç ôùí åéäéêþí ðáêÝôùí ðëçñïöïñéêÞò.
# *  Áðáéôåßôáé ç ãíþóç ôùí åéäéêþí ðáêÝôùí ðëçñïöïñéêÞò êáé ç

åðáããåëìáôéêÞ åìðåéñßá óôï ãíùóôéêü áíôéêåßìåíï ôùí 4 åôþí ãéá  áðïöïßôïõò  ÁÅÉ
êáé 5 åôþí ãéá áðïöïßôïõò  ÔÅÉ ìåôÜ ôç ëÞøç ðôõ÷ßïõ.

ÐÁÑÁÔÇÑÇÓÇ : Ïé áðüöïéôïé Ô.Å.Ë. ôïõ ÔïìÝá Ïéêïíïìßáò êáé Äéïïßêçóçò

ðáñáêïëïõèïýí ôá äýï ôåëåõôáßá åîÜìçíá êáôÜñôéóçò + 2 þñåò  ×ÑÇÓÇ Ç/Õ.
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ÔÏÌÅÁÓ : ÄÉÏÉÊÇÓÇÓ ÊÁÉ ÏÉÊÏÍÏÌÉÁÓ
ÏÌÁÄÁ ÅÉÄÉÊÏÔÇÔÁÓ : ÖÏÑÏÏÉÊÏÍÏÌÉÊÙÍ
ÅÉÄÉÊÏÔÇÔÁ : 
ÅÉÄÉÊÏÓ ÖÏÑÏÔÅ×ÍÉÊÏÕ ÃÑÁÖÅÉÏÕ
ÊÙÄÉÊÏÓ ÅÉÄÉÊÏÔÇÔÁÓ : 02.03.02. 12 3

ÌÁÈÇÌÁ      :  ÃÅÍÉÊÇ ËÏÃÉÓÔÉÊÇ   É ,ÉÉ
ÅÎÁÌÇÍÏ  Á´ ÙÑÅÓ  7 / ÅâäïìÜäá 
ÅÎÁÌÇÍÏ  Â´ ÙÑÅÓ  7 / ÅâäïìÜäá 

Á´ ÅÎÁÌÇÍÏ

ÊÅÖÁËÁÉÏ 1ï 
ÅéóáãùãÞ óôçí Ýííïéá ôçò åðé÷åßñçóçò êáé ôçí ëïãéóôéêÞ

1.1. Ïé ïéêïíïìéêÝò ìïíÜäåò, ç åðé÷åßñçóç êáé ç  äñÜóç ôçò
1.2.  Ç Ýííïéá ôçò åðé÷åßñçóçò
1.3.  Åííïéá, óêïðüò, éóôïñéêÞ êáé  ÍïìïèåôéêÞ  åîÝëéîç ôçò  

ËïãéóôéêÞò
1.4. Äéáêñßóåéò ôçò ËïãéóôéêÞò

ÊÅÖÁËÁÉÏ  2ï
Ï ðñïóäéïñéóìüò êáé ç åìöÜíéóç ôçò ïéêïíïìéêÞò êáôáóôÜóçò -

ðåñéïõóßáò - ôçò åðé÷åßñçóçò
2.1.  Ç áðïãñáöÞ
2.2.  Ç ðåñéïõóßá
2.3.  Ï  éóïëïãéóìüò
2.4.  ÍïìéêÝò äéáôÜîåéò ãéá ôçí áðïãñáöÞ êáé ôïí éóïëïãéóìü

ÊÅÖÁËÁÉÏ 3ï
Ïé ìåôáâïëÝò ôùí óôïé÷åßùí ôçò ïéêïíïìéêÞò êáôÜóôáóçò ôçò

åðé÷åßñçóçò êáé ç ðáñáêïëïýèçóÞ ôïõò
3.1.  Ïé ìåôáâïëÝò êáé ïé äéáêñßóåéò áõôþí
3.2.  Ðáñáêïëïýèçóç ôùí ìåôáâïëþí ôùí óôïé÷åßùí   ôùí

ïéêïíïìéêþí êáôáóôÜóåùí  
         ìå äéáäï÷éêïýò éóïëïãéóìïýò

ÊÅÖÁËÁÉÏ 4ï
Ïé ëïãáñéáóìïß

4.1.  Åííïéá ôùí ëïãáñéáóìþí
4.2.  ÃñáöéêÞ ðáñÜóôáóç ôïõ ëïãáñéáóìïý
4.3.  Áíïéãìá, ëåéôïõñãßá, êëåßóéìï ôïõ ëïãáñéáóìïý
4.4.  ÄéÜêñéóç ôùí ëïãáñéáóìþí
4.4.1. Ãåíéêüò (ðåñéëçðôéêüò) êáé åéäéêüò (áíáëõôéêüò ) ëïãáñéóìüò 
4.4.2. Ëïãáñéáóìüò åíåñãçôéêïý, ðáèçôéêïý êáèáñÞò  èÝóåùò êáé

áðïôåëåóìÜôùí
4.4.3. ÄéÜêñéóç ôùí ëïãáñéáóìþí áíÜëïãá ìå ôçí öýóç Þ ôï

ðåñéå÷üìåíü ôïõò
4.4.3.1. Ëïãáñéáóìïß áîéþí
4.4.3.2. Ëïãáñéáóìïß ðñïóùðéêïý
4.4.3.3. Ëïãáñéáóìïß åîüäùí
4.4.3.4. Ëïãáñéáóìïß  åóüäùí
4.4.3.5. Ëïãáñéáóìïß åêìåôáëëåýóåùò êáé  áðïôåëåóìÜôùí  

÷ñÞóåùò
4.4.3.6. Áìéãåßò êáé ìéêôïß ëïãáñéáóìïß
4.4.3.7.  Áíôßèåôïé Þ áñíçôéêïß ëïãáñéáóìïß
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4.4.3.8. ÄéÜìåóïé ëïãáñéáóìïß
4.4.3.9.  Ìåôáâáôéêïß ëïãáñéáóìïß
4.4.3.10. Ëïãáñéáóìïß ôÜîåùò

ÊÅÖÁËÁÉÏ  5ï
ËïãéóôéêÜ âéâëßá êáé óôïé÷åßá 

5.1. ÁðëïãñáöéêÞ êáé äéðëïãñáöéêÞ  ìÝèïäïò
5.2. ËïãéóôéêÜ âéâëßá êáé óôïé÷åßá
5.3. Êáôçãïñßåò âéâëßùí  óýìöùíá ìå ôïí Ê.Â.Ó.

ÊÅÖÁËÁÉÏ  6ï
Ôá ëïãéóôéêÜ óöÜëìáôá êáé ç äéüñèùóÞ ôïõò

6.1. ÃåíéêÜ
6.2. ÁíáêÜëõøç ëïãéóôéêþí óöáëìÜôùí
6.3. Äéüñèùóç ôùí ëïãéóôéêþí óöáëìÜôùí

Â´ ÅÎÁÌÇÍÏ

ÊÅÖÁËÁÉÏ 7ï
Åííïéá êáé ëåéôïõñãßá ôùí ëïãáñéáóìþí ôïõ Å.Ã.Ë.Ã

7.1. ÃåíéêÜ
7.2. Åíåñãçôéêü
7.3. Ðáèçôéêü
7.4. ÏñãáíéêÜ Åîïäá
7.5. ÏñãáíéêÜ Åóïäá
7.6. Åêôáêôá êáé áíüñãáíá áðïôåëÝóìáôá
7.7. Óýíôáîç Ïéêïíïìéêþí êáôáóôÜóåùí óýìöùíá ìå  Å.Ã.Ë.Ó.

ÊÅÖÁËÁÉÏ  8ï
Áðïôßìçóç ðåñïõóéáêþí óôïé÷åßùí

8.1. ÃåíéêÜ êáé áðïôéìÞóåùò
8.2. Áðïôßìçóç ðáãßùí óôïé÷åßùí
8.3. Áðïôßìçóç óõììåôï÷þí êáé ÷ñåïãñÜöùí
8.4. Áðïôßìçóç ÁðïèåìÜôùí
8.5. Áðïôßìçóç áðáéôÞóåùí, õðï÷ñåþóåùí êáé ëïéðþí ðåñïõóéêþí

óôïé÷åßùí 
        ðïõ åêöñÜæïíôáé ìå îÝíï íüìéóìá
8.6. ÍïìéêÝò äéáôÜîåéò ãéá ôçí áðïôßìçóç

ÊÅÖÁËÁÉÏ  9ï
ËïãéóôéêÜ óõóôÞìáôá

9.1. ËïãéóôéêÜ óõóôÞìáôá
9.1.1. Ïñéóìüò êáé äéáêñßóåéò
9.1.2. Êëáóóéêü óýóôçìá
9.1.3. Óõãêåíôñùôéêü óýóôçìá
9.1.4. Óýóôçìá çìåñïëïãßïõ - êáèïëéêïý

ÊÅÖÁËÁÉÏ 10ï
ËïãéóôéêÞ ÕðïêáôáóôçìÜôùí

10.1. Åííïéá õðïêáôáóôÞìáôïò
10.2. ËïãéóôéêÞ õðïêáôáóôçìÜôùí
10.3. Âéâëßá õðïêáôáóôÞìáôïò

ÊÅÖÁËÁÉÏ  11ï
Óôïé÷åßá áíáëõôéêÞò ëïãéóôéêÞò åêìåôáëëåýóåùò 

11.1.  ÃåíéêÜ
11.2.  Ëïãáñéáóìüò  ÁíáëõôéêÞò  ËïãéóôéêÞò
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11.3.  Ëåéôïõñãßá Ëïãáñéáóìþí óýìöùíá ìå ôçí ïìÜäá 9 ôïõ
Å.Ã.Ë.Ó.

ÊÅÖÁËÁÉÏ  12ï
Ìç÷áíïãñáöéêÞ ôÞñçóç âéâëßùí êáé óôïé÷åßùí

12.1.  ÃåíéêÜ ðåñß ìç÷áíïñãáíþóåùò
12.2. Ìç÷áíïãñÜöçóç  ëïãéóôçñßïõ
12.3. Ìç÷áíïãñáöéêÞ Ýêäïóç óôïé÷åßùí
12.4. Ìç÷áíïãñáöéêÞ ôÞñçóç âéâëßùí

ÊÅÖÁËÁÉÏ 13ï
Áñéèìïäåßêôåò

13.1. ÃåíéêÜ ðåñß áñéèìïäåéêôþí
13.2.  Êáôçãïñßåò áñéèìïäåéêôþí
13.3. ÁíÜëõóç  áñéèìïäåéêôþí
13.4. ÐñáêôéêÝò åöáñìïãÝò áñéèìïäåéêôþí óå óõãêåêñéìÝíåò

åðé÷åéñÞóåéò
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ÔÏÌÅÁÓ : ÄÉÏÉÊÇÓÇÓ ÊÁÉ ÏÉÊÏÍÏÌÉÁÓ
ÏÌÁÄÁ ÅÉÄÉÊÏÔÇÔÁÓ : ÖÏÑÏÏÉÊÏÍÏÌÉÊÙÍ
ÅÉÄÉÊÏÔÇÔÁ : 
ÅÉÄÉÊÏÓ ÖÏÑÏÔÅ×ÍÉÊÏÕ ÃÑÁÖÅÉÏÕ
ÊÙÄÉÊÏÓ ÅÉÄÉÊÏÔÇÔÁÓ : 02.03.02. 123 

ÌÁÈÇÌÁ      :  ÄÉÊÁÉÏ   É,ÉÉ 
ÅÎÁÌÇÍÏ  Á´ ÙÑÅÓ 4 / ÅâäïìÜäá
ÅÎÁÌÇÍÏ  Â´ ÙÑÅÓ 4 / ÅâäïìÜäá

ÅÎÁÌÇÍÏ  Á´

ÁÓÔÉÊÏ ÄÉÊÁÉÏ
ÅÉÓÁÃÙÃÇ 
Á. ÅÍÍÏÉÁ ÔÏÕ ÄÉÊÁÉÏÕ 
Â. ÄÉÁÉÑÅÓÉÓ ÔÏÕ ÄÉÊÁÉÏÕ
     ÃÅÍÉÊÅÓ ÁÑ×ÅÓ 

Á. ÐÇÃÅÓ ÔÏÕ ÄÉÊÁÉÏÕ   
1. Íüìïò - Åèéìï   
2. ×ñïíéêÞ Ýêôáóç ôùí êáíüíùí äéêáßêïõ  
3. Åñìçíåßá ôùí êáíüíùí äéêáßïõ 

Â. ÕÐÏÊÅÉÌÅÍÁ  ÄÉÊÁÉÏÕ   
1. Ðåñß ôùí öõóéêþí ðñïóþðùí   
2. Ðåñß ôùí íïìéêþí ðñïóþðùí

Ã. ÐÅÑÉ ÔÏÕ ÄÉÊÁÉÙÌÁÔÏÓ  
1. ÊôÞóç äéêáéùìÜôùí   
2. Áðþëåéá äéêáéùìÜôùí   
3. Äéáêñßóåéò äéêáéùìÜôùí  
4. ÊáôÜ÷ñçóç äéêáéùìÜôùí   
5. Áóêçóç äéêáéùìÜôùí 

Ä. ÐÅÑÉ ÄÉÊÁÉÏÐÑÁÎÉÙÍ  
1. Åííïéá äéêáéïðñáîßáò   
2. Äéáêñßóåéò äéêáéïðñáîéþí  
3. ÐñïûðïèÝóåéò ôïõ åãêýñïõ ôùí äéêáéïðñáîéþí 

Å. ÐÅÑÉ ÁÍÔÉÐÑÏÓÙÐÅÕÓÅÙÓ  
1. Åííïéá Áíôéðñïóùðåýóçò  
2. Äéáêñßóåéò áíôéðñïóþðåõóçò   
3. Ðåñß ðëçñåîïõóéüôçôáò 

ÓÔ. ÐÅÑÉ ÐÁÑÁÑÁÖÇÓ ÊÁÉ ÁÐÏÓÂÅÓÔÉÊÇÓ ÐÑÏÈÅÓÌÉÁÓ  
1. Åííïéá ðáñáãñáöÞò êáé áðïóâåóôéêÞò ðñïèåóìßáò  
2. ×ñüíïò ðáñáãñáöÞò  
3. Åíáñîç ÷ñüíïõ ðáñáãñáöÞò  
4. ÁíáóôïëÞ êáé äéáêïðÞ ðáñáãñáöÞò 

Æ. ÐÅÑÉ ÔÇÓ ÊÁËÇÓ ÐÉÓÔÇÓ ÊÁÉ ÔÙÍ  ÓÕÍÁËËÁÊÔÉÊÙÍ ÇÈÙÍ ÅÍÏ×ÉÊÏ  
1. Åíï÷áß åê óõìâÜóåùò   
2. Åê÷þñçóç êáé áíáäï÷Þ ÷ñÝïõò  
3. ÐïéíéêÞ ñÞôñá - áññáâþí  
4. Ðþëçóç   
5. ÁíôáëëáãÞ  
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6. ÄÜíåéï  
7. Åããýçóç   
8. Ìßóèùóç  ðñÜãìáôïò 

ÅÌÐÑÁÃÌÁÔÏ
Å ÉÓÁÃÙÃÇ  

1. Åííïéá åìðñÜãìáôïõ äéêáßïõ  
2. Åííïéá ðñÜãìáôïò   
3. ÄéÜêñéóéò ðñáãìÜôùí     

 á. ÅíÝ÷õñï    
 â. ÕðïèÞêç

ÅÌÐÏÑÉÊÏ  ÄÉÊÁÉÏ
1. Åííïéá ôïõ åìðïñéêïý äéêáßïõ  

  - ó÷Ýóç ôïõ åìðïñéêïý äéêáßïõ ðñïò ôïõò Üëëïõò  êëÜäïõò
ôïõ äéêáßïõ  

  - êáé ðñïò ôéò ïéêïíïìéêÝò åðéóôÞìåò  
  - ïé äéÜöïñïé êëÜäïé ôïõ åìðïñéêïý äéêáßïõ   
  - éóôïñéêÞ åðéóêüðçóç ôïõ åìðïñéêïý äéêáßïõ

ÊÅÖÁËÁÉÏ 1.   
 ÅìðïñéêÝò ðñÜîåéò (áíôéêåéìåíéêü õðïêåéìåíéêü óýóôçìá, ïé êáô'éäßáí

áíôéêåéìåíéêþò åìðïñéêÝò ðñÜîåéò - õðïêåéìåíéêÝò åìðïñéêÝò   ðñÜîåéò)  

ÊÅÖÁËÁÉÏ 2.
ÏÉ ÅÌÐÏÑÏÉ

Áðüêôçóç êáé áðþëåéá ôçò åìðïñéêÞò éäéüôçôáò 
ÅìðïñéêÞ áíéêáíüôçôá, åìðïñéêÞ éêáíüôçôá   
Áóõìâßâáóôï
ÅðáããåëìáôéêÝò õðï÷ñåþóåéò ôïõ åìðüñïõ    

ÊÅÖÁËÁÉÏ 3.  
Ôá ÅìðïñéêÜ Âéâëßá

Ôñüðïò ôÞñçóçò ôùí åìðïñéêþí âéâëßùí   
Áíáêïßíùóç êáé åìöÜíéóç ôùí åìðïñéêþí âéâëßùí   
ÁðïäåéêôéêÞ äýíáìç ôùí åìðïñéêþí âéâëßùí   
Ó÷Ýóåéò ôùí åìðïñéêþí âéâëßùí ìå ôá âéâëßá Ê.Ö.Ó.   

ÊÅÖÁËÁÉÏ 4.  
ÅìðïñéêÞ êáé âéïìç÷áíéêÞ éäéïêôçóßá 
ÅìðïñéêÞ åðùíõìßá  
Äéáêñéôéêüò ôßôëïò  
Åìðïñéêü êáé âéïìç÷áíéêü óÞìá, áèÝìéôïò áíôáãùíéóìüò  

ÊÅÖÁËÁÉÏ 5. 
Ðéóôùôéêïß Ôßôëïé  

ÃåíéêÜ, äéÜêñéóç ôùí åããñÜöùí   
ÓõíáëëáãìáôéêÞ: ôõðéêÜ óôïé÷åßá, éêáíüôçôá ãéá áíÜëçøç õðï÷ñÝùóçò  

áõôÞò,  ïñéóìüò óõíáëëáãìáôéêÞò, ïðéóèïãñÜöéóç   áðïäï÷Þ óõíáëëáãìáôéêÞò,
ôñéôåããýçóç ëÞîç óõíáëëáãìáôéêÞò  

ÊÅÖÁËÁÉÏ 6.  
Ãñáììáôßï : óå äéáôáãÞ (ïñéóìüò, ôõðéêÜ óôïé÷åßá,  äéáöïñÝò ãñáììáôßïõ

óå äéáôáãÞ êáé óõíáëëáãìáôéêÞ)

ÊÅÖÁËÁÉÏ 7.  
ÔñáðåæéêÞ åðéôáãÞ: (ãåíéêÜ, ôõðéêÜ óôïé÷åßá, ðñüóùðá óôçí ôñáðåæéêÞ

åðéôáãÞ ìåôáâßâáóç åìöÜíéóç êáé ðëçñùìÞ, Üñíçóç  ðëçñùìÞò, áíáãùãÞ, ðáñáãùãÞ,
ðáñáãñáöÞ, äßãñáììç êáé ëïãéóôéêÞ  åðéôáãÞ, ïìïéüôçôåò  êáé äéáöïñÝò
óõíáëëáãìáôéêÞò ãñáììáôßïõ óå äéáôáãÞ  êáé åðéôáãÞò) 
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ÅÎÁÌÇÍÏ Â´ 
ÊÅÖÁËÁÉÏ 8.   

Åôáéñåßåò:  
ÃåíéêÜ ðåñß ôùí åìðïñéêþí åôáéñåéþí óýìâáóç ôçò åôáéñåßáò  
ÄéÜêñéóç ôùí åìðïñéêþí åôáéñåéþí 
ÍïìéêÞ ðñïóùðéêüôçôá ôùí åìðïñéêþí åôáéñåéþí 

ÊÅÖÁËÁÉÏ 9.  
Ïìüññõèìç åôáéñåßá: (ïñéóìüò, äéáäéêáóßá óýóôáóçò, áíôéêåßìåíï

åôáéñéêþí åéóöïñþí, äéá÷åßñéóç êáé åêðñïóþðçóç, äéáíïìÞ áðïôåëåóìÜôùí,
ëýóç ïìüññõèìçò åôáéñåßáò, åêêáèÜñéóç êáé äéáíïìÞ)  

ÊÅÖÁËÁÉÏ 10.  
Åôåññüñõèìç åôáéñåßá   (ãåíéêÜ, ïñéóìüò óýóôáóç, äéáöïñÝò Ï.Å.-

Å.Å.

ÊÅÖÁËÁÉÏ 11 
Óõíåôáéñéóìüò  (ãåíéêÜ, ßäñõóç, óõíåôáéñéêÝò ìåñßäåò, ìÝëç ôïõ

óõíåôáéñéñéóìïý, áðþëåéá  ôçò éäéüôçôáò, äéïßêçóç ôïõ óõíåôáéñéóìïý,äéÜèåóç
êáèáñþí êåñäþí, âéâëßá)   

ÊÅÖÁËÁÉÏ 12.   
Áíþíõìç åôáéñåßá 
Ïñéóìüò Á.Å., ÷áñáêôçñéóôéêÜ ãíùñßóìáôá ôçò åôáéñåßáò, äéáäéêáóßá

óýóôáóçò  Á.Å.. Ôß åßíáé ìåôï÷Ýò, ðïßá ôá åßäç ôùí ìåôï÷þí êåöÜëáéï   Á.Å. êÜëõøç êáé
êáôáâïëÞ ôïõ ìåôï÷éêïý êåöáëáßïõ, áýîçóç êáé ìåßùóç   ìåôï÷éêïý êåöáëáßïõ, ôá
äéïéêçôéêÜ üñãáíá ôçò Á.Å. (ãåíéêÜ) êñáôéêüò Ýëåã÷ïò, éóïëïãéóìüò êáé áðïãñáöÞ,
Ýãêñéóç êáé äçìïóßåõóç ôçò Á.Å.   äéÜëõóç êáé åêêáèÜñéóç ôçò Á.Å. óõã÷þíåõóç
áíùíýìùí åôáéñåéþí   ìåôáôñïðÞ Á.Å. 

ÊÅÖÁËÁÉÏ 13.  
Åôáéñåßá ðåñéïñéóìÝíçò åõèýíçò 

ÃåíéêÜ, äéáäéêáóßá óýóôáóçò Å.Ð.Å., äéïßêçóç ôçò åôáéñåßáò, áýîçóç   êáé
åëÜôôùóç  åôáéñéêïý êåöáëáßïõ, ìåôáâßâáóç åôáéñéêïý ìåñéäßïõ, äéÜëõóç êáé
åêêáèÜñéóç ÅÐÅ, óõã÷þíåõóç åôáéñåéþí ðåñéïñéóìÝíçò   åõèýíçò, ìåôáôñïðÞ Ï.Å. êáé  
Å.Ð.Å.  

ÊÅÖÁËÁÉÏ 14. 
Ðôù÷åõôéêü äßêáéï  

Ðôþ÷åõóç (ïñéóìüò, ðñïûðïèÝóåéò, óõíÝðåéåò ôçò ðôþ÷åõóçò ãé'áõôüí   
ðïõ  ðôþ÷åõóå, óýíäéêïò ðôþ÷åõóçò, ðåñÜôùóç ôçò ðôþ÷åõóçò ìå Ýíùóç  ôùí
äáíåéóôþí, ÷ñåùêïðßá, ëüãïé áðïêáôÜóôáóçò áõôïý ðïõ êçñý÷èçêå óå   êáôÜóôáóç
ðôþ÷åõóçò).

ÅÑÃÁÔÉÊÏ ÄÉÊÁÉÏ
1. ¸ííïéá êáé áíôéêåßìåíï åñãáôéêïý äéêáßïõ
2. ÐçãÝò ôïõ åãñáôéêïý äéêáßïõ

- Óýíôáãìá, íüìïò, Ýèéìï, êáôáóôáôéêÜ óùìáôåßùí, óõëëïãéêÝò
óõìâÜóåéò åñãáóßáò, êáíïíéóìüò åñãáóßáò

3. ÂáóéêÝò Ýííïéåò åñãáôéêïý äéêáßïõ
- Åñãáóßá, åîáñôçìÝíç åñãáóßá, åðÜããåëáì, ìéóèùôüò, åñãïäüôçò,
ìéóèüò, åðé÷åßñçóç, åêìåôÜëåõóç, äéåõèýíïíôåò õðÜëëçëïé,
ìáèçôåõüìåíïé 

4. Óýìâáóç åñãáóßáò êáé ó÷Ýóç åñãáóßáò
- Óýìâáóç åîáñôçìÝíçò åñãáóßáò êáé óýìâáóç ðáñï÷Þò

áíåîáñôÞôùí õðçñåóéþí
- Óýìâáóç åñãáóßáò êáé óýìâáóç Ýñãïõ 

5. ºäñõóç ôçò ó÷Ýóçò åñãáóßáò
- ÐñïûðïèÝóåéò, êýñïõò ôçò óýìâáóçò åñãáóßáò
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6. Õðï÷ñåþóåéò ìéóèùôïý
- Õðï÷ñÝùóç ðñïò ðáñï÷Þ åñãáóßáò
- Áõôïðñïóþðïò åêðëÞñùóç
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- Åßäïò ðáñáó÷åôÝáò åñãáóßáò
- ×ñïíéêÜ üñéá åñãáóßáò
- Ðáñï÷Þ åðß ðëÝïí åñãáóßáò
- Õðåñùñßåò
- Åâäïìáäéáßá áíÜðáõóç
- ÍõêôåñéíÞ åñãáóßá
- Ôüðïò ðáñï÷Þò åñãáóßáò ( ãåíéêÜ, ìåôÜèåóç, ÷þñïò

áðáó÷üëçóçò)
- Ìç åêðëÞñùóç ôçò õðï÷ñÝùóçò ðñïò ðáñï÷Þ åñãáóßáò

7. Õðï÷ñåþóåéò åñãïäüôç
- Õðï÷ñÝùóç êáôáâïëÞò ìéóèïý
- Êáèïñéóìüò ìéóèïý
- Åßäç ìéóèïý
- ÊáôáâïëÞ ìéóèïý Üíåõ ðáñï÷Þò åñãáóßáò

1) Õðåñçìåñßá Þ áäõíáìßá åñãïäüôç ãéá ôçí áðïäï÷Þ ôùí
ðñïóöåñïìÝíùí õðçñåóéþí ôïõ ìéóèùôïý

2) Áðï÷Þ ôïõ ìéóèùôïý åê ôçò åñãáóßáò Ýíåêá êùëýìáôïò
3) Äéáèåóéìüôçò
4) ¢äåéá ìåô' áðïäï÷þí

8. Ç êáôáâïëÞ ôïõ ìéóèïý
- ×ñüíïò
- Ôüðïò

9. ÊñáôÞóåéò åðß ôïõ ìéóèïý
10. Äéêáéþìáôá åñãáæïìÝíùí óå ðåñßðôùóç ìç êáôáâïëÞò ìéóèïý
11. ÐáñáãñáöÞ ôçò áîßùóçò ôïõ ìéóèïý
12. Õðï÷ñÝùóç ðñüíïéáò ( åéäéêüôåñåò õðï÷ñåþóåéò)

1) Åõèýíç åî åñãáôéêïý áôõ÷Þìáôïò
2) Õðï÷ñÝùóç ßóçò ìåôá÷åßñéóçò åñãáæïìÝíùí
3) ÁðïêáôÜóôáóç äáðáíþí åñãáæïìÝíùí
4) Ðáñï÷Þ ðéóôïðïéçôéêïý åñãáóßáò

13. ¸ëåã÷ïò åñãáóßáò
- Åðéèåþñçóç åñãáóßáò
- Õðï÷ñåþóåéò ôïõ åñãïäüôç ðñïò ôï É.Ê.Á.
- ÐïéíéêÝò åõèýíåò åñãïäüôç

14. Óõíäéêáëéóìüò
- ÓõíäéêáëéóôéêÜ äéêáéþìáôá
- ÓõíäéêáëéóôéêÝò ïñãáíþóåéò
- ÅéäéêÜ ðåñß ôïõ äéêáéþìáôïò ôçò áðåñãßáò

15. ËÞîç ôçò ó÷Ýóçò åñãáóßáò
- ËÞîç ó÷Ýóçò åñãáóßáò ïñéóìÝíïõ ÷ñüíïõ 
- ËÞîç ó÷Ýóçò åñãáóßáò áïñßóôïõ ÷ñüíïõ äéá êáôáããåëßáò
- ÏìáäéêÝò áðïëýóåéò - ðåñéïñéóìïß áðïëýóåùí åðé åéäéêþí

ðåñéðôþóåùí, êáôáããåëßá  åê ìÝñïõò ôïõ åñãáæïìÝíïõ
16. ÓõëëïãéêÝò óõìâÜóåéò åñãáóßáò

- ¸ííïéá
- Êáôçãïñßåò
- Äéáéôçóßá
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ÔÏÌÅÁÓ : ÄÉÏÉÊÇÓÇÓ ÊÁÉ ÏÉÊÏÍÏÌÉÁÓ
ÏÌÁÄÁ ÅÉÄÉÊÏÔÇÔÁÓ : ÖÏÑÏÏÉÊÏÍÏÌÉÊÙÍ
ÅÉÄÉÊÏÔÇÔÁ : 
ÅÉÄÉÊÏÓ ÖÏÑÏÔÅ×ÍÉÊÏÕ ÃÑÁÖÅÉÏÕ
ÊÙÄÉÊÏÓ ÅÉÄÉÊÏÔÇÔÁÓ : 02.03.02. 123 

ÌÁÈÇÌÁ      :  ÏÉÊÏÍÏÌÉÊÁ ÌÁÈÇÌÁÔÉÊÁ
ÅÎÁÌÇÍÏ  Á´  ÙÑÅÓ 2 / ÅâäïìÜäá 
ÅÎÁÌÇÍÏ  Â´  ÙÑÅÓ 2/ ÅâäïìÜäá 

ÅÎÁÌÇÍÏ   Á´ 
ÅéóáãùãéêÝò Åííïéåò

- ÄéÜêñéóç ôùí ìáèçìáôéêþí
- ÏéêïíïìéêÜ ìáèçìáôéêÜ . Åííïéá êáé äéáßñåóç áõôþí
- Èåìåëéþäåò ïéêïíïìéêÝò áñ÷Ýò
- Áðëüò êáé óýíèåôïò ôüêïò.  Âñá÷õðñüèåóìåò  êáé ìáêñïðñüèåóìåò  

ïéêïíïìéêÝò ðñÜîåéò
- Ðåñéå÷üìåíï ôùí Ìáèçìáôéêþí ôùí  Åðé÷åéñÞóåùí

ÐÅÑÉ  ÐÏÓÙÍ - ÐÏÓÏÓÔÙÍ
- Åßäç ðïóþí. ÐïóÜ áíÜëïãá . ÐïóÜ áíôßóôñïöá

ÁÐËÇ ÌÅÈÏÄÏÓ ÔÙÍ ÔÑÉÙÍ ÓÕÍÈÅÔÇ ÌÅÈÏÄÏÓ ÔÙÍ ÔÑÉÙÍ ÐÏÓÏÓÔÁ
- ÂáóéêÝò Ýííïéåò ïñéóìïß
- Åõñåóç ôïõ ðïóôïý
- Åõñåóç ôïõ áñ÷éêïý ðïóïý
- Åõñåóç ôïõ ôüóï ôïéò % Þ ôïéò %
- ÐñïâëÞìáôá ðïóïóôþí

ÐÅÑÉ  ÌÅÑÉÓÌÏÕ
Ìåñéóìüò óå ìÝñç áíÜëïãá 
- Áñéèìïß áíÜëïãïé ðñïò Üëëïõò êáé áíôéóôñüöùò  áíÜëïãïé

ÐÑÏÂËÇÌÁÔÁ   ÌÅÑÉÓÌÏÕ
- Ìåñéóìüò áñéèìïý Ì óå ìÝñç áíÜëïãá
- Ìåñéóìüò óå ìÝñç áíÜëïãá áêåñáßùí áñéèìþí
- Ìåñéóìüò óå ìÝñç áíÜëïãá êëáóìáôéêþí áñéèìþí

ÐÑÏÂËÇÌÁÔÁ   ÅÔÁÉÑÅÉÁÓ   
- ÂáóéêÝò Ýííïéåò 
- Ìåñéóìüò êÝñäïõò ( Þ æçìßáò) áíÜëïãá ðñïò ôá êåöÜëáéá  

óõììåôï÷Þò
- Ìåñéóìüò êÝñäïõò (Þ æçìßáò) áíÜëïãá ðñïò ôïõò ÷ñüíïõò

óõììåôï÷Þò
- Ìåñéóìüò êÝñäïõò ( Þ æçìßáò) áíÜëïãá ðñïò ôá   êåöÜëáéá êáé ôïõò

÷ñüíïõò óõììåôï÷Þò
- ÐñïâëÞìáôá Ìåñéóìïý êáé Åôáéñåßáò

ÐÅÑÉ  ÁÐËÏÕ  ÔÏÊÏÕ    
- Õðïëïãéóìüò ôïõ áðëïý ôüêïõ üôáí ï ÷ñüíïò åêöñÜæåôáé óå Ýôç,

åîÜìçíá, ìÞíåò, çìÝñåò
- Õðïëïãéóìüò ôïõ áðëïý ôüêïõ ìå ôç ìÝèïäï ôùí óôáèåñþí äéáéñåôþí

êáé ôùí ôïêáñßèìùí
- Õðïëïãéóìüò ôïõ ôüêïõ ðïëëþí êåöáëáßùí
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- Õðïëïãéóìüò ôïõ ôüêïõ ìå ôç ìÝèïäï áíáëýóåùò  ôïõ êåöáëáßïõ ôïõ
÷ñüíïõ êáé ôïõ 
  åðéôïêßïõ   óå ìÝñç áíÜëïãá

- Åõñåóç ôïõ êåöáëáßïõ, ôïõ ÷ñüíïõ êáé ôïõ   åðéôïêßïõ
- Åõñåóç ôïõ áñ÷éêïý êåöáëáßïõ üôáí åßíáé ãíùóôÞ ç ôåëéêÞ  áîßá
- ÐñïâëÞìáôá óôá ïðïßá äßíåôáé ôï êåöÜëáéï åëëáôùìÝíï êáôÜ

ôïí ôüêï ôïõ

- Åõñåóç ôïõ ìÝóïõ åðéôïêßïõ
- ÐñïâëÞìáôá áðëïý ôüêïõ

ÐÑÏÅÎÏÖËÇÓÇ
- ÂáóéêÝò ïéêïíïìéêïåìðïñéêÝò Ýííïéåò êáé ïñéóìïß
- Õðïëïãéóìüò ôïõ ðñïåîïöëÞìáôïò üôáí åßíáé  ãíùóôÞ ç

ïíïìáóôéêÞ áîßá
- ÄéáöïñÜ ôùí äýï ðñïåîïöëçìÜôùí
- Õðïëïãéóìüò ôïõ ðñïåîïöëÞìáôïò üôáí åßíáé ãíùóôÞ ç ðáñïýóá

áîßá 
- Åõñåóç ôçò ðáñïýóáò áîßáò üôáí åßíáé ãíùóôÞ ç ïíïìáóôéêÞ
- Åõñåóç ôçò ïíïìáóôéêÞò áîßáò üôáí  åßíáé ãíùóôÞ ç  ðáñïýóá

áîßá 
- Åõñåóç ôïõ ÷ñüíïõ, ôïõ åðéôïêßïõ êáé ôïõ ðñáãìáôéêïý åðéôïêßïõ

ðñïåîïöëÞóåùò
- ÐéíÜêéï ðñïåîïöëÞóåùò
- ÐñïâëÞìáôá ðñïåîïöëÞóåùò

ÐÅÑÉ  ÉÓÏÄÕÍÁÌÙÍ ÃÑÁÌÌÁÔÉÙÍ    
- ÂáóéêÝò Ýííïéåò êáé ïñéóìïß
- Åõñåóç ôçò ïíïìáóôéêÞò áîßáò ôïõ åíéáßïõ   ãñáììáôßïõ
- Åõñåóç ôçò ïíïìáóôéêÞò áîßáò Þ ôçò ëÞîçò ïðïéïõäÞðïôå  

ãñáììáôßïõ
- Åõñåóç ôçò êïéíÞò ëÞîåùò
- Åõñåóç ôçò ìÝóçò ëÞîåùò 
- Åõñåóç ôïõ åðéôïêßïõ ìå ôï ïðïßï ãßíåôáé ç áíôéêáôÜóôáóç

ãñáììáôßùí
- ÐñïâëÞìáôá éóïäýíáìùí ãñáììáôßùí

ÅÎÁÌÇÍÏ    :  Â´  

ÁÍÁÔÏÊÉÓÌÏÓ  ¹  ÓÕÍÈÅÔÏÓ  ÔÏÊÏÓ
- Èåìåëéþäåéò ïñéóìïß
- Åõñåóç ôçò ôåëéêÞò áîßáò åíüò êåöáëáßïõ ôïêéóìÝíï ìå áíáôïêéóìü.

Ãåíéêüò ôýðïò  ôïõ 
  áíáôïêéóìïý 

- Åõñåóç ôïõ áñ÷éêïý êåöáëáßïõ, ôïõ ÷ñüíïõ êáé ôïõ åðéôïêßïõ
óôïí áíáôïêéóìü

- Åðéôüêéá áíÜëïãá êáé éóïäýíáìá
- Ðñïåîüöëçóç ìå áíáôïêéóìü
- ÐñïâëÞìáôá áíáôïêéóìïý

ÑÁÍÔÅÓ
- Ïñéóìïß, êáôÜëçîç êáé óýìâáëá ñáíôþí
- Åõñåóç ôçò áñ÷éêÞò áîßáò ëçîéðñüèåóìçò ñÜíôáò
- Åõñåóç ôçò áñ÷éêÞò áîßáò ðñïêáôáâëçôÝáò    ñÜíôáò
- Åõñåóç ôçò ôåëéêÞò áîßáò ëçîéðñüèåóìçò ñÜíôáò
- Åõñåóç ôçò ôåëéêÞò áîßáò ðñïêáôáâëçôÝáò ñÜíôáò
- Åõñåóç ôïõ üñïõ ìéáò ñÜíôáò
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- Åõñåóç ôïõ  åðéôïêßïõ õðïëïãéóìïý ìéáò ñÜíôáò
- Åõñåóç ôïõ ðëÞèïõò ôùí ïñþí ìéáò ñÜíôáò
- ÐñïâëÞìáôá ñáíôþí

ÄÁÍÅÉÁ  ÅÍÉÁÉÁ
- ÂáóéêÝò Ýííïéåò êáé äéÜêñéóç äáíåßùí
- ÄÜíåéá åíéáßá åîïöëçôÝá åöÜðáî
- ÄÜíåéá åíéáßá åîïöëçôÝá ôïêï÷ñåùëõôéêþò
- Áðüóâåóç åíéáßùí ìå ôç ìÝèïäï ôïõ óôáèåñïý    ÷ñåùëõóßïõ
- Áðüóâåóç åíéáßùí äáíåßùí ìå ôç ìÝèïäï ôïõ ðñïïäåõñéêïý  

÷ñåùëõóßïõ
- Áðüóâåóç åíéáßùí äáíåßùí ìå äýï åðéôüêéá (ìÝèïäïò Sinking

Fund)
- Äáíåéá Êôçìáôéêçò ðéóôåùò

ÏÌÏËÏÃÉÁÊÁ    ÄÁÍÅÉÁ
- Âáóéêïé ïñéóìïé êáé óõìâïëá ïìïëïãéáêùí äáíåéùí
- Ïìïëïãéáêá äáíåéá åîïöëçôåá ôïêï÷ñåëõôéêùò  óôï áñôéï
- Ïìïëïãéáêá äáíåéá åîïöëçôåá ôïêï÷ñåùëõôéêùò óå ôéìç

äéáöïñåôéêç áðï ôï áñôéï
- Ëá÷åéïöïñá ïìïëïãéáêá äáíåéá
- Ðñïâëçìáôá äáíåéùí
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ÔÏÌÅÁÓ : ÄÉÏÉÊÇÓÇÓ ÊÁÉ ÏÉÊÏÍÏÌÉÁÓ
ÏÌÁÄÁ ÅÉÄÉÊÏÔÇÔÁÓ : ÖÏÑÏÏÉÊÏÍÏÌÉÊÙÍ
ÅÉÄÉÊÏÔÇÔÁ : 
ÅÉÄÉÊÏÓ ÖÏÑÏÔÅ×ÍÉÊÏÕ ÃÑÁÖÅÉÏÕ
ÊÙÄÉÊÏÓ ÅÉÄÉÊÏÔÇÔÁÓ : 02.03.02. 12 3

ÌÁÈÇÌÁ      :  ÓÔÁÔÉÓÔÉÊÇ É, ÉÉ
ÅÎÁÌÇÍÏ  Á´  ÙÑÅÓ 2 / ÅâäïìÜäá 
ÅÎÁÌÇÍÏ  Â´  ÙÑÅÓ 2 / ÅâäïìÜäá 

ÅÎÁÌÇÍÏ   Á´  
ÅÉÓÁÃÙÃÇ

- Ôé åéíáé ç ÓôáôéóôéêÞ, Éóôïñßá ôçò, ×ñçóéìüôçôá, ðåäßá åöáñìïãÞò
- Ôï êñÜôïò êáé ç ÓôáôéóôéêÞ
- Óôáôéóôéêüò  ðëçèõóìüò
- Åííïéá óôáôéóôéêÞò ìåôáâëçôÞò -  Äéáêñßóåò áõôÞò

ÓÕËËÏÃÇ ÓÔÁÔÉÓÔÉÊÙÍ ÓÔÏÉ×ÅÉÙÍ 
- ÐçãÝò óõëëïãÞò óôáôéóôéêþí óôïé÷åßùí
- ÌÝèïäïé óõëëïãÞò óôáôéóôéêþí óôïé÷åßùí
- Ç áðïãñáöÞ 
- ÁðïãñáöÝò ôïõ ðëçèõóìïý óôçí ÅëëÜäá
- ÌåñéêÞ áðïãñáöÞ
- ÄåéãìáôïëåéðôéêÞ ìÝèïäïò
- Ç ôå÷íéêÞ ôùí óôáôéóôéêþí äåéãìáôïëåéðôéêþí åñåõíþí    
- ÌÝèïäïò äéåíÝñãåéáò ôçò äåéãìáôïëçøßáò
- Óõíå÷åßò  åããñáöÝò óôáôéóôéêþí óôïé÷åßùí
- Åðåîåñãáóßá óôáôéóôéêþí óôïé÷åßùí

ÐÁÑÏÕÓÉÁÓÇ ÓÔÁÔÉÓÔÉÊÙÍ ÓÔÏÉ×ÅÉÙÍ 
- ÃåíéêÜ
- Óôáôéóôéêïß ðßíáêåò
- ÃñáöéêÝò ðáñáóôÜóåéò
- Åßäç äéáãñáììÜôùí
- ×áñôïãñÜììáôá
- ÅéäïãñÜììáôá
- Ç ðõñáìßäá  ôùí çëéêéþí ôïõ åëëçíéêïý ðëçèõóìïý
- Êáìðýëç óõãêåíôñùóçò ( Þ êáìðýëç ôïõ Lorenz)
- ÓõíÞèåéò ãñáöéêÝò ðáñáóôÜóåéò 
- ÓôáôéóôéêÝò åêèÝóåéò Þ áíáöïñÝò 

ÅÌÐÅÉÑÉÊÅÓ  ÊÁÔÁÍÏÌÅÓ  ÓÕ×ÍÏÔÇÔÙÍ ÌÉÁÓ ÌÅÔÁÂËÇÔÇÓ 
- Áóõíå÷åßò êáé óõíå÷åßò êáôáíïìÝò óõ÷íïôÞôùí
- ÉóôïãñÜììáôá óõ÷íïôÞôùí
- ÁèñïéóôéêÝò êáôáíïìÝò óõ÷íïôÞôùí

ÌÅÔÑÁ  ÈÅÓÅÙÓ
- ÃåíéêÜ
- ÌÝóïé êåíôñéêïß ôÜóçò
- ÌÝóïò áñéèìçôéêüò
- ÁóôÜèìçôïò  ìÝóïò áñéèìçôéêüò
- Óôáèìéêüò ìÝóïò áñéèìçôéêüò
- Åììåóç ìÝèïäïò õðïëïãéóìïý ôïõ ìÝóïõ áñéèìçôéêïý

- Éäéüôçôåò  ôïõ ìÝóïõ áñéèìçôéêïý
- ÌÝóïò ãåùìåôñéêüò
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- ÁóôÜèìçôïò ìÝóïò ãåùìåôñéêüò
- Óôáèìçêüò ìÝóïò ãåùìåôñéêüò 
- Êõñéüôåñåò ÷ñÞóåéò ôïõ ìÝóïõ  ãåùìåôñéêïý
- ÌÝóïò áñìïíéêüò
- ÁóôÜèìçôïò ìÝóïò áñìïíéêüò
- Óôáèìéêüò ìÝóïò  áñìïíéêüò
- ÐáñÜìåôñïé êåíôñéêÞò èÝóçò
- ÄéÜìåóïò
- Ðñþôï ôåôáñôçìüñéï
- Ôñßôï ôåôáñôçìüñéï
- Äåêáôçìüñéá - Åêáôïóôçìüñéá
- Ãñáöéêüò  ðñïóäéïñéóìüò ôçò äéáìÝóïõ êáé ôùí  ôåôáñôçìïñßùí
- Åðéêñáôïýóá ôéìÞ
- ÅöáñìïãÝò

ÌÅÔÑÁ  ÄÉÁÓÐÏÑÁÓ 
- Åííïéá ôçò äéáóðïñÜò
- ÌÝôñá äéáóðïñÜò
- Ôï åýñïò ìåôáâïëÞò
- Ôï çìéåíäïôåôáñôçìïñéáêü åýñïò
- ÌÝóç áðüêëéóç
- Äéáêýìáíóç  êáé ôõðéêÞ áðüêëéóç
- Õðïëïãéóìüò ôçò äéáêýìáíóçò êáé ôçò ôõðéêÞò áðüêëéóçò
- Éäéüôçôåò ôçò äéáêýìáíóçò
- ÓõíôåëåóôÞò  ìåôáâëçôéêüôçôáò
- Äéüñèùóç ôçò äéáêýìáíóçò êáôÜ Sheppard
- ÌÝóç äéáöïñÜ Gini

ÅÎÁÌÇÍÏ  Â´  
ÁÓÕÌÅÔÑÉÁ  - ÊÕÑÔÙÓÇ

- Áóõìåôñßá 
- ÑïðÝò êáôáíïìÞò óõ÷íïôÞôùí
- ÑïðÝò ðåñß ôçí áñ÷Þ (x=0)
- ÑïðÝò ðåñß ôï ìÝóï áñéèìçôéêü
- Êýñôùóç
- ÅöáñìïãÝò

ÐÁËÉÍÄÑÏÌÇÓÇ ÊÁÉ ÓÕÓ×ÅÔÉÓÇ ÄÕÏ ÌÅÔÁÂËÇÔÙÍ
- Ðáëéíäñüìçóç äýï ìåôáâëçôþí
- ÓõíáñôçóéáêÞ åîÜñôçóç
- Óôï÷áóôéêÞ Þ óôáôéóôéêÞ åîÜñôçóç
- ÌÝèïäïò ôùí åëá÷ßóôùí ôåôñáãþíùí
- Åõèåßá åëá÷ßóôùí ôåôñáãþíùí (ÃñáììéêÞ ðáëéíäñüìçóç)
- ÁðëÜ äåäïìÝíá
- ÌÝóï ôåôñáãùíéêü óöÜëìá - Äåßêôçò  ðñïóäéïñéóìïý
- ÔáîéíïìçìÝíá äåäïìÝíá
- Êáìðýëç åëá÷ßóôùí ôåôñáãþíùí â’ âáèìïý ðáñáâïëÞ
- ÅêèåôéêÞ ðáëéíäñüìçóç 
- ÅðéëïãÞ åîéóþóåùí ðáëéíäñüìçóçò
- Ðßíáêåò óõ÷íïôÞôùí äýï ìåôáâëçôþí

- ÐåñéèùñéáêÝò êáôáíïìÝò êáé ÷áñáêôçñéóôéêÝò   ôéìÝò áõôþí
- ÄåóìåõìÝíåò êáôáíïìÝò êáé äåóìåõìÝíåò  ÷áñáêôçñéóôéêÝò ôéìÝò

áõôþí 
- Óõó÷åôéóìÝíåò ìåôáâëçôÝò
- ÃñáììéêÞ ìåôáâïëÞ
- Óõíäéáêýìáíóç äýï ìåôáâëçôþí
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- Éäéüôçôåò ôçò äéáêýìáíóçò
- ÓõíôåëåóôÞò óõó÷Ýôéóçò
- Õðïëïãéóìüò ôïõ óõíôåëåóôÞ óõó÷Ýôéóçò
- Õðïëïãéóìüò ôçò äéáêýìáíóçò áðü ðßíáêá  óõ÷íïôÞôùí
- ÓõíôåëåóôÞò óõó÷Ýôéóçò ôïõ Spearman  (óõó÷Ýôéóç êáôÜ ôÜîåéò)
-  ÓõíôåëåóôÞò óõó÷Ýôéóçò ôïõ Kendall
- ÁíåîÜñôçôåò ìåôáâëçôÝò
- Óõó÷Ýôéóç ðïéïôéêþí ìåôáâëçôþí óå ðßíáêá äéðëÞò åéóüäïõ

×ÑÏÍÏËÏÃÉÊÅÓ  ÓÅÉÑÅÓ
- ÃåíéêÜ
- Ïé êõñéüôåñåò óõíéóôþóåò ìéáò ÷ñïíïëïãéêÞò  óåéñÜò
- Ìáêñü÷ñïíç ôÜóç
- ÐåñéïäéêÝò ìåôáâïëÝò
- ÊõêëéêÝò ìåôáâïëÝò
- Áêáíüíéóôåò ìåôáâïëÝò
- ÌÝèïäïé ðñïóäéïñéóìïý ôçò ìáêñü÷ñïíçò ôÜóçò
- ×Üñáîç ôçò ôÜóçò ìå ôï ÷Ýñé
- ÌÝèïäïò ôùí äýï ìÝóùí  óçìåßùí
- ÌÝèïóïò ôùí êéíçôþí ìÝóùí
- Ðñïóäéïñéóìüò ôçò ôÜóçò ìå ìéá ãñáììéêÞ   åîßóùóç
- Ðñïóäéïñéóìüò ôçò ôÜóçò ìå ìéá êáìðýëç   äåýôåñïõ âáèìïý
- Ðñïóäéïñéóìüò ôçò ôÜóçò ìå ôç ëïãéóôéêÞ   êáìðýëç
- Åðï÷éáêÝò êéíÞóåéò
- ÌÝèïäïò ôùí ðïóïóôþí ùò ðñïò ôï ìçíéáßï ìÝóï
- ÌÝèïäïò ôùí êéíçôþí ìÝóùí
- ÌÝèïäïò ôùí ðïóïóôþí ùò ðñïò ôçí ôÜóç
- ÁðáëïéöÞ ôçò åðï÷éêüôçôáò
- Ìáêñï÷ñüíéåò ðåñéïäéêÝò êéíÞóåéò

 ÁÑÉÈÌÏÄÅÉÊÔÅÓ
- ÃåíéêÜ
- Éäéáßôåñïé áñéèìïäåßêôåò
- Óõíèåôéêïß áñéèìïäåßêôåò 
- Áðëïß óõíèåôéêïß äåßêôåò ôéìþí
- Óôáèìéêïß óõíèåôéêïß áñéèìïäåßêôåò
- Ôýðïé ôéìáñßèìùí
- Ôýðïé äåéêôþí ðïóïôÞôùí Þ üãêïõ
- Ôýðïé äåéêôþí áîßáò
- Éäáíéêüò ôýðïò ôïõ  Fisher
- Äåßêôçò ôéìþí êáôáíáëùôÞ Þ äåßêôçò êüóôïõò   æùÞò

ÔÏÌÅÁÓ : ÄÉÏÉÊÇÓÇÓ ÊÁÉ ÏÉÊÏÍÏÌÉÁÓ
ÏÌÁÄÁ ÅÉÄÉÊÏÔÇÔÁÓ : ÖÏÑÏÏÉÊÏÍÏÌÉÊÙÍ
ÅÉÄÉÊÏÔÇÔÁ : 
ÅÉÄÉÊÏÓ ÖÏÑÏÔÅ×ÍÉÊÏÕ ÃÑÁÖÅÉÏÕ
ÊÙÄÉÊÏÓ ÅÉÄÉÊÏÔÇÔÁÓ : 02.03.02. 123 

  ÌAÈÇÌÁ:ÁÑ×ÅÓ ÏÑÃÁÍÙÓÇÓ ÊÁÉ ÄÉÏÉÊÇÓÇÓ ÅÐÉ×ÅÉÑÇÓÅÙÍ É,ÉÉ 
ÅÎÁÌÇÍÏ  Á´  ÙÑÅÓ 2 / ÅâäïìÜäá 
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ÅÎÁÌÇÍÏ  Â´  ÙÑÅÓ 2 / ÅâäïìÜäá 

ÅÎÁÌÇÍÏ  Á´ 

ÊÅÖÁËÁÉÏ 1ï
1. ×ÁÑÁÊÔÇÑÉÓÔÉÊÁ ÃÍÙÑÉÓÌÁÔÁ ÔÇÓ   ÓÕÃ×ÑÏÍÇÓ  ÅÐÉ×ÅÉÑÇÓÅÉÓ

1.1. Åííïéá  êáé ÷áñáêôçñéóôéêÜ ôïõ ïéêïíïìéêïý ïñãáíéóìïý
1.2. Óôïé÷åßá, ìÝñç ôçò åðé÷åßñçóçò

      - Ç åðé÷åßñçóç óáí ïñãáíéóìüò
      - Êýñéá ìÝñç, óõóôáôéêÜ ôçò Åðé÷åßñçóçò

1.3. Óôü÷ïé êáé äïìÞ ôçò åðé÷åßñçóçò 
      - ÐáñÜãïíôåò ðïõ åðçñåÜæïõí ôçí ëåéôïõñãßá ôçò

åðé÷åßñçóçò
      - ÄïìéêÜ ó÷Þìáôá ïñãáíéóìþí
      - ÍïìéêÝò ìïñöÝò  ôùí åðé÷åéñÞóåùí  ðïõ ëåéôïõñãïýí  

óôçí  ÅëëÜäá
      - ÊïéíùíéêïïéêïíïìéêÜ ó÷Þìáôá  Þ óõíáóðéóìïß

åðé÷åéñÞóåùí
      - ÐïëõåèíéêÝò åðé÷åéñÞóåéò
      - Ïé ôÜîåéò ìåãÝèïõò ôùí åðé÷åéñÞóåùí  (åðé÷åéñÞóåéò

ìéêñÝò - ìåãÜëåò )
1.4. Ëåéôïõñãßåò óôïí åðé÷åéñçóéáêü ÷þñï

      - Åðé÷åéñçìáôéêÞ ëåéôïõñãßá
      -  Äéá÷åéñéóôéêÞ  ëåéôïõñãßá
      -  ÄéïéêçôéêÞ ëåéôïõñãßá ( management)

ÊÅÖÁËÁÉÏ 2ï
2.  Ç ÅÍÅÑÃÏÐÏÉÇÓÇ ÔÙÍ ÅÐÉ×ÅÉÑÇÓÅÙÍ - ÏÑÃÁÍÉÓÌÙÍ 

2.1. Ç ÏñãÜíùóç êáé  Äéïßêçóç ( management)  óáí  åñãáëåßï  
åíåñãïðïßçóçò  ôùí 

        åðé÷åéñÞóåùí ïñãáíéóìþí
     - Åííïéá  êáé ðåñéå÷üìåíï ôçò  ÏñãÜíùóçò êáé Äéïßêçóçò  

(management) 
     -  Ç óçìáóßá ôçò ïñãÜíùóçò  êáé äéïßêçóçò ãéá ôçí

áðïôåëåóìáôéêüôçôá ôùí   
        åðé÷åéñÞóåùí -  ïñãáíéóìþí

2.2. Ç åîÝëéîç ôçò åðéóôÞìçò ôçò ïñãÜíùóçò -  äéïßêçóçò
    - Óýíôïìç áíáöïñÜ óôçí åîÝëéîç   ôçò åðéóôçìïíéêÞò

óêÝøçò  ôá  èÝìáôá  
      ôçò  ïñãáíïäéïéêçôéêÞò 

    - Ïé âáóéêÝò áñ÷Ýò êáé ëåéôïõñãßåò ôçò Äéïßêçóçò
    - Ôá äéïéêçôéêÜ óôåëå÷ç (managers) êáé ï ñüëïò    ôïõò  óôá

äéÜöïñá åðßðåäá  
       äéïéêÞóçò

    - Ç ó÷Ýóç  äéïßêçóçò  -  åêôÝëåóçò
    - Ïé óýã÷ñïíåò ôÜóåéò ôçò ïñãÜíùóçò  êáé  äéïßêçóçò

ÊÅÖÁËÁÉÏ 3ï
3. Ç ËÅÉÔÏÕÑÃÉÁ  ÔÏÕ ÐÑÏÃÑÁÌÌÁÔÉÓÌÏÕ ÊÁÉ  Ç ËÇØÇ ÁÐÏÖÁÓÅÙÍ

3.1.  Ðñïãñáììáôéóìüò
   - Ç óçìáóßá ôïõ ðñïãñáììáôéóìïý êáé ç áíáãêáéüôçôá   

ýðáñîçò ôïõ
   - Êáèïñéóìüò óôü÷ùí  (Ì.Â.Ï.)
   - Äéáôýðùóç ðïëéôéêÞò
   - Åðåîåñãáóßá êáé áíÜðôõîç ó÷åäßùí
   - ÁíÜðôõîç äéáäéêáóßùí

3.2. Ç ëÞøç áðïöÜóåùí  
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  - ÐñïóÝããéóç ôïõ ðñïâëÞìáôïò  ðïõ æçôÜ ëýóç
  - Äéåñãáóßåò ðïõ ïäçãïýí óôç äéáôýðùóç ëýóåùí
  - Ç éêáíïðïéçôéêÞ ëýóç  êáé ïé åíáëëáêôéêÝò   ëýóåéò 
  - ÊáôÜôáîç  áðïöÜóåùí: ÐñïãñáìáôéóìÝíåò êáé ìç

ðñïãñáììáôéóìÝíåò áðïöÜóåéò
  - ÌÝèïäïé êáé ôå÷íéêÝò ëÞøçò áðïöÜóåùí

 

ÅÎÁÌÇÍÏ  Â´ 

ÊÅÖÁËÁÉÏ  4ï
4. Ç ËÅÉÔÏÕÑÃÉÁ ÔÇÓ ÏÑÃÁÍÙÓÇÓ

4.1. Åííïéá  êáé óçìáóßá ôçò ïñãÜíùóçò 
      - ÔõðéêÞ êáé Üôõðç ïñãÜíùóç
      -  Ç äéáäéêáóßá ãéá  áðïôåëåóìáôéêÞ  ïñãÜíùóç
      -  ÂáóéêÝò áñ÷Ýò ôçò ïñãÜíùóçò
      -  Ç Ýêôáóç ôçò äéïßêçóçò
       - Ç åíüôçôá ôçò äéïßêçóçò

4.2. Ç äïìÞ ôçò ïñãÜíùóçò
      -  Åîåéäßêåõóç êáé äéáßñåóç óå ôïìåßò  (ôìçìáôïðïßçóçò)
      -  Ç êáôáíïìÞ  êáé áíÜèåóç  äñáóôçñéïôÞôùí -

åîïõóéïäüôçóç
      -  Åîïõóßá, åõèýíç êáé ëïãïäïóßá
      -  ÃñáììéêÞ êáé åðéôåëéêÞ åîïõóßá
      -  ËåéôïõñãéêÞ åîïõóßá
      -  ÓõãêÝíôñùóç êáé áðïêÝíôñùóç åîïõóßáò
      -  ÓõëëïãéêÜ üñãáíá åîïõóßáò
      -  ÂïçèçôéêÜ ôìÞìáôá
      -  Ôï Ïñãáíüãñáììá óôçí åðß÷åéñçóç

4.3. Ç óôåëÝ÷ùóç ôçò ÏñãÜíùóçò
      - Ðñïãñáììáôéóìüò åñãáôéêïý äõíáìéêïý - ÈÝóåéò  

åñãáóßáò
      - ÅðéëïãÞ ðñïóùðéêïý - åêðáßäåõóç ðñïóùðéêïý
      - ÐïëéôéêÞ ìéóèþí êáé çìåñïìéóèßùí
      - Ç áíÜðôõîç ôïõ áíèñþðéíïõ äõíáìéêïý

ÊÅÖÁËÁÉÏ  5ï
5. Ç ËÅÉÔÏÕÑÃÉÁ ÔÇÓ ÄÉÅÕÈÕÍÓÇÓ  ÊÁÉ  Ï ÁÍÈÑÙÐÉÍÏÓ ÐÁÑÁÃÏÍÔÁÓ

5.1. Ôá ÷áñáêôçñéóôéêÜ  ôïõ áôüìïõ
      - Ðñïóùðéêüôçôá
      -  ÓôÜóåéò
      - ÌÜèçóç
      -  Áíôßëçøç

5.2. Ðáñáêßíçóç êáé Çãåóßá
      - Ç Åííïéá êáé ïé âáóéêÝò áñ÷Ýò  ôçò çãåóßáò
      - Ç äéáäéêáóßá ôçò ðáñáêßíçóçò
      - Ôá êßíçôñá
      - Ïé äéÜöïñåò  èåùñßåò  ðåñß ðáñáêßíçóçò
       - Ïé ôå÷íéêÝò ðáñáêßíçóçò ( ÌÂÏ - ÔQM Óõììåôï÷Þ êëð)    

5.3. Ç Ýííïéá êáé ç öýóç ôçò çãåóßáò
      - Ïé âáóéêïß ôýðïé ôçò çãåôéêÞò óõìðåñéöïñÜò
      - Ïé èåùñßåò  × êáé Õ
      - Ç áðïôåëåóìáôéêÞ çãåóßá

5.4. Ïé åñãáóéáêÝò  ïìÜäåò (ôõðéêÝò - Üôõðåò) êáé  ç äõíáìéêÞ ôïõò
      -  Ç äçìéïõñãßá ïìÜäùí êáé ï ñüëïò ôïõò óôç ëåéôïõñãßá ôïõ  

ïñãáíéóìïý
      -  Åßäç åñãáóéêþí ïìÜäùí
      - Óõíåêôéêüôçôá ôçò ïìÜäáò
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      - Ïñáìá, óôü÷ïé, êáèÞêïíôá, ïìáäéêÞ óêÝøç
       - Ç Üôõðåò åñãáóéáêÝò ïìÜäåò

5.5. Ç åðéêïéíùíßá óôïõò ïñãáíéóìïýò  - åðé÷åßñçóåéò
       - Åííïéá êáé óçìáóßá ôçò åðéêïéíùíßáò
       - Ç äéáäéêáóßá ôçò åðéêïéíùíßáò
       - Ôá åßäç êáé ôïé ôñüðïé åðéêïéíùíßáò
       - ÁðïôåëåóìáôéêÞ åðéêïéíùíßá

ÊÅÖÁËÁÉÏ 6ï
6. Ç ËÅÉÔÏÕÑÃÉÁ ÔÏÕ ÅËÅÃ×ÏÕ 

6.1. Ïìáäïðïßçóç óõóôçìÜôùí åëÝã÷ïõ ( åßäç óõóôçìÜôùí
åëÝã÷ïõ)

    - Ç äéåñãáóßá ôïõ âáóéêïý ìç÷áíéóìïý åëÝã÷ïõ
    - ÊáèéÝñùóç ðñïôýðïõ åëÝã÷ïõ
    - ÌÝôñçóç áðïôåëåóìÜôùí êáé óýãêñéóç ìå ôá ðñüôõðá 
    - Äéüñèùóç áðïêëßóåùí
    - ÐñïûðïèÝóåéò ãéá áðïôåëåóìáôéêü Ýëåã÷ï 

 ÓÅËÉÄÁ 21



ÔÏÌÅÁÓ : ÄÉÏÉÊÇÓÇÓ ÊÁÉ ÏÉÊÏÍÏÌÉÁÓ
ÏÌÁÄÁ ÅÉÄÉÊÏÔÇÔÁÓ : ÖÏÑÏÏÉÊÏÍÏÌÉÊÙÍ
ÅÉÄÉÊÏÔÇÔÁ : 
ÅÉÄÉÊÏÓ ÖÏÑÏÔÅ×ÍÉÊÏÕ ÃÑÁÖÅÉÏÕ
ÊÙÄÉÊÏÓ ÅÉÄÉÊÏÔÇÔÁÓ : 02.03.02. 123 

ÌAÈÇÌÁ       : ÔÅ×ÍÉÊÇ ÓÕÍÁËËÁÃÙÍ              
ÅÎÁÌÇÍÏ   Á´  ÙÑÅÓ 3 / ÅâäïìÜäá 

1. ÅéóáãùãÞ óôçí ôå÷íéêÞ Óõíáëëáãþí
 - Áíôéêåßìåíï êáé ÷ñçóéìüôçôá ôçò ôå÷íéêÞò Óõíáëëáãþí
 - ÏéêïíïìéêÞ äñÜóç ôïõ áíèñþðïõ êáé ôá áßôéá äçìéïõñãßáò ôçò
 - Ï êáôáìåñéóìüò ôùí Ýñãùí êáé ç öõóéêÞ áíôáëëáãÞ
 - Ïé äõó÷Ýñåéåò ôçò öõóéêÞò áíôáëëáãÞò êáé ç åìöÜíéóç ôïõ ÷ñÞìáôïò

êáé ôïõ íïìßóìáôïò

2. Åìðüñéï - Åìðüñåõìá - ÅìðïñéêÝò Áãïñáðùëçóßåò
 -  Åííïéá êáé áßôéá äçìéïõñãßáò ôïõ åìðïñßïõ
 -  Äéáêñßóåéò ôïõ åìðïñßïõ
 -  Óçìáóßá ôïõ åìðïñßïõ
 - Ðåñéïñéóìïß ôïõ åìðïñßïõ
 - Åìðüñåõìá
 - ÅìðïñéêÞ áãïñáðùëçóßá
 - Õðï÷ñåþóåéò êáé äéêáéþìáôá ôùí óõìâáëëïìÝíùí

3. Óõìðëçñùìáôéêïß üñïé  Áãïñáðùëçóßáò
 - Ðñïóäéïñéóìüò ðïóüôçôáò êáé ðïéüôçôáò
 - Óõóêåõáóßá, ÷ñüíïò ðáñÜäïóçò
 - Ôñüðïò öüñôùóçòêáé áðïóôïëÞò, ôüðïò ðáñÜäïóçò
 - ×ñüíïò êáé ôñüðïò ðëçñùìÞò
 - Ðñïóäéïñéóìüò ôéìÞò ðþëçóçò
 - Áéôéá ðïõ åðçñåÜæïõí ôéò ôéìÝò - ÄéÜêñéóç áãïñáðùëçóßáò

4. Áíôáãùíéóìüò
- Åííïéá êáé áðïôåëÝóìáôá áíôáãùíéóìïý
- Èåìéôüò - ÁèÝìéôïò áíôáãùíéóìüò - ÍïìïèåôéêÜ  ìÝôñá

5.  ÅìðïñéêÜ ÅðáããÝëìáôá
 - Êýñéá ðüóùðá ôïõ åìðïñßïõ, ÂïçèçôéêÜ ðñüóùðá ôïõ åìðïñßïõ

åîçñôçìÝíá
 - ÂïçèçôéêÜ ðñüóùðÜ ôïõ åìðïñßïõ áíåîÜñôçôá

(ðáñáããåëéïäü÷ïò    åìðïñéêüò 
   áíôéðñüóùðïò,  ìåóßôçò)

6. Ðßóôç - Ðßóôùóç - Ðéóôùôéêïß Ôßôëïé
 -  Ðßóôç - Ðßóôùóç- ÄéÜêñéóç Ðéóôþóåùò, Ç ðßóôç óôï åìðüñéï,

Ðéóôùôéêïß ôßôëïé,   
    ÓõíáëëáãìáôéêÞ : ïñéóìüò , ÷áñôïóÞìáíóç,ôñéôåããýçóç, ìåôáâßâáóç,
ðñïåîüöëçóç, 
    ãñáììáôßï óå äéáôáãÞ,åðéôáãÞ, óçìáóßá ôùí ôßôëùí

7. Óõãêïéíùíßá
 - ÌÝóá óõãêïéíùíßáò - óçìáóßá, ìåôáöïñÜ ìå äéÜöïñá ìÝóá (áõô/ôá,

óéäçñüäñïìïé, ðëïßá, 
   áåñïðëÜíá)

8. ×ñçìáôéóôÞñéá
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  - Ôá ÷ñçìáôéóôÞñéá êáé ïé äéáêñßóåéò ôïõò, ×ñçìáôéóôÞñéá
ÅìðïñåõìÜôùí

 - Óýìâáóç áãïñáðùëçóßáò óôï ×ñçìáôéóôÞñéï Åìð/ôùí, Óçìáóßá ôùí  
×ñçìáôéóôçñßùí 
  ÅìðïñåõìÜôùí

 -  ×ñçìáôéóôÞñéï Áîéþí Áèçíþí, ×ñçìáôéóôçñéáêÞò ÐñÜîåùò
 - ÅíôïëÞ êáé ÅêêáèÜñéóç ×ñçìáôéóôçñéáêþí ðñÜîåùí, Óçìáóßá

÷ñçìáôéóôçñéáêþí Áîéþí

9. Âéïìç÷áíßá
- Åííïéá êáé óçìáóßá ôçò âéïìç÷áíßáò êáé âéïôå÷íßáò, Äéáêñßóåéò   

âéïìç÷áíéþí, 
 ÐñïûðïèÝóåéò éäñýóåùò, Ç âéïìç÷áíßá óôçí ÅëëÜäá

10. ÌïñöÝò ÷ñçìáôïäïôÞóåùí
  - ×ñçìáôïäüôçóç Åóùôåñéêïý Åìðïñßïõ ( ãéá ðÜãéåò  åãêáôáóôÜóåéò,

ãéá  êåöÜëáéá 
   êßíçóçò êëð) 

  - ×ñçìáôïäüôçóç âéïìç÷áíßáò
  - ×ñçìáôïäüôçóç âéïôå÷íßáò
  - ÁíÜëõóç ìïñöþí ÷ñçìáôïäïôÞóåùí
  - ÅéäéêÝò êáôçãïñßåò ÷ñçìáôïäïôÞóåùí ( ðñïóùðéêÜ äÜíåéá,     

Áðïöïßôùí, Êáôáíáëùôþí)

11. ÔñÜðåæåò
- Åííïéá êáé óçìáóßá ôùí Ôñáðåæþí
- Åñãáóßåò ôùí Ôñáðåæþí : 
á) ÊáôáèÝóåéò, ÐñïåîïöëÞóåéò,  ðñïêáôáâïëÝò, ÄÜíåéá ìå

ðñïóùðéêÞ áóöÜëåéá êáé åíÝ÷õñï  åìðïñåõìÜôùí Þ ÷ñåïãñÜöùí, ðßóôùóç , ìå
åããýçóç, åããõôçéêÝò êáé  ðéóôùôéêåò åðéóôïëÝò , Åêïäç åðéôáãþí êáé åíôïëþí ,
åßóðñáîç  áîéùí  ôñßôùí, ÁãïñÜ ÷ñåïãñÜöùí ãéá ëïã/óìü ôñßôùí, ÅíïéêéÜóåéò
÷ñçìáôïêéâùôßùí 

- Äéáêñßóåéò ôñáðåæþí áíáëïãá ìå ôïí óêïðü ôïõò 
- Áîßåò ðñïò åßóðñáîç
- Ðåñß áîéïãñÜöùí (ïíïìáóôéêÜ , Áíþíõìá, Áîéüãñáöá, óå äéáôáãÞ)

  Êßíçóç êåöáëáßùí
- Ç ÅðéôáãÞ (êáôçãïñßåò, ìåôáâßâáóç, ðëçñùìÞ, ôñáðåæéêÞ åðéôáãÞ)
- Ç åíôïëÞ ðëçñùìÞò ( åßäç åíôïëþí, åêäïóç åðéôáãþí)
- ÌïñöÝò Ôñáðåæéêþí Óõíáëëáãþí (Óýã÷ñïíåò)
   ÊÜñôåò (ðéóôùôéêÝò, êÜñôåò áõôïìáôçò óõíáëëáãÞò, êÜñôåò     

åããýçóçò,       
  Äéåõêïëýíóç

   Ìç÷áíÝò Áõôüìáôçò ÓõíáëëáãÞò ( Á.Ô.Ìò , Ñ.Ï.S)
  Áõôüìáôç Êßíçóç Ëïã/óìþí (Ðßóôùóç Ìéóèïäïóßáò, ÓõíôÜîåùí,   

ÐÜãéåò    åíôïëÝò)
   ÔñáðåæéêÝò ÔçëåóõíáëëáãÝò ( Telebanking)
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ÔÏÌÅÁÓ : ÄÉÏÉÊÇÓÇÓ ÊÁÉ ÏÉÊÏÍÏÌÉÁÓ
ÏÌÁÄÁ ÅÉÄÉÊÏÔÇÔÁÓ : ÖÏÑÏÏÉÊÏÍÏÌÉÊÙÍ
ÅÉÄÉÊÏÔÇÔÁ : 
ÅÉÄÉÊÏÓ ÖÏÑÏÔÅ×ÍÉÊÏÕ ÃÑÁÖÅÉÏÕ
ÊÙÄÉÊÏÓ ÅÉÄÉÊÏÔÇÔÁÓ : 02.03.02. 123 

ÌAÈÇÌÁ       : ÖÏÑÏËÏÃÉÊÇ  ÐÑÁÊÔÉÊÇ   
ÅÎÁÌÇÍÏ  Â´  ÙÑÅÓ  3 / ÅâäïìÜäá 

ÁíÜëõóç êóé Åñìçíåßá êáô’áñèñï ôïõ Ê.Â.Ó. (Ð.Ä. 186/92) üðùò éó÷ýåé  êÜèå
öïñÜ (óÞìåñá) ìå ôéò ôñïðïðïéÞóåéò, áíôéêáôáóôÜóåéò êáé  óõìðëçñþóåéò ôïõ
Õðïõñãåßïõ Ïéêïíïìéêþí

Íá óçìåéùèåß ïôé èá ãßíåôáé ÷ñÞóç ôùí öïñïëïãéêþí åíôýðùí üðùò
ðñïâëÝðïíôáé áðü ôá ïéêåßá Üèñá.
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ÔÏÌÅÁÓ : ÄÉÏÉÊÇÓÇÓ ÊÁÉ ÏÉÊÏÍÏÌÉÁÓ
ÏÌÁÄÁ ÅÉÄÉÊÏÔÇÔÁÓ : ÖÏÑÏÏÉÊÏÍÏÌÉÊÙÍ
ÅÉÄÉÊÏÔÇÔÁ : 
ÅÉÄÉÊÏÓ ÖÏÑÏÔÅ×ÍÉÊÏÕ ÃÑÁÖÅÉÏÕ
ÊÙÄÉÊÏÓ ÅÉÄÉÊÏÔÇÔÁÓ : 02.03.02. 123 

ÌAÈÇÌÁ :  ËÏÃÉÓÔÉÊÇ ÅÔÁÉÑÅÉÙÍ   
ÅÎÁÌÇÍÏ  Ã´  ÙÑÅÓ  3 / ÅâäïìÜäá 

1. ÅéóáãùãÞ óôéò ÅìðïñéêÝò Åôáéñåßåò
1.1. Åííïéá ôçò Åôáéñåßáò
1.2. Ïé Åôáéñåßåò ôïõ Åìðïñéêïý Äéßêáéïõ
1.3. Ôï êåöÜëáéï ôùí Åôáéñåéþí 
1.4. Ôï íïìéêü ðñüóùðï ôçò ÅìðïñéêÞò Åôáéñåßáò
1.5. Ç ëïãéóôéêÞ ôùí Åôáéñéêþí Åðé÷åéñÞóåùí

2. Ç Ïìüññõèìç Åôáéñåßá (Ï.Å.)
2.1. Åííïéá êáé ÷áñáêôçñéóôéêÜ ôçò Ï.Å.
2.2. Óýóôáóç ôçò Ï.Å., äéáôõðþóåéò
2.3. Ç ËïãéóôéêÞ ðáñáêïëïýèçóç ôùí ó÷Ýóåùí ôçò Ï.Å. ìå ôïõò

Åôáßñïõò
2.4. Áíôéêåßìåíï ÅôáéñéêÞò ÅéóöïñÜò, ÂáóéêÝò ËïãéóôéêÝò ÅããñáöÝò  

óýóôáóçò Ï.Å.
2.5. Áýîçóç - ìåßùóç ôïõ Åôáéñéêïý Êåöáëáßïõ - Éóïëïãéóìüò
2.6. ÄéáíïìÞ áðïôåëÝóìáôïò ôçò Ï.Å. , ëïãéóôéêÝò, åããñáöÝò , äéáíïìÞ

áðïôåëÝóìáôïò
2.7. Ëýóç êáé åêêáèÜñéóç ôçò Ï.Å.

3.  Ç  Åôåññüñõèìç åôáéñåßá ôçò  Ï.Å.
3.1. Åííïéá êáé ÷áñáêôçñéóôéêÜ ôçò Å. Å.
3.2. ËïãéóôéêÝò åããñáöÝò ôçò Å.Å.
3.3. Ëýóç êáé åêêáèÜñéóç ôçò Å.Å.

4. Óõììåôï÷éêç Þ ÁöáíÞò Åôáéñåßá
4.1. Åííïéá , ÷áñáêôçñéóôéêÜ ãíùñßóìáôá
4.2. Ç ëïãéóôéêÞ ôçò óõììåôï÷éêÞò Åôáéñåßáò

5. Ç Åôáéñåßá ÐåñéïñéóìÝíç Åõèýíçò
5.1. Åííïéá êáé ÷áñáêôçñéóôéêÜ ôçò Å.Ð.Å.
5.2. Óýóôáóç ÅÐÅ, äçìïóéüôçôá, üñãáíá áõôÞò
5.3. Åôáéñéêü ÊåöÜëáéï, åôáéñéêÜ ìåñßäéá, åôáéñéêÝò ìåñßäåò
5.4. ÄáíåéáêÝò ó÷Ýóåéò ìåôáîý ôçò ÅÐÅ êáé ôùí åôáßñùí ôçò
5.5. ËïãéóôéêÝò ÅããñáöÝò óýóôáóçò-áýîçóç-ìåßùóç ôïõ åôáéñéêïý

êåöáëáßïõ,         óõìðëçñùìáôéêÝò åéóöïñÝò åôáßñùí
5.6. ÅôÞóéåò ïéêïíïìéêÝò êáôáóôÜóåéò êáé äéáíïìÞ êåöáëáßùí ôçò

ÅÐÅ
5.7. Ëýóç êáé åêêáèÜñéóç ôçò ÅÐÅ

6. Ç  Áíþíõìç åôáéñåßá
6.1. Åííïéá êáé ÷áñáêôçñéóôéêÜ ôçò Á.Å:
6.2. Óýóôáóç ÁÅ, äçìïóéüôçôá, üñãáíá áõôÞò, äéáôÜîåéò ãéá ôéò åôÞóéåò

ëïãéóôéêÝò         êáôáóôÜóåéò
6.3. Ç ëïãéóôéêÞ êáôÜ ôçò óýóôáóç ôçò Á.Å.
6.3.1. ÂáóéêÝò ðáñáôçñÞóåéò
6.3.2. Ïé ëïãéóôéêÝò åããñáöÝò, óýóôáóçò Á.Å:
6.4. Ìåôï÷éêü êåöÜëáéï, Ìåôï÷Ýò, éäñõôéêïß ôßôëïé
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6.4.1. ÃåíéêÜ ãéá ôï Ìåôï÷éêü ÊåöÜëáéï
6.4.2. Áýîçóç Þ ìåßùóç Ìåôï÷éêïý Êåöáëáßïõ - Áðüóâåóç ôïõ Ì.Ê.

6.4.3. Êáôçãïñßåò ìåôï÷þí, ôéìÝò ôùí ìåôï÷þí
     -  ïíïìáóôéêÞ áîßá Þ ôéìÞ ôùí ìåôï÷þí
     - ôéìÞ åêäüóåùò  ôùí ìåôï÷þí
     - áãïñáßá ôéìÞ ôùí ìåôï÷þí
    .- åóùôåñéêÞ Þ ëïãéóôéêÞ áîßá ôçò ìåôï÷Þò

6.4.4. ÃåíéêÜ ðåñß ôçò åêäüóåùò ìåôï÷þí êáé åéóáãùãÞò ôïõò  óôï
×ñçìáôçóôÞñéï

6.5. Åêäïóç   ìåôï÷þí  ðÜíù óôï Üñôéï
6.6. Éäñõôéêïß ôßôëïé
6.7. ÏìïëïãéáêÜ äÜíåéá
6.8. Ç ëïãéóôéêÞ åöáñìïãÞ .óôï ôÝëïò ôçò äéá÷åßñéóçòôçò ÷ñÞóçò
6.8.1. ÃåíéêÜ 
6.8.2. ÁðïãñáöÞ ôÝëïõò ÷ñÞóçò
6.8.3. Éóïëïãéóìüò ôçò ÷ñÞóçò
6.8.4. ÁðïôåëÝóìáôá ÷ñÞóçò
6.8.5. ÄéÜèåóç  êáèáñþí êåñäþí
6.9. Ëýóç êáé åêêáèÜñéóç ôçò Á.Å:

7. Ç ËïãéóôéêÞ ôïõ Óõíåôáéñéóìïý
7.1. Åííïéá êáé ÷áñáêôçñéóôéêÜ ãíùñßóìáôá ôïõ óõíåôáéñéóìïý
7.2. Êõñéüôåñá åßäç óõíåôáéñéóìïý
7.3. Éäñõóç êáé äéïßêçóç ôùí óõíåôáéñéóìþí
7.4. Ïé ëïãéóôéêÝò åããñáöÝò, óýóôáóçò ôïõ óõíáéôåñéóìïý
7.5. Áýîçóç êáé åëÜôôùóç ôïõ óõíåôáéñéêïý êåöáëáßïõ
7.6. Ïé ëïãéóôéêÝò åããñáöÝò ôïõ óõíáéôåñéóìïý óôï ôÝëïò ôçò   ÷ñÞóçò,

ïé ëïãéóôéêÝò 
        êáôáóôÜóåéò êáé ç äéÜèåóç ôùí áðïôåëåóìÜôùí ÷ñÞóçò

8. ÄéÜëõóç êáé ÅêêáèÜñéóç ôùí åôáéñåéþí
8.1. Ï ëüãïò äéÜëõóçò åôáéñåéþí  êáé ï óêïðüò ôçò åêêáèÜñéóçò 
8.2. ÂáóéêÝò áñ÷Ýò åêêáèÜñéóçò ôùí åôáéñåéþí
8.3. Ç óåéñÜ ôùí ëïãéóôéêþí åíåñãåéþí ôçò åêêáèÜñéóçò ôùí åôáéñåéþí

êáé ôçò äéáíïìÞò 
       ôçò  åôáéñéêÞò ôïõò ðåñéïõóßáò êáé ïé   ó÷åôéêÝò ëïãéóôéêÝò åããñáöÝò

 ÓÅËÉÄÁ 26



ÔÏÌÅÁÓ : ÄÉÏÉÊÇÓÇÓ ÊÁÉ ÏÉÊÏÍÏÌÉÁÓ
ÏÌÁÄÁ ÅÉÄÉÊÏÔÇÔÁÓ : ÖÏÑÏÏÉÊÏÍÏÌÉÊÙÍ
ÅÉÄÉÊÏÔÇÔÁ : 
ÅÉÄÉÊÏÓ ÖÏÑÏÔÅ×ÍÉÊÏÕ ÃÑÁÖÅÉÏÕ
ÊÙÄÉÊÏÓ ÅÉÄÉÊÏÔÇÔÁÓ : 02.03.02. 123

ÌAÈÇÌÁ  : ËÏÃÉÓÔÉÊÇ  ÊÏÓÔÏÕÓ É , ÉÉ  
ÅÎÁÌÇÍÏ   Ã´  ÙÑÅÓ 2  / ÅâäïìÜäá 
ÅÎÁÌÇÍÏ   Ä´  ÙÑÅÓ 2 / ÅâäïìÜäá 

ÅÎÁÌÇÍÏ  Ã ´

1. Ç ÄÏÌÇ ÔÇÓ ÂÉÏÌÇ×ÁÍÉÊÇÓ ÅÐÉ×ÅÉÑÇÓÇÓ
   á. ÃåíéêÜ ãéá ôçí Âéïìç÷áíéêÞ Åðé÷åßñçóç 
    â. ÄéïéêçôéêÞ äéÜñèñùóç ôùí Âéïìç÷áíéêþí ÌïíÜäùí
    ã. ËåéôïõñãéêÞ äéÜñèñùóç  ôùí Âéïìç÷áíéêþí ÌïíÜäùí
    ä. Âéïìç÷áíéêÞ ÐáñáãùãÞ  -  Äéáäéêáóéá
    å. ×áñáêôçñéóôéêÜ ôçò ËïãéóôéêÞò ôïõ Êüóôïõò

2. ÊÏÓÔÏÓ
   á. Åííïéåò Êüóôïõò, Åîüäïõ, ÄáðÜíçò, Åóüäïõ
   â. ÌÝôñçóç ôçò Áðïäïôéêüôçôáò ÊåöáëÜéïõ ìéáò åðé÷åßñçóçò
   ã. ÄéÜñèñùóç Êüóôïõò
   ä. Êáôçãïñßåò Êüóôïõò
   å. ÈÝóåéò Êüóôïõò
 óô. ÅíäéÜìåóïé - Ôåëéêïß Öïñåßò Êüóôïõò

3. Ç ËÏÃÉÓÔÉÊÇ ÔÙÍ ÅÎÏÄÙÍ ÓÔÇ ÂÉÏÌÇ×ÁÍÉÊÇ ÅÐÉ×ÅÉÑÇÓÇ
  á. ÁìïéâÝò êáé Åîïäá Ðñïóùðéêïý
  â. ÁìïéâÝò Ôñßôùí
  ã. ÁðoóâÝóåéò
  ä. ËïéðÝò êáôçãïñßåò åîüäùí
  å. ÕëéêÜ áðü ÁãïñÝò
óô. ÃåíéêÜ Åîïäá ÐáñáãùãÞò
  æ. Åðéìåñéóìüò Åîüäùí  - öýëëï Ìåñéóìïý
  ç. ÁíÜëõóç ôçò 6çò ïìÜäáò ôïõ Å.Ã.Ë.Ó.

4. ÐÅÑÉÅ×ÏÌÅÍÏ-ËÅÉÔÏÕÑÃÉÁ-ÓÕÍÄÅÓÌÏËÏÃÉÁ ÔÙÍ ËÏÃ/ÓÌÙÍ ôçò 9çò ÏÌÁÄÁÓ
ôïõ Å.Ã.Ë.Ó.

5. Ç äéäáóêáëßá èá óõíïäåýåôáé êáé áðü áíôßóôïé÷ç Üóêçóç óýìöùíá ìå
ôï Å.Ã.Ë.Ó.

ÅÎÁÌÇÍÏ   Ä ́

1. ÊÏÓÔÏËÏÃÇÓÇ
      á. Åííïéá - Óêïðüò ôçò Êïóôïëüãçóçò
      â. ÅóùëïãéóôéêÞ - ÅîùëïãéóôéêÞ Êïóôïëüãçóç óýìöùíá ìå ôï

Å.Ã.Ë.Ó.
      ã. Äéáäéêáóßá  Êïóôïëüãçóçò
      ä.  ÂáóéêÜ ÓõóôÞìáôá Êïóôïëüãçóçò
      å. Ëïã/óìïß Êïóôïëüãçóçò  êáé Ëåéôïõñãßá ôïõò
     óô. Ðïñåßá åããñáöÞò ðáñáêïëïýèçóçò ôïõ êüóôïõò  êáô’åßäïò

êáé ðñïïñéóìü  
       æ. ÐáñáãùãÞ åíüò Ðñïúüíôïò 
       ç. ÐáñáãùãÞ ðåñéóóïôÝñùí ôïõ åíüò ðñïúüíôïò
       è. ÐáñáãùãÞ   Õðïðñïúüíôùí, Åëëáôùìáôéêþí, ÓõìðáñáãùãÞ
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2. ÐÑÏÔÕÐÏ ÊÏÓÔÏÓ
       á. Åííïéá êáé Óêïðüò
       â. Äéáäéêáóßá  Ðñïóäéïñéóìïý ôïõ Ðñùôïôýðïõ Êüóôïõò
       ã. Óôïé÷åßá Ðñïôýðïõ Êüóôïõò
       ä. Áðïêëßóåéò áðü ôï Ðñïôýðï Êüóôïò

3. ËÏÃÉÓÔÉÊÇ  ÐÁÑÁÊÏËÏÕÈÇÓÇ  ÊÁÉ  ÁÐÏÔÉÌÇÓÇ  ôùí ÁÐÏÈÅÌÁÔÙÍ ÓÕÌÖÙÍÁ
ÌÅ  ÔÏ     Å.Ã.Ë.Ó. êáé ôï Ê.Â.Ó.

4. ÊÏÓÔÏÓ ÐÁÑÁÃÙÃÇÓ êáé ÄÉÁÈÅÓÇÓ
ÅéóáãùãéêÝò Åííïéåò- Ðñïóäéïñéóôéêïß  ÐáñÜãïíôåò óõìðåñéöïñÜò

êüóôïõò.
ÌÝèïäïé êïóôïëüãçóçò - Ôï êüóôïò ùò oñãáíï ïéêïíïìéêïý åëÝã÷ïõ -

Êüóôïò  äéÜèåóçò Ç 
äéäáóêáëßá èá óõíïäåýåôáé áðü ðñáêôéêÝò åôÞóéáò (åîùëïãéóôéêÞò)

êïóôïëüãçóçò ìáæéêÞò 
êáôÜ öÜóç êáé   åîáôïìéêåõìÝíçò ðáñáãùãÞò óýìöùíá ìå Å.Ã.Ë.Ó.
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ÔÏÌÅÁÓ : ÄÉÏÉÊÇÓÇÓ ÊÁÉ ÏÉÊÏÍÏÌÉÁÓ
ÏÌÁÄÁ ÅÉÄÉÊÏÔÇÔÁÓ : ÖÏÑÏÏÉÊÏÍÏÌÉÊÙÍ
ÅÉÄÉÊÏÔÇÔÁ : 
ÅÉÄÉÊÏÓ ÖÏÑÏÔÅ×ÍÉÊÏÕ ÃÑÁÖÅÉÏÕ
ÊÙÄÉÊÏÓ ÅÉÄÉÊÏÔÇÔÁÓ : 02.03.02. 123 

ÌAÈÇÌÁ       : ÖÏÑÏËÏÃÉÁ ÊÅÖÁËÁÉÏÕ - ÊÉÍÇÔÑÁ ÅÐÅÍÄÕÓÅÙÍ     
ÅÎÁÌÇÍÏ  Ä´ ÙÑÅÓ 2 / ÅâäïìÜäá 

1. Öïñïëïãßá ìåôáâßâáóçò áêéíÞôùí üðùò éó÷ýïõí óÞìåñá
2. Öïñïëïãßá áõôüìáôïõ õðåñôéìÞìáôïò
3. Öïñïëïãßá áõôïêéíçôùí üðùò éó÷ýïõí óÞìåñá
4. ÖïñïëïãéêÜ êßíçôñá - åðåíäýóåéò üðùò éó÷ýïõí (Í. 1892/90, Í 2166/93

åùò óÞìåñá êáé üðïéïò íÝùôåñïò íüìïò èá øçöéóèåß)
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ÔÏÌÅÁÓ : ÄÉÏÉÊÇÓÇÓ ÊÁÉ ÏÉÊÏÍÏÌÉÁÓ
ÏÌÁÄÁ ÅÉÄÉÊÏÔÇÔÁÓ : ÖÏÑÏÏÉÊÏÍÏÌÉÊÙÍ
ÅÉÄÉÊÏÔÇÔÁ : 
ÅÉÄÉÊÏÓ ÖÏÑÏÔÅ×ÍÉÊÏÕ ÃÑÁÖÅÉÏÕ
ÊÙÄÉÊÏÓ ÅÉÄÉÊÏÔÇÔÁÓ : 02.03.02. 123 

ÌAÈÇÌÁ       : ÖÏÑÏËÏÃÉÊÇ  - ËÏÃÉÓÔÉÊÇ  -  ÅÖÁÑÌÏÃÅÓ É ,ÉÉ
ÅÎÁÌÇÍÏ   Ã´  ÙÑÅÓ  4 / ÅâäïìÜäá 
ÅÎÁÌÇÍÏ   Ä´  ÙÑÅÓ  6 / ÅâäïìÜäá 

          ÅÎÁÌÇÍÏ  Ã ´

1. ÁíÜëõóç êáé åñìçíåßá êáôÜñèñï ôïõ Í.Ä. 3323/55 "Ðåñß  Öïñïëïãßáò
ÅéóïäÞìáôïò Öõóéêþí Ðñïóþðùí" üðùò éó÷ýåé óÞìåñá ìåôÜ ôéò ôñïðïðïéÞóåéò êáé
óõìðëçñþóåéò ôïõ.

2. ÁíÜëõóç êáé  åñìçíåßá êáô¹áñèñï ôïõ Í.Ä. 3843/58 "Ðåñß Öïñïëïãßáò
ÅéóïäÞìáôïò Íïìéêþí Ðñïóþðùí" üðùò éó÷ýåé óÞìåñá  ìåôÜ ôéò ôñïðïðïéÞóåéò êáé ôéò
óõìðëçñþóåéò ôïõ.

3. ÐñáêôéêÝò ÁóêÞóåéò ìå ôçí óõìðëÞñùóç öïñïëïãéêþí åíôýðùí  Å1, Å2, Å3,
Å5,Å7,Å8 Äçëþóåùí ÅéóïäÞìáôïò êåñäþí üëùí ôùí  ìïñöþí åôáéñåéþí
êåñäïóêïðéêþí êáé ìç, áðïäüóåéò  ðáñáêñáôïõìÝíùí öüñùí áðü êÜèå ðåñßðôùóç
åéóïäÞìáôïò êáé  ôåëþí (ìçíéáßåò ôñéìçíéáßåò, åêêáèáñéóôéêÝò), üðùò ðñïâëÝðïíôáé
áðü ôï öïñïëïãéêü çìåñïëüãéï õðï÷ñÝùóåùí 

ÓçìåéùôÝïí èá ãßíåôáé áíáöïñÜ óôéò Ýííïéåò êáé äéáôÜîåéò ôçò  öïñïëïãßáò
åéóïäÞìáôïò óôçí äéÜñêåéá ôçò óýíôáîçò ôùí äçëþóåùí (ð.÷. ôåêìÞñéá- ðüèåí Ýó÷åò-
ìïíáäéêïß óõíôåëåóôÝò êáè. êÝñäïõò, áðïóâÝóåéò, ðßíáêåò ðñüóèåôùí öüñùí-
ðñïóôßìùí  êëð)

ÅÎÁÌÇÍÏ   Ä ́

1. ÁíÜëõóç êáé åñìçíåßá êáô’áñèñï ôïõ Í. 1642/86 "Öüñïò  ÐñïóôéèÝìåíçò
Áîßáò" üðùò éó÷ýåé óÞìåñá, ìåôÜ ôéò ôñïðïðïéÞóåéò  êáé óõìðëçñþóåéò ôïõ

2.  ÐñáêôéêÝò áóêÞóåéò ðïõ ðåñéëáìâÜíïõí åöáñìïãÝò ãéá åîáãùãÞ  
ÁðïôåëÝóìáôïò åîùëïãéóôéêÜ âÜóåé Ê.Â.Ó. Þ åóùëïãéóôéêÜ êáé ãéá  ôéò ôñåéò (Á,Â,Ã,)  
êáôçãïñßåò âéâëßùí, äéáíïìÞ Þ êåñäþí ôùí  åôáéñåéþí åìðïñéêþí êáé áóôéêþí,
äçëþóåéò Ö.Ð.Á. Ýíáñîçò,  ìåôáâïëÞò, äéáêïðÞò åñãáóéþí ðåñéïäéêÝò, åêêáèáñéóôéêÝò
êëð.
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ÔÏÌÅÁÓ : ÄÉÏÉÊÇÓÇÓ ÊÁÉ ÏÉÊÏÍÏÌÉÁÓ
ÏÌÁÄÁ ÅÉÄÉÊÏÔÇÔÁÓ : ÖÏÑÏÏÉÊÏÍÏÌÉÊÙÍ
ÅÉÄÉÊÏÔÇÔÁ : 
ÅÉÄÉÊÏÓ ÖÏÑÏÔÅ×ÍÉÊÏÕ ÃÑÁÖÅÉÏÕ
ÊÙÄÉÊÏÓ ÅÉÄÉÊÏÔÇÔÁÓ : 02.03.02. 123 

ÌAÈÇÌÁ :  ÌÇ×ÁÍÏÃÑÁÖÇÌÅÍÇ  ËÏÃÉÓÔÉÊÇ   É, ÉÉ 
ÅÎÁÌÇÍÏ   Ã´  ÙÑÅÓ 6/ ÅâäïìÜäá ÅñãáóôÞñéï
ÅÎÁÌÇÍÏ   Ä´  ÙÑÅÓ 6/ ÅâäïìÜäá ÅñãáóôÞñéï

           ÅÎÁÌÇÍÏ  Ã ´

1. ÅêìÜèçóç åíüò óõãêåêñéìÝíïõ êáé åõñåßáò ÷ñÞóåùò Ëïãéóôéêïý  ðáêÝôïõ
ÅÓÏÄÙÍ - ÅÎÏÄÙÍ ãéá ôÞñçóç âéâëßùí Á êáé Â  êáôçãïñßáò, ÷ñåùðéóôþóåéò ðåëáôþí êáé
ðñïìçèåõôþí, ôéìïëüãçóç,  áíáëõôéêÝò êáôáóôÜóåéò, óôáôéóôéêÜ óôïé÷åßá ðåëáôþí,  
ðñïìçèåõôþí,  äçëþóåùí ÖÐÁ êáé  åéóïäÞìáôïò , óõãêåíôñùôéêþí  êáôáóôÜóåùí êáé
üôé áöïñÜ ôçí äéá÷åßñéóç åíïò Ëïãéóôéêïý Ãñáöåßïõ (ð.÷. ôçò  Singular,   ôçò Logic  ôçò
Unisoft ê.ë.ð.)

2.  ÅêìÜèçóç åíïò óõãêåêñéìÝíïõ êáé åõñåßáò ÷ñÞóåùò ëïãéóôéêïý ðáêÝôïõ    
ìéóèïäïóßáò

ÅÎÁÌÇÍÏ  Ä ́

ÅêìÜèçóç åíïò óõãêåêñéìÝíïõ êáé åõñåßáò ÷ñÞóåùò Ëïãéóôéêïý  ðáêÝôïõ  
(ð.÷. Eurofasma ôçò Singular, Ïñßæïíôåò ôçò Logic,  ÊåöÜëáéï 3 ôçò Unisoft ê.ë.ð.), ðïõ
íá áíáöÝñåôáé óå ÃåíéêÞ  ËïãéóôéêÞ, ÁíáëõôéêÞ ËïãéóôéêÞ, Äéá÷åßñéóç ðùëÞóåùí,  
Äéá÷åßñéóç  Áãïñþí, Äéá÷åßñéóç ÁðïèÞêçò, Ðáãßùí, Äéá÷åßñéóç ÁîéïãñÜöùí, Äéá÷åßñéóç
ÐáñáãùãÞò, Óôáôéóôéêþí Óôïé÷åßùí, ×ñçìáôïïéêïíïìéêþí êëð.
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ÔÏÌÅÁÓ : ÄÉÏÉÊÇÓÇÓ ÊÁÉ ÏÉÊÏÍÏÌÉÁÓ
ÏÌÁÄÁ ÅÉÄÉÊÏÔÇÔÁÓ : ÖÏÑÏÏÉÊÏÍÏÌÉÊÙÍ
ÅÉÄÉÊÏÔÇÔÁ : 
ÅÉÄÉÊÏÓ ÖÏÑÏÔÅ×ÍÉÊÏÕ ÃÑÁÖÅÉÏÕ
ÊÙÄÉÊÏÓ ÅÉÄÉÊÏÔÇÔÁÓ : 02.03.02. 12 3

ÌAÈÇÌÁ :  ËÏÃÉÓÔÉÊÅÓ ÅÖÁÑÌÏÃÅÓ  É , ÉÉ 
ÅÎÁÌÇÍÏ   Ã´  ÙÑÅÓ 2/ ÅâäïìÜäá  
ÅÎÁÌÇÍÏ   Ä´  ÙÑÅÓ 2 / ÅâäïìÜäá  

ÅÎÁÌÇÍÏ   Ã ´
1ç  ÁÓÊÇÓÇ
Áóêçóç ôÞñçóçò âéâëßùí (Á) êáôçãïñßáò óå ìéá åðé÷åßñçóç ãéá ìéá  ÷ñÞóç ìå

óõìðëÞñùóç êáé ôùí öïñïëïãéêþí äçëþóåùí  åéóïäÞìáôïò( ÅóïäÞìáôïò, ÖÐÁ, Ê.Â.Ó)
2 ç  ÁÓÊÇÓÇ
Áóêçóç ôÞñçóçò âéâëßùí (Â) êá ôçãïñßáò áôïìéêÞò åðé÷åßñçóçò ãéá  ìéá ÷ñÞóç,

ìå äýï êëáäïõò åêìåôáëëåýóåùò êáé  ìå ôçí  óõìðëÞñùóç ôùí öïñïëïãéêþí
äçëþóåùí (åéóïäÞìáôïò ÖÐÁ, ÊÂÓ) 

3ç  ÁÓÊÇÓÇ
Áóêçóç ôÞñçóçò âéâëßùí (Ã) êáôçãïñßáò ÏÅ ðïõ áöïñÜ ßäñõóç ôçò

åðé÷åßñçóçò, ëïãéóôéêÞò åããñáöÞòóôçí äéÜñêåéá ôçò ÷ñÞóçò,  êëåßóéìï âéâëßùí óôï
ôÝëïò ôçò ÷ñÞóçò, åîáãùãÞ êáé äéáíïìÞ  áðïôåëÝóìáôïò. Ç Ï.Å. ëåéôïõñãåß ìå ôñåéò
êëÜäïõò (Åìðïñéêü,  éïìç÷áíéêü êáé Ðáñ÷. Õðçñåóéþí). Íá ãßíåé ç óõìðëÞñùóç üëùí
ôùí  åíôýðùí ( ÅéóïäÞìáôïò, Ö.Ð.Á, Ê.Â.Ó.) ðïõ õðï÷ñåïýôáé ç åðé÷åßñçóç áðü ôçí  
Ýíáñîç ùò ôçí ëÞîç.

Ìå áöïñìÞ ôçí óýíôáîç ìéóèïäïôéêÞò êáôÜóôáóçò íá ãßíåé  áíáöïñÜ óå
åñãáóéáêÝò ó÷Ýóåéò ( Óýìâáóç åñãáóßáò-  ÐñïóëÞøåéò- ×ñïíéêÜ üñéá- Áñãßåò- ÁìïéâÝò-
Áäåéåò- Áðïëýóåéò-  Õðåñùñßåò- ÍõêôåñéíÜ êëð) êáé óå áóöáëéóôéêÝò  õðï÷ñåþóåéò
(ÉÊÁ
- åðéêïõñéêÞ áóöÜëéóç - åéóöïñÝò - áóèÝíåéåò êëð)

Ïé ëïã/óìïß èá ôçñçèïýí óýìöùíá ìå ôï Å.Ã.Ë.Ó. êáé ôá âéâëßá (Ã)  êáôçãïñßáò
óýìöùíá ìå ôï óõãêåíôñùôéêü óýóôçìá

ÅÎÁÌÇÍÏ   Ä ́
1ç ÁÓÊÇÓÇ
Áóêçóç ôÞñçóçò âéâëßùí ÅÐÅ áðü ôçí ßäñõóç ôçò êáôÜ ôçí  äéÜñêåéá  ôçò

÷ñÞóçò, åùò ôï ôÝëïò ôçò. Ç ôÞñçóç ôùí âéâëßùí èá  ãßíåé ìå óõãêåíôñùôéêü óýóôçìá
êáé ïé ëïã/óìïß óýìöùíá ìå ôï  Å.Ã.Ë.Ó. Èá ãßíåé äéáíïìÞ êåñäþí êëåßóéìï âéâëßùí êáé
Üíïéãìá  åðïìÝíçò ÷ñÞóçò êáé èá óõìðëçñùèïýí üëá ôá öïñïëïãéêÜ Ýíôõðá  
(åéóïäÞìáôïò, ÖÐÁ, êáé Ê.Â.Ó.)  êáé  ïéêïíïìéêÝò êáôáóôÜóåéò. Íá  ôçñçèïýí ïé
äéáäéêáóßåò äçìïóéåõóåéò áðïôåëåóìÜôùí

2ç ÁÓÊÇÓÇ
Áóêçóç ôÞñçóò âéâëßùí Á.Å. áðü ôçí ßäñõóç ôçò, êáôÜ ôçí äéÜñêåéá  ôçò

÷ñÞóçò, åùò ôï ôÝëïò ôçò. Ç ôÞñçóç ôùí âéâëßùí èá  ãßíåé ìå  óõãêåíôñùôéêü óýóôçìá
êáé ç áíÜðôõîç ôùí ëïã/óìþí óýìöùíá ìå  ôï Å.Ã.Ë.Ó..  Ç ÁÅ èá Ý÷åé äýï êëÜäïõò
åìðïñéêü, êáé âéïìç÷áíéêü  óôçí äéáíïìÞ êåñäþí èá åöáñìïóèåß ïôé éó÷ýåé ôçí óôéãìÞ
ôçò  Üóêçóçò ãéá ôçí öïñïëïãßá êåñäþí êáéôá áðïèåìáôéêÜ èá  óõìðëçñùèïýí üëá
ôá öïñïëïãéêÜ Ýíôõðá (åéóïäÞìáôá , Ö.Ð.Á. êáé  Ê.Â.Ó.), ïé ïéêïíïìéêÝò êáôáóôÜóåéò
êáé èá ôçñçèïýí ïé üñïé äçìïóéåýóåùò ôùí. Ç áðïãñáöÞ ôÝëïõò ÷ñÞóçò óýìöùíá ìå
ôï  Å.Ã.Ë.Ó. êáé ôïí Ê.Â.Ó.

Õðåíèõìßæåôáé ç áíáöïñÜ óå ÅñãáôñéêÜ ÈÝìáôá (óõìâÜóåéò-  ðñïóëÞøåéò-
÷ñïíéêÜ üñéá- áñãßåò- õðåñùñßåò- íõêôåñéíÜ- Üäåéåò-  êëð) êáé óå ÁóöáëéóôéêÝò
õðï÷ñåþóåéò (ÉÊÁ - ÅðéêïõñéêÜ -  ÅéóöïñÝò - ÁóèÝíåéåò êëð).

Åðßóçò íá ãßíåé áíÜëõóç êáé ìåëÝôç ôùí Éóïëïãéóìþí êáé ôùí ÁðïôåëåóìÜôùí
ìå âÜóç ôïõò Áñéèìïäåßêôåò óýìöùíá ìå ôï  Å.Ã.Ë.Ó.
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ÔÝëïò èá áðïäßäïíôáé ìå öïñïëïãéêÜ Ýíôõðá üëïé ïé  ðáñáêñáôïýìåíïé
öüñïé ðåñéïäéêÜ êáé åêêáèáñéóôéêÜ ãéá üëåò ôéò  õðï÷ñÝùóåéò ðïõ áðïññÝïõí  áðü ôéò
äéÜöïñåò ìïñöÝò  öïñïëïãßáò (ÅéóïäÞìáôïò ÖÐÁ ,ÊÂÓ). 

Ç ÷ñÞóç ïñßæåôáé 2ìçíç ãéá ôçí ÅÐÅ êáé 2ìçíç ãéá ôçí Á.Å.

ÔÏÌÅÁÓ : ÄÉÏÉÊÇÓÇÓ ÊÁÉ ÏÉÊÏÍÏÌÉÁÓ
ÏÌÁÄÁ ÅÉÄÉÊÏÔÇÔÁÓ : ÖÏÑÏÏÉÊÏÍÏÌÉÊÙÍ
ÅÉÄÉÊÏÔÇÔÁ : 
ÅÉÄÉÊÏÓ ÖÏÑÏÔÅ×ÍÉÊÏÕ ÃÑÁÖÅÉÏÕ
ÊÙÄÉÊÏÓ ÅÉÄÉÊÏÔÇÔÁÓ : 02.03.02. 123 

ÌAÈÇÌÁ       : ÓÔÏÉ×ÅÉÁ ÖÏÑÏËÏÃÉÊÏÕ ÄÉÊÁÉÏÕ   -  ÖÏÑÏËÏÃÉÊÇÓ  
ÄÉÊÏÍÏÌÉÁÓ      

ÅÎÁÌÇÍÏ  Ã´ ÙÑÅÓ  2 / ÅâäïìÜäá 

    1. ÃåíéêÝò Åííïéåò
á. Ïñéóìüò, ôïõ öïñïëïãéêïý äéêáßïõ, ðåñéå÷üìåíï êáé äïãìáôéêÞ

áõôïôÝëåéá áõôïý
â. Öïñïëïãéêü êáé éäéùôéêü äßêáéï
ã. Ó÷Ýóç ôïõ öïñïëïãéêïý äéêáßïõ ðñïò ôéò ïéêïíïìéêÝò åðéóôÞìçò

   2. ÐçãÝò ôïõ Öïñïëïãéêïý Äéêáßïõ
á. Ôá êåßìåíá ôùí ðçãþí
â. Ôï Ýèéìï ùò ðçãÞ ôïõ öïñïëïãéêïý äéêáßïõ
ã. Ç íïìïëïãßá ôùí äéêáóôçñßùí ùò ðçãÞ ôïõ öïñïëïãéêïý äéêáßïõ
ä. Ç íïíéêÞ åðéóôÞìç
å. Ç åñìçíåßá ôùí öïñïëïãéêþí íüìùí
óô. Ç êùäéêïðïßçóç ôùí öïñïëïãéêþí íüìùí

    3. ×ñïíéêÜ üñéá éó÷ýïò ôùí öïñïëïãéêþí íüìùí
á. Åíáñîç éó÷ýïò ôùí öïñïëïãéêþí íüìùí
â. ÁíáäñïìéêÞ éó÷ýò öïñïëïãéêþí íüìùí
ã. ËÞîç éó÷ýïò ôùí öïñïëïãéêþí íüìùí

   4. ÔïðéêÜ üñéá ôçò éó÷ýïò ôùí öïñïëïãéêþí íüìùí
á. Ç áñ÷Þ ôçò åäáöéêüôçôáò ôùí öïñïëïãéêþí íüìùí
â. Ôï ðñüâëçìá ôçò äéåèíïýò äéðëÞò öïñïëïãßáò
ã. ÅîáéñÝóåéò ôçò áñ÷Þò ôçò åäáöéêüôçôáò ôùí öïñïëïãéêþí íüìùí

   5. Ç öïñïëïãéêÞ åîïõóßá ôïõ êñÜôïõò äéêáßïõ
á. Ç öïñïëïãéêÞ åîïõóßá, ðåñéå÷üìåíï êáé öïñåßò áõôÞò
â. ÓõíôáãìáôéêÞ êáôï÷ýñùóç ôçò öïñïëïãéêÞò åîïõóßáò
ã. Ç Ýííïéá ôïõ öüñïõ
ä. Ïé äéáêñßóåéò ôùí öüñùí
å. Äåõôåñåýïõóåò äéáêñßóåéò
óô. Áìåóïé êáé Ýììåóïé öüñïé
 ç. Áíáëïãéêïß, ðñïïäåõôéêïß êáé áíôéóôñüöùò ðñïïäåõôéêïß  öüñïé
 æ. Ï öüñïò åðß ôçò ðñïóôéèÝìåíçò áîßáò
 è. Áñ÷Ýò äéÝðïõóåò ôçí Üóêçóç ôçò öïñïëïãéêÞò ôïõ êñÜôïõò

      6. Óõíôáãìáôéêïß ðåñéïñéóìïß ôçò öïñïëïãéêÞò ôïõ êñÜôïõò åîïõóßáò  
á. ÍïìéêÝò áñ÷Ýò, äéÝðïõóåò ôçí Üóêçóç ôçò öïñïëïãéêÞò ôïõ êñÜôïõò

åîïõóßáò
â. Ç áñ÷Þ ôçò íïìéìüôçôáò ôïõ öüñïõ
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ã. Ç áñ÷Þ ôçò åôÞóéáò óõãêáôÜèåóçò ôçò ÂïõëÞ, ãéá ôçí âåâáßùóç êáé
åßóðñáîç ôïõ öüñïõ

ä. Ç áñ÷Þ ôçò âåâáéüôçôáò ôïõ öüñïõ
å. Ç áñ÷Þ ôçò éóüôçôáò ôïõ öüñïõ
óô. Ç áñ÷Þ ôçò êáèïëéêüôçôáò ôïõ öüñïõ
æ. Ç áñ÷Þ ôçò ðåñéùñéóìÝíçò áíáäñïìéêüôçôáò ôïõ öüñïõ
ç. Ðåñéïñéóìüò ôçò öïñïëïãéêÞò ôïõ êñÜôïõò åîïõóßáò åê ôùí áôïìéêþí  

äéêáéùìÜôùí
è. Ç áñ÷Þ ôçò êáëÞò ðßóôçò êáé Üëëåò óõíáöåßò áñ÷Ýò

    7. Ç öïñïëïãéêÞ Ýííïìç ó÷Ýóç
á. Ç öïñïëïãéêÞ åíï÷Þ. Åííïéá, öýóç êáé óôÜäéá áõô’Þò
â. ÃÝíåóç, áëëïßùóç êáé áðüóâåóç ôçò öïñïëïãéêÞò åíï÷Þò
ã. Ôï äéïéêçôéêü óôÜäéï ôçò öïñïëïãéêÞò åíï÷Þò. Áñìüäéåò áñ÷Ýò êáé  

öÜóåéò  áõôïý
ä. ÄéïéêçôéêÞ åðßëõóç ôçò äéáöïñÜò
å. Ôï öïñïëïãéêü áðüññçôï
óô. Êõñþóåéò ãéá ðáñáâÜóåéò ôùí öïñïëïãéêþí íüìùí
æ. ÐáñáãñáöÞ ôùí äéêáéþìáôùí ôïõ Äçìïóßïõ ðñïò åðéâïëÞ êáé

åßóðñáîç  ôïõ öüñïõ

     8. Óôïé÷åßá Äéêïíïìßáò öïñïëïãéêþí äéáöïñùí
1. Åíäéêïò ðñïóôáóßá åðß äéáöïñþí åê öïñïëïãéêÞò ýëçò
á. Ôï äéêáóôéêü óôÜäéï ôçò öïñïëïãéêÞò åíï÷Þò
â. Ôï êýñïò ôïõ Üñèñïõ 59 ðáñ. 5 ôïõ í.ä. 3323/55 ðåñß öïñïëïãßáò

åéóïäÞìáôïò  õðü ôï      êñÜôïò ôïõ Üñèñïõ 20 ðáñ. 1 êáé 2 Óõíô.
1975

ã. Åííïéá êáé öýóç öïñïëïãéêÞò äéáöïñÜò
ä. Áñìüäéá äéêáóôÞñéá êáé äéêáéïäïóßá áõôþí - Âáèìïß äéêáéïäïóßáò
å. Êáè´ýëçí êáé êáôÜ ôüðïõ áñìïäéïôÞôùí ôáêôéêþí äéïéêçôéêþí

äéêáóôçñßùí åðß     öïñïëïãéêþí äéáöïñþí
óô. Áðïêëåéóìüò, åîáßñåóç êáé áðï÷Þ äéêáóôþí
æ. ÌïñöÝò, åíäßêïõ ðñïóôáóßá
ç. ÐñïóùñéíÞ  Ýíäéêç ðñïóôáóßá

2. ÔáêôéêÞ Ýíäéêç ðñïóôáóßá
á. Ç ðñïóöõãÞ
â. Ôá Ýíäéêá ìÝóá
ã. ç áíáêïðÞ
ä. ç Ýöåóç
å. Ç áíáèåþñçóç
óô. Ç áíáßñåóç

3. Åêôáêôç Ýíäéêç ðñïóôáóßá
á.  Ï äéêáóôéêüò óõìâéâáóìüò
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ÔÏÌÅÁÓ : ÄÉÏÉÊÇÓÇÓ ÊÁÉ ÏÉÊÏÍÏÌÉÁÓ
ÏÌÁÄÁ ÅÉÄÉÊÏÔÇÔÁÓ : ÖÏÑÏÏÉÊÏÍÏÌÉÊÙÍ
ÅÉÄÉÊÏÔÇÔÁ : 
ÅÉÄÉÊÏÓ ÖÏÑÏÔÅ×ÍÉÊÏÕ ÃÑÁÖÅÉÏÕ
ÊÙÄÉÊÏÓ ÅÉÄÉÊÏÔÇÔÁÓ : 02.03.02. 123 

ÌAÈÇÌÁ       : ÅÐÅÎÅÑÃÁÓÉÁ ÊÅÉÌÅÍÏÕ
ÅÎÁÌÇÍÏ  Ã´  ÙÑÅÓ  3 / ÅâäïìÜäá ÅñãáóôÞñéï

ÅêìÜèçóç ðñïãñÜììáôïò åðåîåñãáóßáò êåéìÝíïõ åõñåßáò ÷ñÞóåùò
óå ðåñéâÜëëïíWindows üðùò Word 6.0 for WIndows, Word Perfect,  
Amipro, êëð. óôéò íåþôåñåò åêäüóåéò ôïõò
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ÔÏÌÅÁÓ : ÄÉÏÉÊÇÓÇÓ ÊÁÉ ÏÉÊÏÍÏÌÉÁÓ
ÏÌÁÄÁ ÅÉÄÉÊÏÔÇÔÁÓ : ÖÏÑÏÏÉÊÏÍÏÌÉÊÙÍ
ÅÉÄÉÊÏÔÇÔÁ : 
ÅÉÄÉÊÏÓ ÖÏÑÏÔÅ×ÍÉÊÏÕ ÃÑÁÖÅÉÏÕ
ÊÙÄÉÊÏÓ ÅÉÄÉÊÏÔÇÔÁÓ : 02.03.02. 123

ÌAÈÇÌÁ       : ÅÐÅÎÅÑÃÁÓÉÁ ÄÅÄÏÌÅÍÙÍ ¹ ÖÕËËÁ ÅÑÃÁÓÉÁÓ (SPREAD  
SHEETS)  

ÅÎÁÌÇÍÏ Ä´ ÙÑÅÓ 4 / ÅâäïìÜäá ÅñãáóôÞñéï 

ÅêìÜèçóç ðñïãñÜììáôïò ëïãéóôéêþí öýëëùí ð.÷. Lotus 123, EXCELL  ê.ë.ð.
óôéò ðëÝïí ðñüóöáôåò åêäüóåéò
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ÔÏÌÅÁÓ : ÏÉÊÏÍÏÌÉÁÓ ÊÁÉ  ÄÉÏÉÊÇÓÇÓ
ÏÌÁÄÁ ÅÉÄÉÊÏÔÇÔÁÓ : ÖÏÑÏÏÉÊÏÍÏÌÉÊÙÍ
ÅÉÄÉÊÏÔÇÔÁ : ÅÉÄÉÊÏÓ ÖÏÑÏÔÅ×ÍÉÊÏÕ ÃÑÁÖÅÉÏÕ
ÊÙÄÉÊÏÓ ÅIÄÉÊÏÔÇÔÁÓ : 02.03.02.123

ÙÑÏËÏÃÉÏ ÐÑÏÃÑÁÌÌÁ  Å.Ð.Ë.

ÄÅÎÁÌÇÍÏ

ÓÅÈÌÁÈÇÌÁÔÁ

30822ÓÕÍÏËÏ ÙÑÙÍ

22×ÑÇÓÇ Ç / Õ

33ÁÃÃËÉÊÁ

22ËÏÃÉÓÔÉÊÁ ÖÕËËÁ  (SPREAD SHEETS - Ç /Õ)

22ÖÏÑÏËÏÃÉÊÇ ÐÑÁÊÔÉÊÇ

44ÌÇ×ÁÍÏÃÑÁÖÇÌÅÍÇ ËÏÃÉÓÔÉÊÇ

33ÔÅ×ÍÉÊÇ ÓÕÍÁËËÁÃÙÍ

22ÓÔÏÉ×ÅÉÁ ÖÏÑÏËÏÃÉÊÏÕ ÄÉÊÁÉÏÕ - ÖÏÑÏËÏÃÉÊÇÓ
ÄÉÊÏÍÏÌÉÁÓ

55ÖÏÑÏËÏÃÉÊÇ ËÏÃÉÓÔÉÊÇ ÊÁÉ ÅÖÁÑÌÏÃÅÓ  É & ÉÉ  

22ÖÏÑÏËÏÃÉÁ ÊÅÖÁËÁÉÏÕ - ÊÉÍÇÔÑÁ ÅÐÅÍÄÕÓÅÙÍ 

33ËÏÃÉÓÔÉÊÇ ÊÏÓÔÏÕÓ

22ÁÑ×ÅÓ ÄÉÏÉÊÇÓÇÓ ÅÐÉ×ÅÉÑÇÓÅÙÍ

È = ÌÁÈÇÌÁÔÁ ÈÅÙÑÇÔÉÊÁ
Å = ÌÁÈÇÌÁÔÁ ÅÑÃÁÓÔÇÑÉÁÊÁ

Ó = ÓÕÍÏËÏ ÙÑÙÍ ÌÁÈÇÌÁÔÏÓ
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ÔÏÌÅÁÓ : ÄÉÏÉÊÇÓÇÓ ÊÁÉ ÏÉÊÏÍÏÌÉÁÓ
ÏÌÁÄÁ ÅÉÄÉÊÏÔÇÔÁÓ : ÖÏÑÏÏÉÊÏÍÏÌÉÊÙÍ
ÅÉÄÉÊÏÔÇÔÁ : 
ÅÉÄÉÊÏÓ ÖÏÑÏÔÅ×ÍÉÊÏÕ ÃÑÁÖÅÉÏÕ
ÊÙÄÉÊÏÓ ÅÉÄÉÊÏÔÇÔÁÓ : 02.03.02. 123 

ÌAÈÇÌÁ: ÁÑ×ÅÓ ÄÉÏÉÊÇÓÇÓ ÅÐÉ×ÅÉÑÇÓÅÙÍ 
ÅÎÁÌÇÍÏ  Ä´  ÙÑÅÓ 2 / ÅâäïìÜäá 

ÊÅÖÁËÁÉÏ 1ï
1.  Ç ÅÍÅÑÃÏÐÏÉÇÓÇ ÔÙÍ ÅÐÉ×ÅÉÑÇÓÅÙÍ - ÏÑÃÁÍÉÓÌÙÍ 

1.1. Ç ÏñãÜíùóç êáé  Äéïßêçóç ( management)  óáí  åñãáëåßï  
åíåñãïðïßçóçò  ôùí 

        åðé÷åéñÞóåùí ïñãáíéóìþí
     - Åííïéá  êáé ðåñéå÷üìåíï ôçò  ÏñãÜíùóçò êáé Äéïßêçóçò  

(management) 
     -  Ç óçìáóßá ôçò ïñãÜíùóçò  êáé äéïßêçóçò ãéá ôçí

áðïôåëåóìáôéêüôçôá ôùí   
        åðé÷åéñÞóåùí -  ïñãáíéóìþí

1.2. Ç åîÝëéîç ôçò åðéóôÞìçò ôçò ïñãÜíùóçò -  äéïßêçóçò
    - Óýíôïìç áíáöïñÜ óôçí åîÝëéîç   ôçò åðéóôçìïíéêÞò

óêÝøçò  ôá  èÝìáôá  
      ôçò  ïñãáíïäéïéêçôéêÞò 

    - Ïé âáóéêÝò áñ÷Ýò êáé ëåéôïõñãßåò ôçò Äéïßêçóçò
    - Ôá äéïéêçôéêÜ óôåëå÷ç (managers) êáé ï ñüëïò    ôïõò  óôá

äéÜöïñá åðßðåäá  
       äéïéêÞóçò

    - Ç ó÷Ýóç  äéïßêçóçò  -  åêôÝëåóçò
    - Ïé óýã÷ñïíåò ôÜóåéò ôçò ïñãÜíùóçò  êáé  äéïßêçóçò

ÊÅÖÁËÁÉÏ 2ï
2. Ç ËÅÉÔÏÕÑÃÉÁ  ÔÏÕ ÐÑÏÃÑÁÌÌÁÔÉÓÌÏÕ ÊÁÉ  Ç ËÇØÇ ÁÐÏÖÁÓÅÙÍ

2.1.  Ðñïãñáììáôéóìüò
   - Ç óçìáóßá ôïõ ðñïãñáììáôéóìïý êáé ç áíáãêáéüôçôá   

ýðáñîçò ôïõ
   - Êáèïñéóìüò óôü÷ùí  (Ì.Â.Ï.)
   - Äéáôýðùóç ðïëéôéêÞò
   - Åðåîåñãáóßá êáé áíÜðôõîç ó÷åäßùí
   - ÁíÜðôõîç äéáäéêáóßùí

2.2. Ç ëÞøç áðïöÜóåùí  
  - ÐñïóÝããéóç ôïõ ðñïâëÞìáôïò  ðïõ æçôÜ ëýóç
  - Äéåñãáóßåò ðïõ ïäçãïýí óôç äéáôýðùóç ëýóåùí
  - Ç éêáíïðïéçôéêÞ ëýóç  êáé ïé åíáëëáêôéêÝò   ëýóåéò 
  - ÊáôÜôáîç  áðïöÜóåùí: ÐñïãñáìáôéóìÝíåò êáé ìç

ðñïãñáììáôéóìÝíåò áðïöÜóåéò
  - ÌÝèïäïé êáé ôå÷íéêÝò ëÞøçò áðïöÜóåùí

3. Ç ËÅÉÔÏÕÑÃÉÁ ÔÇÓ ÏÑÃÁÍÙÓÇÓ
3.1. Åííïéá  êáé óçìáóßá ôçò ïñãÜíùóçò 

      - ÔõðéêÞ êáé Üôõðç ïñãÜíùóç
      -  Ç äéáäéêáóßá ãéá  áðïôåëåóìáôéêÞ  ïñãÜíùóç
      -  ÂáóéêÝò áñ÷Ýò ôçò ïñãÜíùóçò
      -  Ç Ýêôáóç ôçò äéïßêçóçò
       - Ç åíüôçôá ôçò äéïßêçóçò

3.2. Ç äïìÞ ôçò ïñãÜíùóçò
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      -  Åîåéäßêåõóç êáé äéáßñåóç óå ôïìåßò  (ôìçìáôïðïßçóçò)
      -  Ç êáôáíïìÞ  êáé áíÜèåóç  äñáóôçñéïôÞôùí -

åîïõóéïäüôçóç
      -  Åîïõóßá, åõèýíç êáé ëïãïäïóßá
      -  ÃñáììéêÞ êáé åðéôåëéêÞ åîïõóßá
      -  ËåéôïõñãéêÞ åîïõóßá
      -  ÓõãêÝíôñùóç êáé áðïêÝíôñùóç åîïõóßáò
      -  ÓõëëïãéêÜ üñãáíá åîïõóßáò
      -  ÂïçèçôéêÜ ôìÞìáôá
      -  Ôï Ïñãáíüãñáììá óôçí åðß÷åéñçóç

3.3. Ç óôåëÝ÷ùóç ôçò ÏñãÜíùóçò
      - Ðñïãñáììáôéóìüò åñãáôéêïý äõíáìéêïý - ÈÝóåéò  

åñãáóßáò
      - ÅðéëïãÞ ðñïóùðéêïý - åêðáßäåõóç ðñïóùðéêïý
      - ÐïëéôéêÞ ìéóèþí êáé çìåñïìéóèßùí
      - Ç áíÜðôõîç ôïõ áíèñþðéíïõ äõíáìéêïý

ÊÅÖÁËÁÉÏ 4ï
4. Ç ËÅÉÔÏÕÑÃÉÁ ÔÇÓ ÄÉÅÕÈÕÍÓÇÓ  ÊÁÉ  Ï ÁÍÈÑÙÐÉÍÏÓ ÐÁÑÁÃÏÍÔÁÓ

4.1. Ôá ÷áñáêôçñéóôéêÜ  ôïõ áôüìïõ
      - Ðñïóùðéêüôçôá
      -  ÓôÜóåéò
      - ÌÜèçóç
      -  Áíôßëçøç

4.2. Ðáñáêßíçóç êáé Çãåóßá
      - Ç Åííïéá êáé ïé âáóéêÝò áñ÷Ýò  ôçò çãåóßáò
      - Ç äéáäéêáóßá ôçò ðáñáêßíçóçò
      - Ôá êßíçôñá
      - Ïé äéÜöïñåò  èåùñßåò  ðåñß ðáñáêßíçóçò
       - Ïé ôå÷íéêÝò ðáñáêßíçóçò ( ÌÂÏ - ÔQM Óõììåôï÷Þ êëð)    

4.3. Ç Ýííïéá êáé ç öýóç ôçò çãåóßáò
      - Ïé âáóéêïß ôýðïé ôçò çãåôéêÞò óõìðåñéöïñÜò
      - Ïé èåùñßåò  × êáé Õ
      - Ç áðïôåëåóìáôéêÞ çãåóßá

4.4. Ïé åñãáóéáêÝò  ïìÜäåò (ôõðéêÝò - Üôõðåò) êáé  ç äõíáìéêÞ ôïõò
      -  Ç äçìéïõñãßá ïìÜäùí êáé ï ñüëïò ôïõò óôç ëåéôïõñãßá ôïõ  

ïñãáíéóìïý
      -  Åßäç åñãáóéêþí ïìÜäùí
      - Óõíåêôéêüôçôá ôçò ïìÜäáò

      - Ïñáìá, óôü÷ïé, êáèÞêïíôá, ïìáäéêÞ óêÝøç
       - Ç Üôõðåò åñãáóéáêÝò ïìÜäåò

4.5. Ç åðéêïéíùíßá óôïõò ïñãáíéóìïýò  - åðé÷åßñçóåéò
       - Åííïéá êáé óçìáóßá ôçò åðéêïéíùíßáò
       - Ç äéáäéêáóßá ôçò åðéêïéíùíßáò
       - Ôá åßäç êáé ôïé ôñüðïé åðéêïéíùíßáò
       - ÁðïôåëåóìáôéêÞ åðéêïéíùíßá

ÊÅÖÁËÁÉÏ 5ï
5. Ç ËÅÉÔÏÕÑÃÉÁ ÔÏÕ ÅËÅÃ×ÏÕ 

5.1. Ïìáäïðïßçóç óõóôçìÜôùí åëÝã÷ïõ ( åßäç óõóôçìÜôùí
åëÝã÷ïõ)

    - Ç äéåñãáóßá ôïõ âáóéêïý ìç÷áíéóìïý åëÝã÷ïõ
    - ÊáèéÝñùóç ðñïôýðïõ åëÝã÷ïõ
    - ÌÝôñçóç áðïôåëåóìÜôùí êáé óýãêñéóç ìå ôá ðñüôõðá 
    - Äéüñèùóç áðïêëßóåùí
    - ÐñïûðïèÝóåéò ãéá áðïôåëåóìáôéêü Ýëåã÷ï 
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ÔÏÌÅÁÓ : ÄÉÏÉÊÇÓÇÓ ÊÁÉ ÏÉÊÏÍÏÌÉÁÓ
ÏÌÁÄÁ ÅÉÄÉÊÏÔÇÔÁÓ : ÖÏÑÏÏÉÊÏÍÏÌÉÊÙÍ
ÅÉÄÉÊÏÔÇÔÁ : 
ÅÉÄÉÊÏÓ ÖÏÑÏÔÅ×ÍÉÊÏÕ ÃÑÁÖÅÉÏÕ
ÊÙÄÉÊÏÓ ÅÉÄÉÊÏÔÇÔÁÓ : 02.03.02. 123 

ÌAÈÇÌÁ  : ËÏÃÉÓÔÉÊÇ  ÊÏÓÔÏÕÓ
ÅÎÁÌÇÍÏ   Ä´  ÙÑÅÓ 3 / ÅâäïìÜäá 

1. Ç ËÏÃÉÓÔÉÊÇ ÔÙÍ ÅÎÏÄÙÍ ÓÔÇ ÂÉÏÌÇ×ÁÍÉÊÇ ÅÐÉ×ÅÉÑÇÓÇ
á. ÁìïéâÝò êáé Åîïäá Ðñïóùðéêïý
â. ÁìïéâÝò Ôñßôùí
ã. ÁðoóâÝóåéò
ä. ËïéðÝò êáôçãïñßåò åîüäùí
å. ÕëéêÜ áðü ÁãïñÝò
óô. ÃåíéêÜ Åîïäá ÐáñáãùãÞò
æ. Åðéìåñéóìüò Åîüäùí  - öýëëï Ìåñéóìïý
ç. ÁíÜëõóç ôçò 6çò ïìÜäáò ôïõ Å.Ã.Ë.Ó.

2. ÊÏÓÔÏËÏÃÇÓÇ
á. Åííïéá - Óêïðüò ôçò Êïóôïëüãçóçò
â. ÅóùëïãéóôéêÞ - ÅîùëïãéóôéêÞ Êïóôïëüãçóç óýìöùíá ìå ôï

Å.Ã.Ë.Ó.
ã. Äéáäéêáóßá  Êïóôïëüãçóçò
ä.  ÂáóéêÜ ÓõóôÞìáôá Êïóôïëüãçóçò
å. Ëïã/óìïß Êïóôïëüãçóçò  êáé Ëåéôïõñãßá ôïõò
óô. Ðïñåßá åããñáöÞò ðáñáêïëïýèçóçò ôïõ êüóôïõò  êáô’åßäïò êáé

ðñïïñéóìü  
æ. ÐáñáãùãÞ åíüò Ðñïúüíôïò 
ç. ÐáñáãùãÞ ðåñéóóïôÝñùí ôïõ åíüò ðñïúüíôïò
è. ÐáñáãùãÞ   Õðïðñïúüíôùí, Åëëáôùìáôéêþí, ÓõìðáñáãùãÞ

3. ÐÑÏÔÕÐÏ ÊÏÓÔÏÓ
á. Åííïéá êáé Óêïðüò
â. Äéáäéêáóßá  Ðñïóäéïñéóìïý ôïõ Ðñùôïôýðïõ Êüóôïõò
ã. Óôïé÷åßá Ðñïôýðïõ Êüóôïõò
ä. Áðïêëßóåéò áðü ôï Ðñïôýðï Êüóôïò

4. ËÏÃÉÓÔÉÊÇ  ÐÁÑÁÊÏËÏÕÈÇÓÇ  ÊÁÉ  ÁÐÏÔÉÌÇÓÇ  ôùí ÁÐÏÈÅÌÁÔÙÍ
ÓÕÌÖÙÍÁ ÌÅ  

    ÔÏ Å.Ã.Ë.Ó. êáé ôï Ê.Â.Ó.

5. ÊÏÓÔÏÓ ÐÁÑÁÃÙÃÇÓ êáé ÄÉÁÈÅÓÇÓ
ÅéóáãùãéêÝò Åííïéåò- Ðñïóäéïñéóôéêïß  ÐáñÜãïíôåò óõìðåñéöïñÜò

êüóôïõò.
ÌÝèïäïé êïóôïëüãçóçò - Ôï êüóôïò ùò oñãáíï ïéêïíïìéêïý

åëÝã÷ïõ - Êüóôïò 
äéÜèåóçò.
Ç äéäáóêáëßá èá óõíïäåýåôáé áðü ðñáêôéêÝò åôÞóéáò

(åîùëïãéóôéêÞò) êïóôïëüãçóçò ìáæéêÞò êáôÜ öÜóç êáé åîáôïìéêåõìÝíçò
ðáñáãùãÞò óýìöùíá ìå Å.Ã.Ë.Ó.

6. ÁÍÁËÕÔÉÊÇ ËÏÃÉÓÔÉÊÇ - ÏÌÁÄÁ 9 ôïõ Å.Ã.Ë.Ó.
ÐñáêôéêÞ åöáñìïãÞ - ÁóêÞóåéò
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ÔÏÌÅÁÓ : ÄÉÏÉÊÇÓÇÓ ÊÁÉ ÏÉÊÏÍÏÌÉÁÓ
ÏÌÁÄÁ ÅÉÄÉÊÏÔÇÔÁÓ : ÖÏÑÏÏÉÊÏÍÏÌÉÊÙÍ
ÅÉÄÉÊÏÔÇÔÁ : 
ÅÉÄÉÊÏÓ ÖÏÑÏÔÅ×ÍÉÊÏÕ ÃÑÁÖÅÉÏÕ
ÊÙÄÉÊÏÓ ÅÉÄÉÊÏÔÇÔÁÓ : 02.03.02. 123 

ÌAÈÇÌÁ       : ÖÏÑÏËÏÃÉÁ ÊÅÖÁËÁÉÏÕ - ÊÉÍÇÔÑÁ ÅÐÅÍÄÕÓÅÙÍ     
ÅÎÁÌÇÍÏ  Ä´ ÙÑÅÓ 2 / ÅâäïìÜäá 

1. Öïñïëïãßá ìåôáâßâáóçò áêéíÞôùí üðùò éó÷ýïõí óÞìåñá
2. Öïñïëïãßá áõôüìáôïõ õðåñôéìÞìáôïò
3. Öïñïëïãßá áõôïêéíçôùí üðùò éó÷ýïõí óÞìåñá
4. ÖïñïëïãéêÜ êßíçôñá - åðåíäýóåéò üðùò éó÷ýïõí (Í. 1892/90, Í 2166/93

åùò óÞìåñá êáé üðïéïò íÝùôåñïò íüìïò èá øçöéóèåß)
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ÔÏÌÅÁÓ : ÄÉÏÉÊÇÓÇÓ ÊÁÉ ÏÉÊÏÍÏÌÉÁÓ
ÏÌÁÄÁ ÅÉÄÉÊÏÔÇÔÁÓ : ÖÏÑÏÏÉÊÏÍÏÌÉÊÙÍ
ÅÉÄÉÊÏÔÇÔÁ : 
ÅÉÄÉÊÏÓ ÖÏÑÏÔÅ×ÍÉÊÏÕ ÃÑÁÖÅÉÏÕ
ÊÙÄÉÊÏÓ ÅÉÄÉÊÏÔÇÔÁÓ : 02.03.02. 123 

ÌAÈÇÌÁ       : ÖÏÑÏËÏÃÉÊÇ ËÏÃÉÓÔÉÊÇ ÊÁÉ ÅÖÁÑÌÏÃÅÓ É ,ÉÉ
ÅÎÁÌÇÍÏ   Ä´  ÙÑÅÓ  5 / ÅâäïìÜäá 

1. ÁíÜëõóç êáé åñìçíåßá êáôÜñèñï ôïõ Í.Ä. 3323/55 "Ðåñß  Öïñïëïãßáò
ÅéóïäÞìáôïò Öõóéêþí Ðñïóþðùí" üðùò éó÷ýåé óÞìåñá ìåôÜ ôéò ôñïðïðïéÞóåéò êáé
óõìðëçñþóåéò ôïõ.

2. ÁíÜëõóç êáé  åñìçíåßá êáô¹áñèñï ôïõ Í.Ä. 3843/58 "Ðåñß Öïñïëïãßáò
ÅéóïäÞìáôïò Íïìéêþí Ðñïóþðùí" üðùò éó÷ýåé óÞìåñá  ìåôÜ ôéò ôñïðïðïéÞóåéò êáé ôéò
óõìðëçñþóåéò ôïõ.

3. ÐñáêôéêÝò ÁóêÞóåéò ìå ôçí óõìðëÞñùóç öïñïëïãéêþí åíôýðùí  Å1, Å2, Å3,
Å5,Å7,Å8 Äçëþóåùí ÅéóïäÞìáôïò êåñäþí üëùí ôùí  ìïñöþí åôáéñåéþí
êåñäïóêïðéêþí êáé ìç, áðïäüóåéò  ðáñáêñáôïõìÝíùí öüñùí áðü êÜèå ðåñßðôùóç
åéóïäÞìáôïò êáé  ôåëþí (ìçíéáßåò ôñéìçíéáßåò, åêêáèáñéóôéêÝò), üðùò ðñïâëÝðïíôáé
áðü ôï öïñïëïãéêü çìåñïëüãéï õðï÷ñÝùóåùí 

ÓçìåéùôÝïí èá ãßíåôáé áíáöïñÜ óôéò Ýííïéåò êáé äéáôÜîåéò ôçò  öïñïëïãßáò
åéóïäÞìáôïò óôçí äéÜñêåéá ôçò óýíôáîçò ôùí äçëþóåùí (ð.÷. ôåêìÞñéá- ðüèåí Ýó÷åò-
ìïíáäéêïß óõíôåëåóôÝò êáè. êÝñäïõò, áðïóâÝóåéò, ðßíáêåò ðñüóèåôùí öüñùí-
ðñïóôßìùí  êëð)

4. ÁíÜëõóç êáé åñìçíåßá êáô’áñèñï ôïõ Í. 1642/86 "Öüñïò  ÐñïóôéèÝìåíçò
Áîßáò" üðùò éó÷ýåé óÞìåñá, ìåôÜ ôéò ôñïðïðïéÞóåéò  êáé óõìðëçñþóåéò ôïõ

5.  ÐñáêôéêÝò áóêÞóåéò ðïõ ðåñéëáìâÜíïõí åöáñìïãÝò ãéá åîáãùãÞ  
ÁðïôåëÝóìáôïò åîùëïãéóôéêÜ âÜóåé Ê.Â.Ó. Þ åóùëïãéóôéêÜ êáé ãéá  ôéò ôñåéò (Á,Â,Ã,)  
êáôçãïñßåò âéâëßùí, äéáíïìÞ Þ êåñäþí ôùí  åôáéñåéþí åìðïñéêþí êáé áóôéêþí,
äçëþóåéò Ö.Ð.Á. Ýíáñîçò,  ìåôáâïëÞò, äéáêïðÞò åñãáóéþí ðåñéïäéêÝò, åêêáèáñéóôéêÝò
êëð.
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ÔÏÌÅÁÓ : ÄÉÏÉÊÇÓÇÓ ÊÁÉ ÏÉÊÏÍÏÌÉÁÓ
ÏÌÁÄÁ ÅÉÄÉÊÏÔÇÔÁÓ : ÖÏÑÏÏÉÊÏÍÏÌÉÊÙÍ
ÅÉÄÉÊÏÔÇÔÁ : 
ÅÉÄÉÊÏÓ ÖÏÑÏÔÅ×ÍÉÊÏÕ ÃÑÁÖÅÉÏÕ
ÊÙÄÉÊÏÓ ÅÉÄÉÊÏÔÇÔÁÓ : 02.03.02. 123 

ÌAÈÇÌÁ       : ÓÔÏÉ×ÅÉÁ ÖÏÑÏËÏÃÉÊÏÕ ÄÉÊÁÉÏÕ   -  ÖÏÑÏËÏÃÉÊÇÓ  
ÄÉÊÏÍÏÌÉÁÓ      

ÅÎÁÌÇÍÏ  Ä´ ÙÑÅÓ  2 / ÅâäïìÜäá 

    1. ÃåíéêÝò Åííïéåò
á. Ïñéóìüò, ôïõ öïñïëïãéêïý äéêáßïõ, ðåñéå÷üìåíï êáé äïãìáôéêÞ

áõôïôÝëåéá áõôïý
â. Öïñïëïãéêü êáé éäéùôéêü äßêáéï
ã. Ó÷Ýóç ôïõ öïñïëïãéêïý äéêáßïõ ðñïò ôéò ïéêïíïìéêÝò åðéóôÞìçò

   2. ÐçãÝò ôïõ Öïñïëïãéêïý Äéêáßïõ
á. Ôá êåßìåíá ôùí ðçãþí
â. Ôï Ýèéìï ùò ðçãÞ ôïõ öïñïëïãéêïý äéêáßïõ
ã. Ç íïìïëïãßá ôùí äéêáóôçñßùí ùò ðçãÞ ôïõ öïñïëïãéêïý äéêáßïõ
ä. Ç íïíéêÞ åðéóôÞìç
å. Ç åñìçíåßá ôùí öïñïëïãéêþí íüìùí
óô. Ç êùäéêïðïßçóç ôùí öïñïëïãéêþí íüìùí

    3. ×ñïíéêÜ üñéá éó÷ýïò ôùí öïñïëïãéêþí íüìùí
á. Åíáñîç éó÷ýïò ôùí öïñïëïãéêþí íüìùí
â. ÁíáäñïìéêÞ éó÷ýò öïñïëïãéêþí íüìùí
ã. ËÞîç éó÷ýïò ôùí öïñïëïãéêþí íüìùí

   4. ÔïðéêÜ üñéá ôçò éó÷ýïò ôùí öïñïëïãéêþí íüìùí
á. Ç áñ÷Þ ôçò åäáöéêüôçôáò ôùí öïñïëïãéêþí íüìùí
â. Ôï ðñüâëçìá ôçò äéåèíïýò äéðëÞò öïñïëïãßáò
ã. ÅîáéñÝóåéò ôçò áñ÷Þò ôçò åäáöéêüôçôáò ôùí öïñïëïãéêþí íüìùí

   5. Ç öïñïëïãéêÞ åîïõóßá ôïõ êñÜôïõò äéêáßïõ
á. Ç öïñïëïãéêÞ åîïõóßá, ðåñéå÷üìåíï êáé öïñåßò áõôÞò
â. ÓõíôáãìáôéêÞ êáôï÷ýñùóç ôçò öïñïëïãéêÞò åîïõóßáò
ã. Ç Ýííïéá ôïõ öüñïõ
ä. Ïé äéáêñßóåéò ôùí öüñùí
å. Äåõôåñåýïõóåò äéáêñßóåéò
óô. Áìåóïé êáé Ýììåóïé öüñïé
 ç. Áíáëïãéêïß, ðñïïäåõôéêïß êáé áíôéóôñüöùò ðñïïäåõôéêïß  öüñïé
 æ. Ï öüñïò åðß ôçò ðñïóôéèÝìåíçò áîßáò
 è. Áñ÷Ýò äéÝðïõóåò ôçí Üóêçóç ôçò öïñïëïãéêÞò ôïõ êñÜôïõò

      6. Óõíôáãìáôéêïß ðåñéïñéóìïß ôçò öïñïëïãéêÞò ôïõ êñÜôïõò åîïõóßáò  
á. ÍïìéêÝò áñ÷Ýò, äéÝðïõóåò ôçí Üóêçóç ôçò öïñïëïãéêÞò ôïõ êñÜôïõò

åîïõóßáò
â. Ç áñ÷Þ ôçò íïìéìüôçôáò ôïõ öüñïõ
ã. Ç áñ÷Þ ôçò åôÞóéáò óõãêáôÜèåóçò ôçò ÂïõëÞ, ãéá ôçí âåâáßùóç êáé

åßóðñáîç ôïõ öüñïõ
ä. Ç áñ÷Þ ôçò âåâáéüôçôáò ôïõ öüñïõ
å. Ç áñ÷Þ ôçò éóüôçôáò ôïõ öüñïõ
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óô. Ç áñ÷Þ ôçò êáèïëéêüôçôáò ôïõ öüñïõ
æ. Ç áñ÷Þ ôçò ðåñéùñéóìÝíçò áíáäñïìéêüôçôáò ôïõ öüñïõ
ç. Ðåñéïñéóìüò ôçò öïñïëïãéêÞò ôïõ êñÜôïõò åîïõóßáò åê ôùí áôïìéêþí  

äéêáéùìÜôùí
è. Ç áñ÷Þ ôçò êáëÞò ðßóôçò êáé Üëëåò óõíáöåßò áñ÷Ýò

    7. Ç öïñïëïãéêÞ Ýííïìç ó÷Ýóç
á. Ç öïñïëïãéêÞ åíï÷Þ. Åííïéá, öýóç êáé óôÜäéá áõô’Þò
â. ÃÝíåóç, áëëïßùóç êáé áðüóâåóç ôçò öïñïëïãéêÞò åíï÷Þò
ã. Ôï äéïéêçôéêü óôÜäéï ôçò öïñïëïãéêÞò åíï÷Þò. Áñìüäéåò áñ÷Ýò êáé  

öÜóåéò  áõôïý
ä. ÄéïéêçôéêÞ åðßëõóç ôçò äéáöïñÜò
å. Ôï öïñïëïãéêü áðüññçôï
óô. Êõñþóåéò ãéá ðáñáâÜóåéò ôùí öïñïëïãéêþí íüìùí
æ. ÐáñáãñáöÞ ôùí äéêáéþìáôùí ôïõ Äçìïóßïõ ðñïò åðéâïëÞ êáé

åßóðñáîç  ôïõ öüñïõ

     8. Óôïé÷åßá Äéêïíïìßáò öïñïëïãéêþí äéáöïñùí
1. Åíäéêïò ðñïóôáóßá åðß äéáöïñþí åê öïñïëïãéêÞò ýëçò
á. Ôï äéêáóôéêü óôÜäéï ôçò öïñïëïãéêÞò åíï÷Þò
â. Ôï êýñïò ôïõ Üñèñïõ 59 ðáñ. 5 ôïõ í.ä. 3323/55 ðåñß öïñïëïãßáò

åéóïäÞìáôïò  õðü ôï      êñÜôïò ôïõ Üñèñïõ 20 ðáñ. 1 êáé 2 Óõíô.
1975

ã. Åííïéá êáé öýóç öïñïëïãéêÞò äéáöïñÜò
ä. Áñìüäéá äéêáóôÞñéá êáé äéêáéïäïóßá áõôþí - Âáèìïß äéêáéïäïóßáò
å. Êáè´ýëçí êáé êáôÜ ôüðïõ áñìïäéïôÞôùí ôáêôéêþí äéïéêçôéêþí

äéêáóôçñßùí åðß     öïñïëïãéêþí äéáöïñþí
óô. Áðïêëåéóìüò, åîáßñåóç êáé áðï÷Þ äéêáóôþí
æ. ÌïñöÝò, åíäßêïõ ðñïóôáóßá
ç. ÐñïóùñéíÞ  Ýíäéêç ðñïóôáóßá

     9. ÔáêôéêÞ Ýíäéêç ðñïóôáóßá
á. Ç ðñïóöõãÞ
â. Ôá Ýíäéêá ìÝóá
ã. ç áíáêïðÞ
ä. ç Ýöåóç
å. Ç áíáèåþñçóç
óô. Ç áíáßñåóç

     10. ¸êôáêôç Ýíäéêç ðñïóôáóßá
á.  Ï äéêáóôéêüò óõìâéâáóìüò
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ÔÏÌÅÁÓ : ÄÉÏÉÊÇÓÇÓ ÊÁÉ ÏÉÊÏÍÏÌÉÁÓ
ÏÌÁÄÁ ÅÉÄÉÊÏÔÇÔÁÓ : ÖÏÑÏÏÉÊÏÍÏÌÉÊÙÍ
ÅÉÄÉÊÏÔÇÔÁ : 
ÅÉÄÉÊÏÓ ÖÏÑÏÔÅ×ÍÉÊÏÕ ÃÑÁÖÅÉÏÕ
ÊÙÄÉÊÏÓ ÅÉÄÉÊÏÔÇÔÁÓ : 02.03.02. 123 

ÌAÈÇÌÁ       : ÔÅ×ÍÉÊÇ ÓÕÍÁËËÁÃÙÍ              
ÅÎÁÌÇÍÏ   Ä´  ÙÑÅÓ 3 / ÅâäïìÜäá 

1. ÅéóáãùãÞ óôçí ôå÷íéêÞ Óõíáëëáãþí
 - Áíôéêåßìåíï êáé ÷ñçóéìüôçôá ôçò ôå÷íéêÞò Óõíáëëáãþí
 - ÏéêïíïìéêÞ äñÜóç ôïõ áíèñþðïõ êáé ôá áßôéá äçìéïõñãßáò ôçò
 - Ï êáôáìåñéóìüò ôùí Ýñãùí êáé ç öõóéêÞ áíôáëëáãÞ
 - Ïé äõó÷Ýñåéåò ôçò öõóéêÞò áíôáëëáãÞò êáé ç åìöÜíéóç ôïõ ÷ñÞìáôïò

êáé ôïõ íïìßóìáôïò

2. Åìðüñéï - Åìðüñåõìá - ÅìðïñéêÝò Áãïñáðùëçóßåò
 -  Åííïéá êáé áßôéá äçìéïõñãßáò ôïõ åìðïñßïõ
 -  Äéáêñßóåéò ôïõ åìðïñßïõ
 -  Óçìáóßá ôïõ åìðïñßïõ
 - Ðåñéïñéóìïß ôïõ åìðïñßïõ
 - Åìðüñåõìá
 - ÅìðïñéêÞ áãïñáðùëçóßá
 - Õðï÷ñåþóåéò êáé äéêáéþìáôá ôùí óõìâáëëïìÝíùí

3. Óõìðëçñùìáôéêïß üñïé  Áãïñáðùëçóßáò
 - Ðñïóäéïñéóìüò ðïóüôçôáò êáé ðïéüôçôáò
 - Óõóêåõáóßá, ÷ñüíïò ðáñÜäïóçò
 - Ôñüðïò öüñôùóçòêáé áðïóôïëÞò, ôüðïò ðáñÜäïóçò
 - ×ñüíïò êáé ôñüðïò ðëçñùìÞò
 - Ðñïóäéïñéóìüò ôéìÞò ðþëçóçò
 - Áéôéá ðïõ åðçñåÜæïõí ôéò ôéìÝò - ÄéÜêñéóç áãïñáðùëçóßáò

4. Áíôáãùíéóìüò
- Åííïéá êáé áðïôåëÝóìáôá áíôáãùíéóìïý
- Èåìéôüò - ÁèÝìéôïò áíôáãùíéóìüò - ÍïìïèåôéêÜ  ìÝôñá

5.  ÅìðïñéêÜ ÅðáããÝëìáôá
 - Êýñéá ðüóùðá ôïõ åìðïñßïõ, ÂïçèçôéêÜ ðñüóùðá ôïõ åìðïñßïõ

åîçñôçìÝíá
 - ÂïçèçôéêÜ ðñüóùðÜ ôïõ åìðïñßïõ áíåîÜñôçôá

(ðáñáããåëéïäü÷ïò    åìðïñéêüò 
   áíôéðñüóùðïò,  ìåóßôçò)

6. Ðßóôç - Ðßóôùóç - Ðéóôùôéêïß Ôßôëïé
 -  Ðßóôç - Ðßóôùóç- ÄéÜêñéóç Ðéóôþóåùò, Ç ðßóôç óôï åìðüñéï,

Ðéóôùôéêïß ôßôëïé,   
    ÓõíáëëáãìáôéêÞ : ïñéóìüò , ÷áñôïóÞìáíóç,ôñéôåããýçóç, ìåôáâßâáóç,
ðñïåîüöëçóç, 
    ãñáììáôßï óå äéáôáãÞ,åðéôáãÞ, óçìáóßá ôùí ôßôëùí

7. Óõãêïéíùíßá
 - ÌÝóá óõãêïéíùíßáò - óçìáóßá, ìåôáöïñÜ ìå äéÜöïñá ìÝóá (áõô/ôá,

óéäçñüäñïìïé, ðëïßá, 
   áåñïðëÜíá)
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8. ×ñçìáôéóôÞñéá
  - Ôá ÷ñçìáôéóôÞñéá êáé ïé äéáêñßóåéò ôïõò, ×ñçìáôéóôÞñéá

ÅìðïñåõìÜôùí
 - Óýìâáóç áãïñáðùëçóßáò óôï ×ñçìáôéóôÞñéï Åìð/ôùí, Óçìáóßá ôùí  

×ñçìáôéóôçñßùí 
  ÅìðïñåõìÜôùí

 -  ×ñçìáôéóôÞñéï Áîéþí Áèçíþí, ×ñçìáôéóôçñéáêÞò ÐñÜîåùò
 - ÅíôïëÞ êáé ÅêêáèÜñéóç ×ñçìáôéóôçñéáêþí ðñÜîåùí, Óçìáóßá

÷ñçìáôéóôçñéáêþí Áîéþí

9. Âéïìç÷áíßá
- Åííïéá êáé óçìáóßá ôçò âéïìç÷áíßáò êáé âéïôå÷íßáò, Äéáêñßóåéò   

âéïìç÷áíéþí, 
 ÐñïûðïèÝóåéò éäñýóåùò, Ç âéïìç÷áíßá óôçí ÅëëÜäá

10. ÌïñöÝò ÷ñçìáôïäïôÞóåùí
  - ×ñçìáôïäüôçóç Åóùôåñéêïý Åìðïñßïõ ( ãéá ðÜãéåò  åãêáôáóôÜóåéò,

ãéá  êåöÜëáéá 
   êßíçóçò êëð) 

  - ×ñçìáôïäüôçóç âéïìç÷áíßáò
  - ×ñçìáôïäüôçóç âéïôå÷íßáò
  - ÁíÜëõóç ìïñöþí ÷ñçìáôïäïôÞóåùí
  - ÅéäéêÝò êáôçãïñßåò ÷ñçìáôïäïôÞóåùí ( ðñïóùðéêÜ äÜíåéá,     

Áðïöïßôùí, Êáôáíáëùôþí)

11. ÔñÜðåæåò
- Åííïéá êáé óçìáóßá ôùí Ôñáðåæþí
- Åñãáóßåò ôùí Ôñáðåæþí : 
á) ÊáôáèÝóåéò, ÐñïåîïöëÞóåéò,  ðñïêáôáâïëÝò, ÄÜíåéá ìå

ðñïóùðéêÞ áóöÜëåéá êáé 
åíÝ÷õñï  åìðïñåõìÜôùí Þ ÷ñåïãñÜöùí, ðßóôùóç , ìå åããýçóç,

åããõôçéêÝò êáé  
ðéóôùôéêåò åðéóôïëÝò , Åêïäç åðéôáãþí êáé åíôïëþí , åßóðñáîç  

áîéùí  ôñßôùí, 
ÁãïñÜ ÷ñåïãñÜöùí ãéá ëïã/óìü ôñßôùí, ÅíïéêéÜóåéò

÷ñçìáôïêéâùôßùí 
- Äéáêñßóåéò ôñáðåæþí áíáëïãá ìå ôïí óêïðü ôïõò 
- Áîßåò ðñïò åßóðñáîç
- Ðåñß áîéïãñÜöùí (ïíïìáóôéêÜ , Áíþíõìá, Áîéüãñáöá, óå äéáôáãÞ)

  Êßíçóç êåöáëáßùí
- Ç ÅðéôáãÞ (êáôçãïñßåò, ìåôáâßâáóç, ðëçñùìÞ, ôñáðåæéêÞ åðéôáãÞ)
- Ç åíôïëÞ ðëçñùìÞò ( åßäç åíôïëþí, åêäïóç åðéôáãþí)
- ÌïñöÝò Ôñáðåæéêþí Óõíáëëáãþí (Óýã÷ñïíåò)
   ÊÜñôåò (ðéóôùôéêÝò, êÜñôåò áõôïìáôçò óõíáëëáãÞò, êÜñôåò     

åããýçóçò,       
  Äéåõêïëýíóç

   Ìç÷áíÝò Áõôüìáôçò ÓõíáëëáãÞò ( Á.Ô.Ìò , Ñ.Ï.S)
  Áõôüìáôç Êßíçóç Ëïã/óìþí (Ðßóôùóç Ìéóèïäïóßáò, ÓõíôÜîåùí,   

ÐÜãéåò    åíôïëÝò)
   ÔñáðåæéêÝò ÔçëåóõíáëëáãÝò ( Telebanking)

 ÓÅËÉÄÁ 46



ÔÏÌÅÁÓ : ÄÉÏÉÊÇÓÇÓ ÊÁÉ ÏÉÊÏÍÏÌÉÁÓ
ÏÌÁÄÁ ÅÉÄÉÊÏÔÇÔÁÓ : ÖÏÑÏÏÉÊÏÍÏÌÉÊÙÍ
ÅÉÄÉÊÏÔÇÔÁ : 
ÅÉÄÉÊÏÓ ÖÏÑÏÔÅ×ÍÉÊÏÕ ÃÑÁÖÅÉÏÕ
ÊÙÄÉÊÏÓ ÅÉÄÉÊÏÔÇÔÁÓ : 02.03.02. 123 

ÌAÈÇÌÁ :  ÌÇ×ÁÍÏÃÑÁÖÇÌÅÍÇ  ËÏÃÉÓÔÉÊÇ
ÅÎÁÌÇÍÏ   Ä´  ÙÑÅÓ 4/ ÅâäïìÜäá ÅñãáóôÞñéï

1. ÅêìÜèçóç åíüò óõãêåêñéìÝíïõ êáé åõñåßáò ÷ñÞóåùò Ëïãéóôéêïý  ðáêÝôïõ
ÅÓÏÄÙÍ - ÅÎÏÄÙÍ ãéá ôÞñçóç âéâëßùí Á êáé Â  êáôçãïñßáò, ÷ñåùðéóôþóåéò ðåëáôþí êáé
ðñïìçèåõôþí, ôéìïëüãçóç,  áíáëõôéêÝò êáôáóôÜóåéò, óôáôéóôéêÜ óôïé÷åßá ðåëáôþí,  
ðñïìçèåõôþí,  äçëþóåùí ÖÐÁ êáé  åéóïäÞìáôïò , óõãêåíôñùôéêþí  êáôáóôÜóåùí êáé
üôé áöïñÜ ôçí äéá÷åßñéóç åíïò Ëïãéóôéêïý Ãñáöåßïõ (ð.÷. ôçò  Singular,   ôçò Logic  ôçò
Unisoft ê.ë.ð.)

2.  ÅêìÜèçóç åíïò óõãêåêñéìÝíïõ êáé åõñåßáò ÷ñÞóåùò ëïãéóôéêïý ðáêÝôïõ    
ìéóèïäïóßáò

 ÓÅËÉÄÁ 47



ÔÏÌÅÁÓ : ÄÉÏÉÊÇÓÇÓ ÊÁÉ ÏÉÊÏÍÏÌÉÁÓ
ÏÌÁÄÁ ÅÉÄÉÊÏÔÇÔÁÓ : ÖÏÑÏÏÉÊÏÍÏÌÉÊÙÍ
ÅÉÄÉÊÏÔÇÔÁ : 
ÅÉÄÉÊÏÓ ÖÏÑÏÔÅ×ÍÉÊÏÕ ÃÑÁÖÅÉÏÕ
ÊÙÄÉÊÏÓ ÅÉÄÉÊÏÔÇÔÁÓ : 02.03.02. 123 

ÌAÈÇÌÁ       : ÖÏÑÏËÏÃÉÊÇ  ÐÑÁÊÔÉÊÇ   
ÅÎÁÌÇÍÏ  Ä´  ÙÑÅÓ  2 / ÅâäïìÜäá 

ÁíÜëõóç êóé Åñìçíåßá êáô’áñèñï ôïõ Ê.Â.Ó. (Ð.Ä. 186/92) üðùò éó÷ýåé  êÜèå
öïñÜ (óÞìåñá) ìå ôéò ôñïðïðïéÞóåéò, áíôéêáôáóôÜóåéò êáé  óõìðëçñþóåéò ôïõ
Õðïõñãåßïõ Ïéêïíïìéêþí

Íá óçìåéùèåß ïôé èá ãßíåôáé ÷ñÞóç ôùí öïñïëïãéêþí åíôýðùí üðùò
ðñïâëÝðïíôáé áðü ôá ïéêåßá Üñèñá.

 ÓÅËÉÄÁ 48



ÔÏÌÅÁÓ : ÄÉÏÉÊÇÓÇÓ ÊÁÉ ÏÉÊÏÍÏÌÉÁÓ
ÏÌÁÄÁ ÅÉÄÉÊÏÔÇÔÁÓ : ÖÏÑÏÏÉÊÏÍÏÌÉÊÙÍ
ÅÉÄÉÊÏÔÇÔÁ : 
ÅÉÄÉÊÏÓ ÖÏÑÏÔÅ×ÍÉÊÏÕ ÃÑÁÖÅÉÏÕ
ÊÙÄÉÊÏÓ ÅÉÄÉÊÏÔÇÔÁÓ : 02.03.02. 123 

ÌAÈÇÌÁ       : ËÏÃÉÓÔÉÊÁ ÖÕËËÁ (SPREAD  SHEETS - Ç/Õ)  
ÅÎÁÌÇÍÏ Ä´ ÙÑÅÓ 2 / ÅâäïìÜäá ÅñãáóôÞñéï 

ÅêìÜèçóç ðñïãñÜììáôïò ëïãéóôéêþí öýëëùí ð.÷. Lotus 123, EXCELL  ê.ë.ð.
óôéò ðëÝïí ðñüóöáôåò åêäüóåéò

 ÓÅËÉÄÁ 49


