Μάθημα 4ο – Ασκήσεις Writer



Άσκηση 1η
1. Ανοίξτε το αρχείο Ενότητα2 στο Word.
2. Να εισάγετε μία κενή γραμμή μεταξύ της 1ης και της 2ης παραγράφου.
3. Να διαγράψετε μία από τις δύο κενές γραμμές μεταξύ της 3ης και της 4ης παραγράφου.
4. Να ενώσετε την 4η και την 5η παράγραφο σε μία παράγραφο.
Απάντηση 
αποθηκεύσετε το αρχείο με όνομα ΑΜ_Άσκηση1


Άσκηση 2η
1. Να μετακινήσετε τη 2η παράγραφο μπροστά από την 1η.
2. Να αντιγράψετε την 3η παράγραφο μετά από την 4η.
3. Να διαγράψετε την τελευταία παράγραφο.
4. Να αποθηκεύσετε το αρχείο με νέο όνομα Αντιγραφές-Διαγραφές.
Απάντηση 
αποθηκεύσετε το αρχείο με όνομα ΑΜ_Άσκηση2

Άσκηση 3η
1.   Ανοίξτε το αρχείο με όνομα Ενότητα3.
1. Να κάνετε έντονα και κόκκινα τα γράμματα του τίτλου.
2. Να κάνετε πλάγια γράμματα με διπλή υπογράμμιση όλο το κείμενο που είναι γραμμένο με μπλε γράμματα.
3. Να κάνετε με κίτρινο χρώμα όλο το κείμενο που έχει απλή υπογράμμιση.
4. Να αραιώσετε κατά 2 στιγμές τα γράμματα του τίτλου.
5. Να υπογραμμίσετε με διπλή κόκκινη γραμμή τη λέξη RAND. (Προσοχή: η λέξη υπάρχει δύο φορές)
6. Αποθηκεύστε το αρχείο με όνομα Κείμενο.
7. Να αντιγράψετε με τη βοήθεια του πινέλου μορφοποίησης τη μορφοποίηση της δεύτερης λέξης του τίτλου του εγγράφου στις λέξεις της φράσης "Packet Switched Networks" (στο τέλος της 1ης παραγράφου).
8. Να αντιγράψετε τη μορφοποίηση της λέξης RAND στις λέξεις με κίτρινο χρώμα. Να χρησιμοποιήσετε την τεχνική της πολλαπλής αντιγραφής μορφοποιήσεων πάλι με το πινέλο μορφοποίησης.
9. Αποθηκεύστε τις αλλαγές.
10. Να εισάγετε μία κενή σειρά ανάμεσα στην προτελευταία και την τελευταία παράγραφο.
11. Στo κενό που δημιουργήθηκε, να πληκτρολογήσετε τα ακόλουθα:

1 € = 340,750 Δραχμές T = 25 °C
z(x, y) = 2x2 + 3y4
2 Η2 + Ο2 2 Η2Ο

12. Αποθηκεύστε τις αλλαγές.
13. Τερματίστε τη λειτουργία του Word.
Απάντηση 
αποθηκεύσετε το αρχείο με όνομα ΑΜ_Άσκηση3

Άσκηση 4η
1. Ανοίξτε το αρχείο με όνομα Ενότητα2.
2. Να στοιχίσετε τον τίτλο στο κέντρο.
3. Να στοιχίσετε πλήρως τις υπόλοιπες παραγράφους.
4. Να κάνετε το διάστιχο 1,5 στην 1η παράγραφο.
5. Να κάνετε το διάστιχο 2 στη 2η παράγραφο.
6. Να εισάγετε κενό 6 pt. ανάμεσα στην 1η και τη 2η παράγραφο.
7. Αποθηκεύστε τις αλλαγές.
8. Να αλλάξετε την 1η παράγραφο σε μορφή πρώτης γραμμής.
9. Να αλλάξετε τη 2η παράγραφο σε μορφή προεξοχής.
10. Να εισάγετε στην 3η παράγραφο 2 εκ. δεξιά εσοχή.
11. Αποθηκεύστε τις αλλαγές.
12. Από τη διαμόρφωση σελίδας να εισάγετε 3 εκ. αριστερό και 4 εκ. δεξί περιθώριο.
13. Να διαμορφώσετε τη σελίδα σε οριζόντιο προσανατολισμό.
14. Αποθηκεύστε τις αλλαγές.
15. Να κάνετε τον τίτλο έντονα γράμματα 18 pt.
16. Να κάνετε την ημερομηνία πλάγια γράμματα 10 pt.
17. Αποθηκεύστε τις αλλαγές.
Απάντηση 
αποθηκεύσετε το αρχείο με όνομα ΑΜ_Άσκηση 4


