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Webex Meetings – Σημειώςεισ 

Σημειώςεισ που αφοροφν την ενεργοποίηςη του λογαριαςμοφ μου και τη δημιουργία του 

εικονικοφ μου δωματίου (meeting room) 

1. Όταν (με πρωτοβουλία του ΤΠΑΙΘ) μασ ζρκει από τθν Cisco το e-mail 

ενεργοποίθςθσ του λογαριαςμοφ μασ ςτθν πλατφόρμα webex το οποίο περιζχει το 

ςχετικό  link, κάνουμε κλικ πάνω του και αυτό μασ οδθγεί ςτθ οκόνθ 

ενεργοποίθςθσ του λογαριαςμοφ μασ που φαίνεται ςτθν εικόνα που ακολουκεί.  

  

Επιλζγουμε “Activate” και αυτόματα μεταφερόμαςτε ςτθν οκόνθ δθμιουργίασ κωδικοφ 

όπου δθμιουργοφμε τον κωδικό μασ  (ςφμφωνα με τουσ περιοριςμοφσ  που αναφζρονται 

ςτο πτυςςόμενο πλαίςιο).  ΢θμ. Ο κωδικόσ που κα επιλζξουμε δεν είναι ο κωδικόσ για το 

sch.gr (Π΢Δ).  Εδϊ τελειϊνει θ ενεργοποίθςθ του λογαριαςμοφ μασ ςτθν πλατφόρμα  

webex.  Για τθν Cisco (webex), ζχει πλζον δθμιουργθκεί  λογαριαςμόσ με όνομα χριςτθ το 

e-mail μασ και κωδικό αυτόν που δθμιουργιςαμε.  Σϊρα απομζνει θ ςφνδεςι μασ ςτον 

λογαριαςμό μασ.   ΠΡΟ΢ΟΧΗ: Για τθν Cisco ( Webex), το email μασ είναι αυτό ςτο οποίο 

πήραμε e-mail ενεργοποίηςησ του λογαριαςμοφ μασ. Δεν ςθμαίνει ότι αυτό ταυτίηεται με 

το mail που ζχουμε δθλϊςει ςτο sch.gr (Π΢Δ) και πικανότατα είναι το ίδιο με αυτό που 

δθλϊνουμε ςτο MySchool.   

2. Ζχοντασ τελειϊςει με τθν δθμιουργία του λογαριαςμοφ μασ, κα πρζπει τϊρα να 

δθμιουργιςουμε και το εικονικό μασ δωμάτιο ςτθν πλατφόρμα webex τθσ Cisco.  

Για να κάνουμε αυτό πρζπει να εγκαταςτιςουμε τθν εφαρμογι “webex meetings”.  

Αυτό μπορεί να γίνει  είτε α) μζςα από τθν οκόνθ ςτθ οποία αυτόματα κα 

οδθγθκοφμε μετά τθν δθμιουργία του κωδικοφ μασ ςτθν προθγοφμενθ διαδικαςία, 

είτε β) μζςα από τθν ιςτοςελίδα www.webex.com ,  είτε γ) από το Link 

https://www.webex.com/downloads.html).  ΢ε κάκε περίπτωςθ, κατά ι μετά τθν 

http://www.webex.com/
https://www.webex.com/downloads.html
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εγκατάςταςθ  κα μασ ηθτθκεί το παραπάνω  e-mail μασ και ο παραπάνω κωδικόσ 

μασ.  Μετά τθν εγκατάςταςθ,   επιλζγουμε το  “start a Meeting”  (ΟΧΙ το 

“Schedule”) και  δθμιουργοφμε το «Εικονικό δωμάτιο» μασ.     

3. Για να ξανά ανοίξουμε ςτο μζλλον το webex δωμάτιό μασ, είτε α) τρζχουμε τθν 

εφαρμογι webex meetings από το εικονίδιό τθσ που ζχει αυτόματα δθμιουργθκεί  

ςτθν επιφάνεια εργαςίασ (desk top icon) είτε μπαίνουμε (μζςω του “sign in”) ςτθν 

ιςτοςελίδα τθσ Cisco www.webex.com με τουσ κωδικοφσ μασ και τρζχουμε από εκεί 

το webex meetings με κλικ ςτο ςχετικό εικονίδιο (ςτο αριςτερό μζροσ τθσ οκόνθσ) .  

H 2θ διαδικαςία είναι θ μόνθ επιλογι όταν βρεκοφμε ςε διαφορετικό υπολογιςτι 

όπου δεν ζχουμε εγκαταςτιςει τθν εφαρμογι.   

4. Σο Link (URL) του δωματίου μασ όπωσ και ο 9-ψιφιοσ αρικμόσ του ΔΕΝ αλλάηει , 

παραμζνει ο ίδιοσ και αν τον ξζρουν οι μακθτζσ μποροφν μπάντα με κλικ πάνω του 

να μπαίνουν ςτο δωμάτιό μασ.  

5. Σο link τθσ ςυνεδρίασ μποροφμε να το βροφμε με πολλοφσ… τρόπουσ, είτε α) πριν 

τθν ςυνεδρία αντιγράφοντασ το από τθν εφαρμογι webex meetingσ πριν μποφμε  

ςτο δωμάτιό μασ (πριν κάνουμε κλικ ςτο «Start a meeting”), είτε αφοφ μποφμε ςτο 

δωμάτιό μασ, μζςα από τθν οκόνθ τθσ ςυνεδρίασ π.χ. πατϊντασ το κουμπάκι με τισ 

τελίτςεσ (…) και επιλζγοντασ «copy meeting link» ι κάνοντασ κλικ ςτο “i” ςτθν 

αριςτερι πάνω γωνία του δωματίου μασ.   

6. Για να ςυνδεκεί κάποιοσ άλλοσ ςτο δωμάτιό μασ, μζςα από το παράκυρο τθσ 

εφαρμογισ  webex meetings , ςτο παράκυρο   “Enter meeting information” (κάτω 

από το “Join a Meeting” μπορεί να ειςάγει είτε το link (URL) είτε τον 9-ψιφιο 

Αριθμό του εικονικοφ δωματίου. 

7. ΔΕΝ είναι υποχρεωτικό να βάλει κάποιοσ  e-mail για να μπει ςτθν ςυνεδρία.  Αυτό 

ςθμαίνει ότι όποιοσ ζχει το Link μπορεί να μπει!! (ευτυχϊσ υπάρχει το waiting 

room!!). 

8. ΣΗΜΑΝΤΙΚΟ:  Γενικότερα, όταν χρθςιμοποιοφμε κάποια ςφγχρονθσ εξ αποςτάςεωσ 

πλατφόρμα για τθλεδιάςκεψθ, είναι πολφ ςθμαντικό να ζχουμε δίπλα μασ ζναν 

δεφτερο υπολογιςτι (ι κινθτό ςτθν webex) ςυνδεδεμζνο ςτθν ςυνεδρία ςε ρόλο 

απλοφ ςυμμετζχοντα (participant)  επειδι αυτό μασ δίνει τθν δυνατότθτα να 

βλζπουμε τι βλζπουν οι ςυμμετζχοντεσ αλλά και πότε ακριβϊσ φτάνει το υλικό που 

διαμοιράηουμε ςτισ οκόνεσ τουσ.  Ζτςι μποροφμε να διαμοιράηουμε τθν οκόνθ μασ 

(ςτθν οποία δεν κα βλζπουμε τουσ ςυμμετζχοντεσ) και ςτθν οκόνθ του 2ου 

υπολογιςτι να βλζπουμε τουσ ςυμμετζχοντεσ, ποιοσ ςθκϊνει χζρι, ποιοσ μιλάει κλπ 

και να είμαςτε ςίγουροι ότι το υλικό που διαμοιράηουμε ζχει φτάςει ςτθν οκόνθ 

τουσ πριν αρχίςουμε να μιλάμε για αυτό.  

 

Σημειώςεισ που αφοροφν κάποιεσ μόνο από τισ δυνατότητεσ λειτουργίασ τησ 

πλατφόρμασ: 

9. Αν οι μακθτζσ μπουν ςτο meeting μζςα από τον browser χωρίσ να κατεβάςουν την 

εφαρμογή (ςτο κινθτό ι ςτον υπολογιςτι) δεν κα ζχουν διακζςιμα όλα τα εργαλεία 

http://www.webex.com/
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τθσ εφαρμογισ π.χ. ενδζχεται να μθν ζχουν χεράκι να ςθκϊςουμε και μπορεί να 

μθν βλζπουν το βίντεο (ότι προβάλλεται μζςω οκόνθσ) οφτε να βλζπουν τα μενοφ 

(menu bar). 

10. Ακόμθ και να κλείςουμε (mute) τα μικρόφωνα όλων,  ατομικά ο κακζνασ μπορεί να 

ενεργοποιιςει το δικό του, ακόμθ και όταν είναι απλόσ participant!! 

11. Είναι ςθμαντικό από το μενοφ “Participant” να απενεργοποιιςουμε το «Anyone 

can share” πριν τθν είςοδο των μακθτϊν ϊςτε να μθν ζχει ο κάκε μακθτισ το 

δικαίωμα να διαμοιράςει υλικό και να κόψει τθν δικι μασ διαμοίραςθ.  Αν δεν το 

κάνουμε, τότε  ο κάκε απλόσ participant μπορεί να διαμοιράςει υλικό όποτε το 

κελιςει, ακόμθ και όταν διαμοιράηει κάποιοσ άλλοσ.    

12. Αν ζχω απενεργοποιθμζνο το «Anyone can share”,  μπορϊ να δϊςω δικαιϊματα 

παρουςίαςθσ (διαμοίραςθσ) ςε όποιον κζλω είτε με δεξί κλικ ςτο όνομά του 

change role/presenter είτε απλά μετακινϊντασ τθν «πράςινθ βοφλα» από το όνομα 

μου ςτο όνομά του  .   

13. Αν βάλουμε 2θ camera ςτον υπολογιςτι μασ μποροφν να βλζπουν οι μακθτζσ μασ τι 

γράφουμε ςτο Α4  χαρτί.  Σοποκετοφμε τθν 2θ κάμερα πάνω από το χζρι μασ π.χ. 

ςτο φωτιςτικό και μζςα από το εικονίδιο με τισ 3 τελίτςεσ, αλλάηουμε κάμερα κάκε 

φορά για να δείχνουμε πότε το τι γράφουμε και πότε το πρόςωπό μασ.  Είναι όμωσ 

απαραίτθτο να επιλζξουμε τον «αντικατοπτριςμό» με κλικ πάνω ςτθν εικόνα μασ 

που προβάλλεται μζςω τθσ κάμερασ.   Εναλλακτικά, μποροφμε να 

χρθςιμοποιιςουμε ωσ 2θ κάμερα το κινθτό μασ αρκεί να το “ςυνδζςουμε” ςτθν 

ςυνεδρία και να ζχουμε ανοιχτι τθν κάμερά τουσ ςτθν ςυνεδρία.  ΢ε αυτιν τθν 

περίπτωςθ πρζπει να βροφμε τρόπο ςτιριξθσ του κινθτοφ μασ πάνω από το χαρτί 

ςτο οποίο γράφουμε.   

14. «Κάρφωμα» (ακινθτοποίθςθ)  τθσ εικόνασ/οκόνθσ του παρουςιαςτι πάνω ςτο 

κζντρο τθσ οκόνθσ  μασ:  Με κλικ πάνω ςτθν πινζηα (pin) που εμφανίηεται όταν 

πλθςιάςω τον δείκτθ του ποντικιοφ ςτο όνομά κάποιου που εκείνθ τθ ςτιγμι ζχει 

ανοιχτι τθν κάμερά του και διαμοιράηει τθν  εικόνα του,   μπορϊ να επιλζξω 

κάποιον να παραμζνει ςτο κζντρο τθσ  οκόνθ μου!!!   Αυτό είναι ςθμαντικό να το 

κάνουν οι μακθτζσ αν κζλουν να βλζπουν πάντα τον κεντρικό ομιλθτι, δθλαδι 

εμάσ.  

15. Ζχουμε τθν δυνατότθτα να διαμοιράςουμε ολόκλθρθ τθν οκόνθ μασ (Screen 1) 

ϊςτε όλοι να βλζπουν όλεσ μασ τισ ενζργειεσ ςτον υπολογιςτι μασ, μια 

ςυγκεκριμζνθ μόνο εφαρμογι, τον πίνακα ςθμειϊςεων, κ.α.  Η διαμοίραςθ τθσ 

οκόνθσ μασ ςυνικωσ είναι θ καλφτερθ επιλογι αλλά απαιτεί περιςςότερο εφροσ 

ςφνδεςθσ ςτο διαδίκτυο (upload  speed).  

16. Όταν διαμοιράηουμε ζνα αρχείο, μποροφμε με pause να ςτακεροποιιςουμε το 

τμιμα του που κα βλζπουν οι υπόλοιποι ενϊ εμείσ κα «ςκρολάρουμε» ςτο 

ζγγραφο.   Όταν αποφαςίςουμε να δουν το μζροσ  (ςελίδα, παράγραφο κλπ) του 

εγγράφου όπου κοιτάμε εμείσ, απλά ςταματάμε το pause και τότε κα δουν ότι 

βλζπουμε και εμείσ. 
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17. Αν κάνουμε κάποιον host μποροφμε να ξαναπάρουμε πίςω το ρόλο του host από το 

participant/reclaim host role  

18. Μποροφμε με το File/open and share να ανοίξουμε ζνα αρχείο και να το 

διαμοιράςουμε.  Σο webex «εικονοποιεί» το αρχείο και δίνει τθν δυνατότθτα ςε 

εμζνα αλλά και ςε όλουσ τουσ participants να το κατεβάςουν μαηί με τισ ςθμειϊςεισ 

μου (anotations) με File/Save  as/Document και επιλζγει  τον τφπο του αρχείου 

(UCF ι PDF).  Ζτςι όμωσ το αρχείο κατεβαίνει εικονοποιθμζνο είτε ςε μορφι .ucf  

(universal communication format) είτε ςε μορφι pdf  (portable document format).  

Αυτό ςθμαίνει ότι όποιασ μορφισ αρχείο και να διαμοιράςω μζςω  File/open and 

share οι ςυμμετζχοντεσ μποροφν να το κατεβάςουν μόνο ςε μορφι pdf ι ucf.   

Δθλαδι,  δεν μποροφμε να ςτείλουμε ςτουσ ςυμμετζχοντεσ (μακθτζσ μασ) αρχεία 

που δεν είναι pdf  όπωσ π.χ.  αρχεία Word ι Powerpoint.   Ο μόνοσ τρόποσ 

αποςτολισ άλλθσ μορφισ αρχείων είναι είτε με e-mail είτε δίνοντασ  το link μζςα 

από το chat για να τα κατεβάςουν εκείνθ τθ ςτιγμι  από to “ςφννεφο” (κάποια  

web πλατφόρμα  όπωσ  π.χ. το Google Drive ι το Dropbox)!!   

19. Για να ακοφν οι ςυμμετζχοντεσ  τον ιχο από κάποιο βίντεο που διαμοιράηουμε, 

πρζπει είτε ςτο share content παράκυρο να επιλζξουμε  “optimize for motion and 

video» από το πτυςςόμενο πλαίςιο αριςτερά , είτε από τθν αρχι να διαμοιράςουμε 

το video μζςω του “Share / share web browser”.  

20. Whiteboard:  ΢το share content μεταξφ των εικονιδίων (εφαρμογϊν) που μπορϊ να 

επιλζξω για διαμοίραςθ, υπάρχει ςτο τζλοσ κάτω δεξιά (ςκρολάρω με τθ μπάρα για 

να το δω) υπάρχει και θ δυνατότθτα “New Whiteboard”.  Ζτςι εμφανίηω τοn 

Whiteboard 

21. Για προβλιματα ι πλθροφορίεσ ςχετικά με το Webex απευκυνόμαςτε το τεχνικό 

τμιμα του ΤΠΑΙΘ: cst@minedu.gov.gr  ι παίρνουμε τθλζφωνο ςτο 2103443949 

επιλζγουμε το «1». 

 

mailto:cst@minedu.gov.gr

