ΦΥΛΛΟ ΕΡΓΑΣΙΑΣ – ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΑ ΦΑΚΕΛΩΝ – ΑΝΤΙΓΡΑΦΗ-ΜΕΤΑΚΙΝΗΣΗ – ΔΙΑΓΡΑΦΗ ΑΡΧΕΙΩΝ 

1. Μέσα στο φάκελο της τάξης σας (π.χ. ΤΑΞΗ ΣΤ1) που βρίσκεται μέσα στο φάκελο του σχολείου σας (π.χ. 25ο Δημ. Σχ. Αθηνών) δημιουργείστε την παρακάτω δομή φακέλων :

 (
ΟΝΟΜΑΤΑ ΜΑΘΗΤΩΝ ΟΜΑΔΑΣ
ΕΓΓΡΑΦΑ
ΠΑΡΟΥΣΙΑΣΕΙΣ
ΔΙΑΦΟΡΑ
ΕΓΓΡΑΦΟ 1
ΕΓΓΡΑΦΟ 2
ΕΓΓΡΑΦΟ 3
ΠΑΡ 1
ΠΑΡ. 2
ΦΩΤΟ 1
ΦΩΤΟ 2
ΔΙΑΦΟΡΑ
ΕΓΓΡΑΦΟ 1
)

ΠΑΡΑΤΗΡΗΣΗ : Για να δημιουργήσω ένα φάκελο ΜΕΣΑ σε έναν άλλο φροντίζω στο αριστερό τμήμα του παράθυρου της Εξερεύνησης Αρχείων να έχω επιλέξει το φάκελο μέσα στον οποίο θέλω να δημιουργήσω τον καινούργιο και πηγαίνω στο δεξί τμήμα του παράθυρου και σε κενό χώρο κάνω Δεξί κλικ και στο εμφανιζόμενο μενού επιλέγω Δημιουργία. Ονομάζω το φάκελο και πατάω το Enter στο πληκτρολόγιο.
2. Μέσα στο φάκελο Διάφορα δημιουργείστε νέο Φάκελο με όνομα Φωτογραφίες.
3. Αντιγράψτε το αρχείο Φωτο 1 στο φάκελο Φωτογραφίες
4. Μετακινήστε το αρχείο Φωτο 2 στο Φάκελο Φωτογραφίες.
5. Διαγράψτε το αρχείο Φωτο 1 από το φάκελο ΠΑρουσιάσεις
6. Μετονομάστε το αρχείο Έγγραφο 1 σε ΤΕΣΤ Β ΤΡΙΜΗΝΟΥ και το αρχείο ΠΑΡ.1 σε ΑΥΤΟΠΑΡΟΥΣΙΑΣΗ.
7. Συμπληρώστε τα ονόματα που λείπουν στη νέα  δομή φακέλων και αρχείων που δημιουργήθηκε μετά τις παραπάνω ενέργειες. 
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