
Πως κάνουμε μια παρουσίαση 
σε Power Point



Πολλοί νομίζουν ότι για καλές παρουσιάσεις 
πρέπει να γνωρίζουμε καλά το PowerPoint. 

Όχι. Για καλές παρουσιάσεις βασικά πρέπει να 
γνωρίζουμε από παρουσιάσεις. 

Το PowerPoint είναι υποστηρικτικό μέσο που 
κάνει μια καλή παρουσίαση καλύτερη και μια 
κακή, χειρότερη. 



Συνηθισμένα σφάλματα



Οι θεατές δεν διαθέτουν (συνήθως) κυάλια.

Αν έχουμε πολλά να πούμε, δεν κάνουμε 
μικρά γράμματα, απλά σπάμε το ένα slide 
σε περισσότερα.



Οι θεατές δεν θέλουν να διαβάζουν στην 
οθόνη. 

Και οι ομιλητές δεν θέλουν, αλλά το ξεχνάνε 
όταν φτιάχνουν παρουσιάσεις. 

Στην οθόνη παρουσιάζουμε λέξεις κλειδιά, 
το σκελετό του θέματος, εικόνες που είναι 

δύσκολο να φανταστούν οι θεατές κλπ.
Αλλά όχι αναλυτικά όλο το κείμενο. 

Άλλο Word άλλο PowerPoint!!!



Η διαφάνεια δεν είναι το σκονάκι μας, να τη 
διαβάζουμε κατά λέξη και να μειώνεται το επί σκηνής 

άγχος. 

Ας φτιάξουμε σημειώσεις χωριστά (ναι, και με στυλό, 
δεν έχει ακόμα απαγορευθεί η χρήση του), και ας 

δείξουμε στους θεατές την ουσία, περιληπτικά και 
παραστατικά.

Αν έχουμε σκονάκι δεν το διαβάζουμε, δεν το 
κοιτάμε συνεχώς.



Τα πολλά: 
• εφέ
• τα βιντεάκια
• ήχοι 
• τα παρδαλά χρώματα διαφορετικά μάλιστα 

σε κάθε διαφάνεια
• εντυπωσιάζουν!!!
• Και έτσι οι θεατές δεν προσέχουν αυτό που 

λέει ο ομιλητής!!!



το άλλο άκρο:

• μαύρα στάσιμα γράμματα σε άσπρο 
φόντο χωρίς καμμιά εικόνα στις 
διαφάνειες είναι τόσο εντυπωσιακό 
εποπτικό μέσο όσο....... .......και ο 
μαυροπίνακας.



Κάνουμε πρόβα και μετράμε το χρόνο 
(υπάρχει και ενσωματωμενο χρονόμετρο 
στο λογισμικό). 

Αν κατά την παρουσιάση  προσπερνάω 
τις διαφάνειες μουρμουρίζοντας

"αυτή δεν την δείχνω γιατί με πιέζει ο 
χρόνος" 

τότε γιατί να τις φτιάξω;



Τέλος το προφανές: 

Γνωρίζουμε ποιοί και τι είναι οι 
ακροατές; 



Τεχνικής φύσεως συστάσεις



ΑΡΧΗ

• Ξεκινάμε βάζοντας σε διαφάνειες αυτό που 
θέλουμε να πούμε και στο τέλος δίνουμε χρώμα 
και κίνηση. Πρώτα το μολύβι και ύστερα το 
πινέλο. 

• Τα βίντεο και τα mp3 που κάνουν μαγική την 
παρουσίασή μας, δεν είναι ενσωματωμένα, 
παρά συνδεδεμένα σ' αυτήν. Πρέπει να 
θυμηθούμε να τα πάρουμε μαζί μας, κατά 
προτίμηση στον ίδιο φάκελο που έχουμε την 
παρουσίαση.



Εκδοση

• Μήπως στην αίθουσα  έχουν παλιότερη 
έκδοση και δεν παίζει τίποτα; 

• Αν δουλέψατε με το τελευταίο PowerPoint 
πάρτε καλού - κακού μαζί σας το πρόσθετο 
που επιτρέπει το άνοιγμα νεότερων αρχείων 
από παλιότερες εκδόσεις του PowerPoint. 

http://www.microsoft.com/downloads/details.aspx?familyid=941B3470-3AE9-4AEE-8F43-C6BB74CD1466&displaylang=el


Χρώματα

• Κανόνας

• Ανοικτόχρωμο φόντο – σκούρα γράμματα

• Σκούρο φόντο – λευκά γράμματα





ΕΥΧΑΡΙΣΤΩ


