8ο ΓΥΜΝΑΣΙΟ ΚΑΛΑΜΑΡΙΣ

ΜΑΘΗΜΑ: ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΚΗ

ΕΚΠΑΙΔΕΥΤΙΚΟΣ: ΛΑΥΡΕΝΤΙΑΔΟΥ Ε.

Ονοματεπώνυμο:  …………............................................................................. Τμήμα: A……….           
ΦΥΛΛΟ  ΑΞΙΟΛΟΓΗΣΗΣ  ΣΤΟΝ ΚΕΙΜΕΝΟΓΡΑΦΟ  MS-WORD
ΑΣΚΗΣΗ 1η: Στις παρακάτω προτάσεις να επιλέξετε τη σωστή βάζοντας σε κύκλο το αντίστοιχο γράμμα (α, β, γ):

1. Για να «γυρίσουμε» το πληκτρολόγιο στα Ελληνικά πατάμε μαζί τα πλήκτρα………….
α. ALT + ENTER              β.  ALT  +  CONTROL (Ctrl)                  γ. ALT  +  SHIFT

2. Για να βάλουμε ένα κενό ανάμεσα στις λέξεις, πατάμε το πλήκτρο ..............................
[image: image1.emf] 

α.                                                     β.                                                  γ.  


3.  Με τη μέθοδο της  Αντιγραφής και ……………..  κάνουμε αντιγραφή  μιας εικόνας σε ένα κείμενο   

α. Επικόλλησης                              β. Επικάλυψης                                     γ. Μεταφοράς
4. Όταν θέλουμε να σώσουμε  το κείμενο που γράφουμε και να μη χαθεί όταν σβήσει ο υπολογιστής  επιλέγουμε   από τη γραμμή  μενού  του κειμενογράφου ………………

α. Αρχείο -  Δημιουργία                 β. Αρχείο - Άνοιγμα                       γ.  Αρχείο – Αποθήκευση Ως
5. Όταν αποθηκεύουμε ένα κείμενο  βγαίνει ένα πλαίσιο στην οθόνη όπου πρέπει οπωσδήποτε να γράψουμε  το  ……….. του  αρχείου. 
α.  μέγεθος                                       β. όνομα                                        γ.  είδος
6. Μπορούμε να αλλάξουμε το μέγεθος των χαρακτήρων από το εργαλείο………….

α.                                                     β.                                                  γ.  

7. Για να διαγράψουμε ένα χαρακτήρα στα αριστερά του δρομέα πατάμε το πλήκτρο…..

α.                                                   β.                                                  γ.  


8. Για να στοιχίσουμε έναν τίτλο στο κέντρο της γραμμής, χρησιμοποιούμε το εργαλείο ……..….

      α.                                            β.                             γ.

9. Για να κάνουμε έντονα μαύρα  γράμματα, χρησιμοποιούμε το πλήκτρο ……..

α.                                                     β.                                                  γ.  


10. Όταν θέλουμε να βάλουμε θαυμαστικό   !   πατάμε  το  πλήκτρο  ……….  και το  πλήκτρο 
α.                                                     β.                                                    γ.
ΑΣΚΗΣΗ  2η: Να γράψετε δίπλα σε κάθε στοιχείο της στήλης Α,  το γράμμα που αντιστοιχεί στη σωστή  συσχέτιση   από τη στήλη Β

            Α   (εργαλείο ή πλήκτρο)
                          Β   (λειτουργία)

1.                               ………..
α. για υπογραμμισμένα γράμματα


2.                               ………..
  

β. για να γράφουμε συνέχεια κεφαλαία γράμματα

3.                               ………..
  
γ.  για να αλλάξουμε το χρώμα των χαρακτήρων  

4.                               ………..

δ. για  πλάγια  γράμματα


5.                               ………..

ε. για να αλλάξουμε γραμμή και να φτιάξουμε νέα

                                                                               παράγραφο

6.                               ……….  
στ. για να βάλουμε τόνο πάνω σε φωνήεν

 ΕΡΩΤΗΣΗ
Αναφέρετε   5  πλεονεκτήματα για τα οποία χρησιμοποιούμε πρόγραμμα επεξεργασίας κειμένου  (κειμενογράφο)  στον υπολογιστή.  (από βιβλίο σελ. 60-61)
ΑΠΑΝΤΗΣΗ
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