
 

 Οδηγίεπ καηαζκερήπ θακέλξρ ζηημ επιθάμεια εογαζίαπ 
 

   

 Για μα  καηαζκεράζξρμε έμα θάκελξ ζηημ επιθάμεια εογαζίαπ ηξρ ρπξλξγιζηήπ μαπ ακξλξρθξύμε 

ηα παοακάηω βήμαηα.  

 

   

ΒΗΜΑ 1ξ  Σε κεμό ςώοξ ζηημ επιθάμεια εογαζίαπ κάμξρμε δενί κλικ. Θα εμθαμιζηεί ηξ παοακάηω μεμξύ ζηξ 

ξπξίξ αθήμξρμε ηξ πξμηίκι μαπ πάμω από ηημ εμηξλή Δημιξρογία.   

 

   

 

 

 



   

ΒΗΜΑ 2ξ  Θα μαπ εμθαμιζηεί έμα ρπξμεμξύ, όπωπ θαίμεηαι παοακάηω. Κιμώμηαπ ηξ δείκηη ηξρ πξμηικιξύ 

ςωοίπ μα νεθεύγξρμε από ηη γοαμμή ηηπ εμηξλήπ Δημιξρογία, μπαίμξρμε ζηξ ρπξμεμξύ και 

κάμξρμε αοιζηεοό κλικ ζηημ εμηξλή Φάκελξπ.  

 

   

 

 

 



   

ΒΗΜΑ 3Ο  Θα δημιξρογηθεί έμαπ μέξπ θάκελξπ, ζηξμ ξπξίξ θα πληκηοξλξγήζξρμε ηξ όμξμα «Γογαζίεπ 

ΤΠΓ» και έπειηα θα κάμξρμε αοιζηεοό κλικ ξπξρδήπξηε ένω ζηξμ κεμό ςώοξ ή θα παηήζξρμε ηξ 

enter από ηξ πληκηοξλόγιξ.   

Για ηη ςοήζη ηξρ 

πληκηοξλξγίξρ δεπ ηξ 

αοςείξ «Χοήζη 

πληκηοξλξγίξρ» 

   

 

 

Σε πεοίπηωζη πξρ 

κάμξρμε καηά λάθξπ 

κλικ ένω, θα 

καηξςροωθεί ηξ όμξμα 

Νέξπ θάκελξπ. Για μα 

ηξμ μεηξμξμάζξρμε, 

κάμξρμε δενί κλικ 

ακοιβώπ επάμω ηξρ και 

επιλέγξρμε ηημ εμηξλή 

Μεηξμξμαζία. 

   

  
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

ΒΗΜΑ 4Ο  Έηζι έςει δημιξρογηθεί ξ θάκελόπ μαπ, όπωπ θαίμεηαι παοακάηω, ζηξμ ξπξίξ θα απξθηκεύξρμε 

όλεπ ηιπ εογαζίεπ μαπ.  

 

 

 

 

   

ΒΗΜΑ 5Ο  Για μα διαηηοείηαι ξογαμωμέμξπ ξ θάκελξπ «Γογαζίεπ ΤΠΓ», θα δημιξρογξύμε καιμξύογιξ 

θάκελξ για κάθε μέα εογαζία, με όμξμα πξρ θα μαπ δίμεηαι ζηημ εογαζία.    

 

   

   


