
 

 Χοήζη πληκηοξλξγίξρ 
 

   

 Παναθάης πανμοζηάδμκηαη βαζηθέξ ιεηημονγίεξ πμο επηηειμύκηαη μέζα από ηε πνήζε ημο 

πιεθηνμιμγίμο.  

 

   

ΒΗΜΑ 1ξ  Τμ πιήθηνμ enter πνεζημμπμηείηαη γηα πμιιμύξ ιόγμοξ, με θονηόηενμ ημ άκμηγμα θαθέιςκ θαη 

πνμγναμμάηςκ.  

enter 

   

 

 

Γηα κα ακμίλεη μ 

θάθειμξ ή ημ ανπείμ, 

πνέπεη κα ημ έπμομε 

επηιέλεη πνηκ 

παηήζμομε ημ enter.  

 

 

  

  

 

 



 

ΒΗΜΑ 2ξ  Παηώκηαξ ημ πιήθηνμ Caps (Lock) εκενγμπμημύκηαη ηα ΚΓΦΑΛΑΙΑ. Γηα κα εκενγμπμηήζμομε 

πάιη ηα μηθνά παηάμε πάιη ημ πιήθηνμ Caps (Lock). 

Caps (Lock) 

   

 

 

Υπάνπεη, ζοκήζςξ, έκα 

θςηάθη με εηηθέηα «Α», 

ζηεκ πάκς δεληά γςκία 

ηςκ πιεθηνμιμγίςκ, 

πμο δείπκεη ακ είκαη 

εκενγμπμηεμέκα ηα 

θεθαιαία. 

   

 Άιιμ ηνόπμξ: Ακ είκαη απεκενγμπμηεμέκα ηα θεθαιαία θαη πνεηάδεηαη κα γνάρμομε έκα γνάμμα 

θεθαιαίμ, μπμνμύμε επίζεξ κα παηήζμομε ημ πιήθηνμ Shift + ηξ γοάμμα πξρ θέλξρμε.  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ΒΗΜΑ 3ξ  Γηα κα αιιάλμομε γιώζζα πιεθηνμιμγίμο από Αγγλικά ζε Γλλημικά θαη ακηίζηνμθα, παηάμε 

ηαοηόπνμκα ηα πιήθηνα Alt + Shift.  

Αλλαγή Γλώζζαπ 

   

 

 

Άιιμξ ηνόπμξ επηιμγήξ 

γιώζζαξ γναθήξ: ζηε 

γναμμή ενγαζηώκ ημο 

οπμιμγηζηή μαξ θάκμομε 

ανηζηενό θιηθ επάκς 

ζηεκ έκδεηλε EN ή ΓΛ, 

ζα μαξ ακμίλεη έκα 

μηθνό μεκμύ, ζημ μπμίμ 

ζα επηιέλμομε ηα 

Γλλημικά. 

 

   

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ΒΗΜΑ 4ξ  Γηα κα δηαπςνίζμομε ηηξ ιέλεηξ μεηαλύ ημοξ παηάμε ημ πιήθηνμ κεμό.  κεμό 

   

 

 

 

   

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ΒΗΜΑ 5ξ  Γηα κα ζβήζμομε θείμεκμ αοιζηεοά από ημκ δοξμέα (Ι) παηάμε ημ πιήθηνμ backspace. backspace 

   

 

 

 

   

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ΒΗΜΑ 6ξ   Γηα κα ζβήζμομε θείμεκμ δενιά από ημκ δοξμέα (Ι) παηάμε ημ πιήθηνμ delete. delete 

   

 

 

Τμ πιήθηνμ delete 

πνεζημμπμηείηαη επίζεξ 

γηα κα δηαγνάθμομε 

ανπεία, θαθέιμοξ θιπ. 

Οπόηε πνεηάδεηαη 

επηπιέμκ πνμζμπή ε 

πνήζε ημο.  

   

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ΒΗΜΑ 7ξ
 Γηα κα αμηιγοάψξρμε έκα επιλεγμένο θείμεκμ, έκα ανπείμ, έκα θάθειμ ή ό,ηη άιιμ έπμομε επηιέλεη 

με ημ πμκηίθη μαξ, παηάμε ηαοηόπνμκα ηα πιήθηνα Ctrl + C.  

αμηιγοαθή 

   

 

 

Ή αιιηώξ, δενί κλικ 

επάκς ζημ επηιεγμέκμ 

ακηηθείμεκμ θαη από ημ 

εμθακηδόμεκμ μεκμύ 

επηιέγμομε ηεκ εκημιή 

Αμηιγοαθή.  

   

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ΒΗΜΑ 8ξ   Γηα κα επικξλλήζξρμε έκα θείμεκμ, έκα ανπείμ, έκα θάθειμ ή ό,ηη άιιμ έχουμε ήδη αντιγράψει, 

παηάμε ηαοηόπνμκα ηα πιήθηνα Ctrl + V. 

επικόλληζη 

   

 

 

Ή αιιηώξ, δενί κλικ 

επάκς ζημ ακηηθείμεκμ 

πμο ζέιμομε κα 

επηθμιιήζμομε ημ 

ακηηγναμμέκμ 

ακηηθείμεκμ θαη από ημ 

εμθακηδόμεκμ μεκμύ 

επηιέγμομε ηεκ εκημιή 

Γπικόλληζη. 

   

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ΒΗΜΑ 9ξ   Γηα κα απξθηκεύζξρμε ηε δμοιεηά μαξ, ζηα πενηζζόηενα πνμγνάμμαηα μπμνμύμε κα παηήζμομε ηα 

πιήθηνα Ctrl + S.  

απξθήκερζη 

 

 

 

   

   

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ΒΗΜΑ 10ξ
 Γηα κα αμαιοέζξρμε ημ ηειεοηαίμ μαξ βήμα, παηάμε ημ πιήθηνα Ctrl + Z.  αμαίοεζη 

   

 

 

ΠΡΟ΢ΟΧΗ: Ο 

ζοκδοαζμόξ πιήθηνςκ 

Ctrl + Z ακαηνεί ημ 

ηελερηαίξ βήμα.  

   

   

  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ΒΗΜΑ 11ξ   Με ημ πιήθηνμ Esc (Escape) μπμνμύμε κα βγμύμε από ηεκ εθανμμγή.  escape 

 

 

Αοηό μπμνεί κα μεκ 

ηζπύεη γηα θάπμηεξ 

εθανμμγέξ.  

   

   

 

 

   


