METPA MNMPOzTAZIAZ

ZEVAPLO: KaAoUPAOTE va UTLEVBUHICOUHE OTN YELTOVLA HAG TA TILO TTPOCHOTA UETPA TTPOCTAGLOG
EVAVTLO 0TNV TTOVONULa Tou Kopwvaiol. Oa XpnOLUOTOL|CoUUE Tov Kelpevoypado Wordpad mou
Bpioketal 0ToO PEVOU Tou Aettoupyikou cuothipatog Windows. Oool €XoUpEe 0TOV UTTOAOYLOTH LG
EyKaTEOTNUEVN oouita edpapuoywyv ypadeiou (r.x. Microsoft office, Libre office, Open Office),
UopoU e avTl Kelpevoypddou va Snuloupynooupe pia mapouciaon (Powerpoint) 6nwg €xoupe
epyaotel otnv aibouoa.

BApa 1: T tig mAnpodopieg pag o€ keipevo Ba emtokedptol e TNV LotooeAida tou EOvikoU
OpyaviopoU Anuootag Yyeiag: https://eody.gov.gr/ . Ekel matoUpe oto “AvOAUTIKA” KL EELTA OTO
“06nylec NpodUAAENG yLa to Kowvd”. 1o KElPEVO LE TA PETPA TPOOTACLAC UTIAPXOUV 2 EVOTNTEC, Tt
Kavoupe kat Tt Aev Kavoupe . Kpatoupe avolyxtn tnv kaptéAa otov nepinynti (Chrome, Edge,
Firefox).
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BApa 2 : Xwplig va kAeiooupe Tov meplnynth, oo To pevou Twv Windows eMAEYOUE TOV
e€epeuvntn apxelwv. e autov eTAEyou e aplotepd To pakeAakL Eyypada. Asfld péoa og autov
ToV PAKEAO TTATOUHE TO Sl KOUUTL OTO TTOVTIKL KL ETUAEYOULE OTO HEVOU TtoU epdaviletal
“Anuoupyla > Oadakelog”. Etol epdaviletal Evag vEog PAKEANOC, adriVOULLE TO TIOVTIKL LaG XWPLG
VO TIOTHOOUE OE AUTO Kal TAnktpoAoyoupe “Métpa Mpootaoiac”. e autov Ba anobnkevoupe
OMOoL0 UALKO Ba XpELACTOULE YLaL TNV EpyOOia L.
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BApa 3 : 3TN ypapuUn EPYOCLWY TIOU BPIOKETAL OTO KATW HEPOC TNG 0006VNG, ETMUAEYOUE TOV
QVOLYTO TepLnynTn Hag. Mpémel va BAEMOUUE Ta LETPO TIpOooTaCiag otnv LotooeAida tou EOAY anod
1o Brjpa 1. MNa kdBe pétpo npootaciag Oa xpeLAoTOUUE LA AVTUTPOCWIIEUTLKA ELKOVA OO TO
Stadiktuo. MNa v avalntnon eovwy Ba avoilfoupe pLa véa KapTEAQ OTOV TEPLNYNTH Kal Ba
avalntrooULE ELKOVEG OTn pnxavn avalitnong Google énwg éxoupe epyaoctel otnv aibouoa.
MNapadelyua, yla To mpwTto HETpo Ba mMAnkTpoAoyricoupe “MAVGCLUO XeplwV”. ATIO TIC ELKOVEG TTOU
Ba epdavioToUV MATOUHE EMAVW OE AUTH TToU BEAOUE TO S€E€L KOUUTIL TOU TTOVTIKLOU Kal
eMAEyou e “AmoBrikevon elkovag wc”. Xto mapabupo dtahoyou nou Ba epdavioTel emAEyoU e
“Eyypada” kot to pakero “Métpa Mpootaciag” mou eixape SnuioupynoeL oto Bripa 2. Matouue
TO KouuTi “AmoBnkeuon”. Ztnv (Sla KapTtEAQ TOU TtepnyNTA Hag otn Google, emavalapBavoupe
yla vol amoBnkeVOOUHE OOEC ELKOVEC Ba XPELOLOTOUUE, Hia yla KABE LETPO TpooTaciag.
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Brjpa 4 : 310 pevou twv Windows Bplokoupe Kal emAEYOUE ToV Kelpevoypddo Wordpad. e auto
1o B Ba xpelaotel va epyactoUpe pe evallayn o€ SUo mapdBupa, Tov MEPLNYNT) 0TNV KOPTEAQ
LE TO Kelpevo yla ta pétpa npootaciag kat oto Wordpad. KaBes popd yla kaBe pétpo npootaciog
KPOTWVTAC TATNUEVO TO APLOTEPO KOUUTIL TOU TIOVTIKLOU, EMIAEYOULE KOl OKLA{OUE TO KELUEVO-
UETPO Ttou BéNoupe va avtypapoupe. Matovpe Se€l kouumi EMAvVw o0To ETUAEYUEVO KELPEVO KOl
emAEyoupe “Avtiypadn”. tn ocuvéxela emidéyoupe to Wordpad armo tn ypaupr) Epyociwy XopunAd
otnv 066vn kat pe Se€l kouumi oto movtikt emiAéyoupe “EmikOAAnon” oto onpeio mou BéAoupe. Me
OUTOV ToV TPOTIo Ba peTaPEPOUUE OAA T LETPA TIPOOTAGCLAG OTOV KELPEVOYpAdo. Katw amo kabe
UETPO TTATWVTOG enter adrivoupe éva Hikpo amapaitnto dtaotnua (KEvo) woTe va KAVOULE
gloaywyn avtiotolya TnG KAOE TaLPLACTHG EIKOVAC TIOU £XOUUE amoOnKeVUOoeL 0TO GAKEAO HAC UEG
ota “Eyypada”.

MA€voupe Ta xépla pag TakIIKAa Kal oxoAaotikd pe canolvi kat vepd f pe aAkooAoUxo SidAupa kal anopeUyoupEe TNV
na@n Twv XEPUoV e To npdéowno (pdrtia, potn,
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Kol anodelyouEs TNV enadr) TWV XEPLWV HE TO MPOCWTo (HaTie, HoTh, oTOH).
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BApa 5 : MNa va p€poupe TNV KABE ekova PeG 0To £yypado pag oto Wordpad, emAéyoupe amo to
0pL{OVTLO PEVOU TO KOUUTIL ElKOVA Kal oTo mapdBupo Staldyou mou eudaviletal emAéyoupe
“Eyypada” kat otn cuvéxela to pakeho “Metpa MNpootaciag”. Ekel mpémel va Bpiokovtal ot
ELKOVEG TIOU €xoupe amoBnkevoel. NatoL e KABW Popd emdvw o autr ou BEAou e va bEpoupe
KATW oo To PETPO tpooTaciag. Av eTihé€oupe AaBog elkova | auth €pBetL oe AdBog onueio,
TMATAUE EMAVW TNG Héoa oto Wordpad kal otn cuvéxela to mAnktpo Delete yia va tnv
adoatpéoouvpe. EmavalapPAavoupe tnv eloaywyn lKOvac.
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MAEvOULE T XEPLO LOG TOKTIKG Kol CYOAQCTIKA LE oamolvL Kol vepo 1 pe aAkooloUyxo Siahupa

KaL anodbeUyoUpEe TNV enadr TWV YEPLWV HE TO TPOCWNO (HATLa, HUTH, CTOHA).




MeTtd 1o MAUGLUO XEPLWY OTNV avalnTnon EKOVWY, YLO TA UTIOAOUTA LETPA TIPOOTACLAG UIMTOPOULE
va TANKTPOAOYNooU LE yla KABe Eva otnv Google AéEeLc-kKAeldLA OTIWG:
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