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Καθήκοντα απουσιολόγων  

• Οι απουσιολόγοι του τμήματος ορίζονται από τον υπεύθυνο κάθε 
τμήματος με βάση την βαθμολογία τους κατά τη διάρκεια του 
προηγούμενου σχολικού έτους (ένας τακτικός και ένας 
αναπληρωματικός). Για την Α΄ τάξη πραγματοποιείται κλήρωση 
ανάμεσα σε όσους έχουν απολυτήριο από το Δημοτικό με Άριστα 
Δέκα (10). 

• Ο απουσιολόγος φτιάχνει το διάγραμμα της αίθουσας με τη 
συγκεκριμένη θέση κάθε μαθητή. Αλλαγή θέσης γίνεται μόνο από 
τον υπεύθυνο καθηγητή της κάθε τάξης. Το διάγραμμα  
τοποθετείται στον πίνακα ανακοινώσεων του τμήματος. 

• Αμέσως μετά την πρωινή συγκέντρωση, οι απουσιολόγοι 
παραλαμβάνουν από το Γραφείο τα απουσιολόγια και τα βιβλία 
Διδασκόμενης Ύλης. 

• Κάθε μέρα ο απουσιολόγος σημειώνει καθαρά στις αντίστοιχες 
θέσεις του απουσιολογίου το Σχολείο, το Τμήμα, την ημερομηνία, 
την ημέρα και τον αριθμό του φύλλου. 

• Στην αρχή κάθε διδακτικής ώρας ο απουσιολόγος καταχωρίζει τις 
απουσίες στους απόντες συμμαθητές και ζητά από τον καθηγητή 
κάθε διδακτικής ώρας να ελέγξει και να προσυπογράψει το 
απουσιολόγιο. Μαθητές οι οποίοι θα απασχολούνται σε 
οποιαδήποτε εργασία του σχολείου, (π.χ. για εργασία η οποία τους 
έχει ανατεθεί από τον Διευθυντή, για πρόβα γιορτής, για πρόβα 
παρέλασης κ.λπ.) και απουσιάζουν, θα αναγράφονται κανονικά ως 
απόντες στο απουσιολόγιο και στις παρατηρήσεις θα αναγράφεται 
ο λόγος της απουσίας τους (π.χ. χορωδία, πρόβα γιορτής). Ο 
υπεύθυνος για το τμήμα καθηγητής αφού ελέγξει την ορθότητα 
του λόγου απουσίας κάθε μαθητή, δε θα καταχωρήσει στο βιβλίο 
φοίτησης τις απουσίες αυτές μόνο στην περίπτωση που ο λόγος 
είναι αληθής (δηλαδή οι απουσίες αυτές θεωρούνται ότι δεν 
έγιναν). Στην περίπτωση που ένας Διδάσκων Καθηγητής δεν έχει 
έλθει στην τάξη, ο απουσιολόγος και μόνον αυτός, μετά την 
παρέλευση τουλάχιστον ενός πενταλέπτου, μεταβαίνει στο 
γραφείο και ρωτά εάν θα υπάρξει κενό ή θα συμπληρωθεί η 
διδακτική αυτή ώρα από άλλον Καθηγητή. 

• Στην αρχή κάθε διδακτικής ώρας ο απουσιολόγος καταχωρεί τις 
απουσίες στους απόντες συμμαθητές, γράφοντας το 
ονοματεπώνυμό τους και σημειώνοντας δίπλα, στην στήλη του 
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μαθήματος, σταυρό με μπλε στυλό και ζητά από τον καθηγητή 
κάθε διδακτικής ώρας να ελέγξει και να προσυπογράψει το 
απουσιολόγιο. Διαγραφές ή παραποιήσεις απαγορεύονται. 

• Όταν απουσιάζει κάποιος Καθηγητής για οποιονδήποτε λόγο, τότε 
ο απουσιολόγος σημειώνει στην αντίστοιχη θέση τη λέξη ΚΕΝΟ και 
δε χρεώνει απουσίες στους απόντες μαθητές. Αν όμως έρθει 
κάποιος καθηγητής ο οποίος δεν έχει μάθημα στο τμήμα την 
ημέρα αυτή και απασχολήσει το τμήμα, τότε ο απουσιολόγος 
σημειώνει στη θέση του μαθήματος τη λέξη ΑΠΑΣΧΟΛΗΣΗ και 
χρεώνει απουσίες στους απόντες μαθητές. Μετά τη λήξη του 
ωραρίου το παραδίδει για φύλαξη στην προβλεπόμενη θέση. 

• Κατά  τη διάρκεια του ωραρίου λειτουργίας του σχολείου είναι 
υπεύθυνος για τη φύλαξη και διατήρηση σε άριστη κατάσταση του 
απουσιολογίου και του βιβλίου ύλης. 

• Είναι υπεύθυνος για την έγκαιρη και σωστή καταχώριση των 
απουσιών για κάθε ώρα διδασκαλίας. 

• Οποιαδήποτε μεταβολή στο απουσιολόγιο πρέπει οπωσδήποτε να 
φέρει την υπογραφή του Διευθυντή ή Υποδιευθυντή και τη 
σφραγίδα του Σχολείου. 

• Εάν απουσιάζει ή καθυστερήσει να προσέλθει ο διδάσκων 
καθηγητής, ειδοποιεί άμεσα τον υπεύθυνο καθηγητή ή τον 
διευθυντή του σχολείου. 

• Εάν μαθητής απουσιάσει μετά την πρώτη ώρα ενημερώνει άμεσα 
τον υπεύθυνο καθηγητή ή τον διευθυντή του σχολείου.  

• Ο απουσιολόγος αναφέρει απευθείας στον Διευθυντή του 
σχολείου οποιαδήποτε προσπάθεια αλλοίωσης του περιεχομένου 
του απουσιολογίου από μαθητή του τμήματος ή οποιαδήποτε 
προσπάθεια εκβιασμού για την μη καταχώρηση απουσιών και 
ελέγχεται από τον καθηγητή για την ορθή καταχώρηση των 
απουσιών, τον υπεύθυνο καθηγητή του τμήματος και τον 
Διευθυντή για την τήρηση των ανωτέρω 

• Ο απουσιολόγος ελέγχεται από τον καθηγητή, τον υπεύθυνο 
καθηγητή του τμήματος και το Διευθυντή. 

Ο Διευθυντής 

 

Γεώργιος Πλεύρης 
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