
 
 

 

 

 

Κάθε φύλλο εργασίας αποτελείται από γραμμές π.χ. 1,2,3,4… και στήλες π.χ. Α,Β,C,D… Η τομή μιας γραμμής με 

μία στήλη ορίζει ένα κελί. Κάθε κελί προσδιορίζεται από το συνδυασμό του γράμματος της στήλης και τον αριθμό 

της γραμμής. Ο συνδυασμός αυτών των δύο δημιουργεί μία μοναδική διεύθυνση για κάθε κελί. Όταν κάνουμε 

κλικ σε ένα κελί αυτό γίνεται ενεργό και περιβάλλεται από ένα περίγραμμα. 

 
 

 

{ 

Για παράδειγμα τομή της στήλης Β με τη γραμμή 1 δημιουργεί το κελί Β1. Η τομή της στήλης ΑΖ με τη γραμμή 19 

δημιουργεί το κελί ΑΖ19. 



  

• Επιλογή ολόκληρου του φύλλου: Κάνουμε κλικ στο γκρι πλήκτρο στην πάνω αριστερή γωνία 

του φύλλου. 

 

                                   Αυτόματη εισαγωγή δεδομένων 

Αντί να πληκτρολογούμε κάποια δεδομένα στο Excel μπορούμε να τα εισάγουμε αυτόματα. Για παράδειγμα για να 

εισάγουμε στα κελιά Α1:Α10 τους αριθμούς 0 -9 πρέπει: 
1.  Να εισάγουμε πρώτα τους αριθμούς 0 και 1 στα δύο πρώτα κελιά. 

2.  Επιλέγουμε τα δύο αυτά κελιά. 

3.  Τοποθετούμε το δείκτη του ποντικιού στη λαβή συμπλήρωσης, που είναι το μικρό μαύρο τετράγωνο στην κάτω 

δεξιά γωνία της επιλεγμένης περιοχής. 

4.  Ο δείκτης του ποντικιού αλλάζει σε σχήμα μαύρου σταυρού +. 

5.  Κρατώντας πατημένο το πλήκτρο του ποντικιού, σέρνουμε το δείκτη έως το κελί A10. 

6. Μόλις αφήσουμε το πλήκτρο του ποντικιού βλέπουμε ότι τα επιλεγμένα κελιά εμφανίζουν τους αριθμούς 

3 έως 10. 

• Εάν οι δύο πρώτοι αριθμοί είναι το 0 και το 5, τότε τα κελιά συμπληρώνονται με τους αριθμούς 10, 15, 20, 25 κλπ, 

δηλαδή το βήμα θα είναι 5. 

• Εάν σύρουμε τη λαβή συμπλήρωσης προς την αντίθετη μεριά, τότε η περιοχή συμπληρώνεται με αρνητικούς αριθμούς. 

•  Όσον αφορά την αυτόματη συμπλήρωση ημερομηνιών, εξαρτάται από το είδος της μορφοποίησης της ημερομηνίας 

του πρώτου κελιού. Ακολουθούν παραδείγματα. 

 

 

 

 Εάν σύρουμε τη λαβή συμπλήρωσης προς την αντίθετη μεριά, τότε η περιοχή συμπληρώνεται με αρνητικούς 

αριθμούς. 

  Όσον αφορά την αυτόματη συμπλήρωση ημερομηνιών, εξαρτάται από το είδος της μορφοποίησης της 

ημερομηνίας του πρώτου κελιού. Ακολουθούν παραδείγματα. 
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