Σύντομος Οδηγός για την ανάρτηση άρθρων στον Ιστοτόπο του Δημοτικού Σχολείου Χάλκης
Στοιχεία δικτυακού τόπου

	Διεύθυνση (URL) Ιστοτόπου :
	dim-chalk.lar.sch.gr

	Περιβάλλον Διαχείρισης :
	dim-chalk.lar.sch.gr/wp-admin

	Εργαλείο Διαχείρισης :
	Wordpress


I. Λίγα λόγια για το εργαλείο σχεδίασης και διαχείρισης του Ιστοτόπου
Το WordPress ανήκει στα εργαλεία αυτόματης διαχείρισης δικτυακού περιεχομένου (CMS). Είναι ένας εύκολος τρόπος δημιουργίας ιστοσελίδων, προσανατολισμένων κυρίως στη δημοσίευση, οργάνωση και τακτική ανανέωση ιστοριών και άρθρων, ο οποίος δεν απαιτεί γνώσεις προγραμματισμού καθώς τα πάντα (ή τουλάχιστον τα περισσότερα) γίνονται μέσα από ένα εύχρηστο γραφικό περιβάλλον. 
ΙΙ. Διαχείριση Ιστοτόπου
Κάθε ιστοτόπος που δημιουργείται με το Wordpress αποτελείται από δύο μέρη: το εμπρός και το πίσω μέρος. 
· Το εμπρός μέρος είναι η βιτρίνα, αυτό που βλέπει ο επισκέπτης του ιστοτόπου μας. 
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Το πίσω μέρος είναι το εργαστήρι διαχείρισης, όπου ο διαχειριστής ασχολείται με την εμφάνιση της ιστοσελίδας, με τη συγγραφή άρθρων και γενικά με την προσθήκη, τροποποίηση και αφαίρεση του υλικού που αποτελεί το περιεχόμενο της ιστοσελίδας. Ο χώρος αυτός φυσικά προστατεύεται με κάποιον κώδικο που τον γνωρίζει μονάχα ο διαχειριστής της ιστοσελίδας, κάτι απόλυτα λογικό για την ασφάλεια της ιστοσελίδας. 
Για να μπούμε στο χώρο διαχείρισης, ανοίγουμε το φυλλομετρητή μας και γράφουμε:
dim-chalk.lar.sch.gr/wp-admin
Τότε θα ανοίξει η σελίδα σύνδεσης όπου πληκτρολογούμε το όνομα χρήστη και το συνθηματικό (κωδικό) του διαχειριστή. 
III. Η Σελίδα Διαχείρισης
Η αρχική σελίδα της διαχείρισης (Πίνακας ελέγχου) εμφανίζει ένα κατάλογο-μενού επιλογών που μας πηγαίνουν απ’ ευθείας σε βασικές λειτουργίες –τις οποίες θα τις αναλύσουμε από τις αντίστοιχες σελίδες τους.

Α. Προσθήκη άρθρου
Για να προσθέσουμε άρθρο στην ιστοσελίδα μας πηγαίνουμε στη σελίδα Προσθήκη και έπειτα επιλέγουμε Προσθήκη άρθρου.
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Εμφανίζεται ένας απλός κειμενογράφος στον οποίο πληκτρολογούμε τον τίτλο του άρθρου και στη συνέχεια το κείμενο. 
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Για να σώσουμε το άρθρο πατάμε στα δεξιά το κουμπί Αποθήκευση προσχεδίου. Για να το δημοσιεύσουμε, δηλαδή να εμφανιστεί στον Ιστοτόπο μας, πατάμε το κουμπί Δημοσίευση. 
Υπάρχουν διάφορες επιπλέον επιλογές  στη συγγραφή ενός άρθρου. Ίσως η κυριότερη είναι σε ποια κατηγορία να μπει το άρθρο. Οι κατηγορίες είναι ένας τρόπος λογικής οργάνωσης των άρθρων. Μπορούμε να προσθέσουμε και μια νέα κατηγορία, γράφοντας το όνομα και πατώντας το προσθήκη κατηγορίας. Οι κατηγορίες εμφανίζονται στην αρχική σελίδα του site μας σε ξεχωριστό block και είναι πολύ χρήσιμες για να ομαδοποιούμε το υλικό μας –για παράδειγμα σε μια εκπαιδευτική σελίδα μπορούμε να ορίσουμε κατηγορίες σχετικές με κάθε μάθημα ή εκπαιδευτικό αντικείμενο ή εκπαιδευτική δραστηριότητα κλπ. 
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Β. Προσθήκη Πολυμέσων σε άρθρο
Πάνω από το κείμενο του άρθρου υπάρχει η επιλογή [image: image3.png]Meragéprwon/Eroaywyi B



, με την οποία μπορούμε να ανεβάσουμε αρχεία (πχ. έγγραφα κειμένου, λογιστικά φύλλα, παρουσιάσεις, εικόνες, video κλπ). 
Έστω ότι θέλουμε να προσθέσουμε στο κείμενο του άρθρου και μια εικόνα. Πατάμε στην επιλογή Μεταφόρτωση/Εισαγωγή και στην οθόνη που εμφανίζεται πατάμε Επιλέξτε αρχεία για να διαλέξουμε την εικόνα που θα ανεβάσουμε και η οποία βρίσκεται αποθηκευμένη σε φάκελο του υπολογιστή μας. 
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Στη συνέχεια πατάμε αποθήκευση αλλαγών. Η εικόνα έχει ανέβει στον Ιστοτόπο μας αλλά δεν έχει προστεθεί ακόμη στο άρθρο. Για να γίνει αυτό πατάμε Προβολή δεξιά από την εικόνα και αμέσως μετά το κουμπί Εισαγωγή στο άρθρο.
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