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     ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ                                            Καστοριά, 13-09-2016
             ΥΠΟΥΡΓΕΙΟ  ΠΑΙΔΕΙΑΣ  



    Αριθ. Πρωτ.: Φ. 16.1/3325
      ΕΡΕΥΝΑΣ ΚΑΙ  ΘΡΗΣΚΕΥΜΑΤΩΝ                 
              

                             -----                                                                      

      ΠΕΡΙΦ. Δ/ΝΣΗ Α/ΘΜΙΑΣ & Β/ΘΜΙΑΣ

                                        
       ΕΚΠ/ΣΗΣ ΔΥΤΙΚΗΣ ΜΑΚΕΔΟΝΙΑΣ
      Δ/ΝΣΗ Α/ΘΜΙΑΣ ΕΚΠ/ΣΗΣ ΚΑΣΤΟΡΙΑΣ

        ΤΜΗΜΑ  ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ  ΘΕΜΑΤΩΝ

                             -----                                                                                                                    
Ταχ.   Δ/νση       : Καραολή 10                                             Προς:    κ.κ. Δ/ντριες – Δ/ντές                          
Ταχ.   Κώδικας   : 521 00  ΚΑΣΤΟΡΙΑ 
των Σχολικών Μονάδων 
Πληροφορίες     : Δαμιανός Κεφαλάς                                                της Δ.Π.Ε. Καστοριάς  

Τηλέφωνο          : 2467055258                                                       

FAX                    : 2467055275    
e-mail                 : mail@dipe.kas.sch.gr
ΘΕΜΑ: «Οδηγίες Συμπλήρωσης Παρουσιολογίων  Αναπληρωτών Σχ. Έτους 2016-2017»

 Σας   αποστέλλουμε  τις  οδηγίες του Υπουργείου Παιδείας για τους Αναπληρωτές που έχουν προσληφθεί στο Νομό Καστοριάς στο πλαίσιο των Πράξεων: 1. «ΠΡΟΓΡΑΜΜΑ ΜΕΤΡΩΝ ΕΞΑΤΟΜΙΚΕΥΜΕΝΗΣ ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗΣ ΜΑΘΗΤΩΝ ΜΕ ΑΝΑΠΗΡΙΕΣ Ή/ΚΑΙ ΕΙΔΙΚΕΣ ΕΚΠΑΙΔΕΥΤΙΚΕΣ ΑΝΑΓΚΕΣ, ΣΧΟΛΙΚΟ ΕΤΟΣ 2016 2017» με κωδικό ΟΠΣ  5001975, στο Επιχειρησιακό Πρόγραμμα «Ανάπτυξη Ανθρώπινου Δυναμικού, Εκπαίδευση και Δια Βίου Μάθηση 2014-2020», 2. «ΕΝΙΑΙΟΥ ΤΥΠΟΥ ΔΗΜΟΤΙΚΟ ΣΧΟΛΕΙΟ» (MIS 5001947) του Ε.Π. «Ανάπτυξη Ανθρώπινου Δυναμικού, Εκπαίδευση και Διά Βίου Μάθηση 2014-2020». 
ΟΔΗΓΙΕΣ ΣΥΜΠΛΗΡΩΣΗΣ ΠΑΡΟΥΣΙΟΛΟΓΙΟΥ*
· Τα παρουσιολόγια* θα πρέπει να συμπληρώνονται σε δύο αντίτυπα στην αρχή κάθε μήνα από το Διευθυντή της Σχολικής Μονάδας. Το ένα φυλάσσεται στο αρχείο του σχολείου έως  το  2026 και το άλλο αποστέλλεται με δική του ευθύνη στην αρμόδια Διεύθυνση. Εντός των τριών (3) πρώτων ημερών κάθε μήνα, ο Διευθυντής της Σχολικής Μονάδας  αποστέλλει στη ΔΠΕ τις βεβαιώσεις (Παρουσιολόγια) των εκπαιδευτικών, του ΕΕΠ (σχολικοί νοσηλευτές) και του ΕΒΠ για τον προηγούμενο μήνα. Οι εκπαιδευτικοί υπογράφουν το παρουσιολόγιο σε ημερήσια βάση. Το έντυπο του Παρουσιολογίου υπογράφεται επίσης και από τον Διευθυντή της σχολικής μονάδας. Επισημαίνεται ότι καμιά αλλαγή δεν είναι δυνατή εκ των υστέρων. 
 (π.χ. για τις ημέρες και τις ώρες που πραγματοποιήθηκαν κατά το μήνα Οκτώβριο, η βεβαίωση   πρέπει να έχει παραληφθεί από τη Διεύθυνση Εκπαίδευσης έως τις 3 Νοεμβρίου). 

1. Ο Διευθυντής του Σχολείου/Προϊστάμενος του Νηπιαγωγείου συμπληρώνει τις στήλες «ΠΑΡΟΥΣΙΕΣ» ή «ΑΠΟΥΣΙΕΣ» μόνο τις ημέρες που το σχολείο λειτουργεί και ο Εκπαιδευτικός/ΕΕΠ/ΕΒΠ οφείλει να είναι παρών, βάσει του ωρολογίου προγράμματος.

2. Ο Εκπαιδευτικός/ΕΕΠ/ΕΒΠ υπογράφει μόνο τις ημέρες που είναι παρών (δεν υπογράφει εκ των υστέρων σε ημέρες άδειας, απουσίας κλπ.).

3. Για τις ημέρες που το σχολείο λειτουργεί και πραγματοποιούνται σχολικές εκδηλώσεις (π.χ εκδρομές, σχολικές εορτές, εκκλησιασμός κλπ.) συμπληρώνονται κανονικά οι στήλες «ΠΑΡΟΥΣΙΕΣ» ή «ΑΠΟΥΣΙΕΣ», σύμφωνα με τον αριθμό των προβλεπόμενων ωρών διδασκαλίας.

4. Για τις ημέρες που το σχολείο δεν λειτουργεί  η στήλη «ΠΑΡΟΥΣΙΕΣ» δεν συμπληρώνεται με τις διδακτικές ώρες αλλά με την αιτιολογία της μη λειτουργίας του σχολείου (π.χ εθνική εορτή, τοπική εορτή, διακοπές Χριστουγέννων/Πάσχα, καιρικές συνθήκες, εκλογές κλπ.).

5. Όταν ο Εκπαιδευτικός/ΕΕΠ/ΕΒΠ απουσιάζει για οποιοδήποτε λόγο (άδεια, απεργία/στάση εργασίας,  απουσία), ο αριθμός των διδ. ωρών απουσίας καταχωρείται στη στήλη «ΑΠΟΥΣΙΕΣ» και στη στήλη «ΛΟΓΟΣ ΑΠΟΥΣΙΑΣ» αναγράφεται η αιτιολογία.

6. Οι άδειες ασθένειας-κύησης-λοχείας πρέπει να αναφέρονται στη στήλη «ΛΟΓΟΣ ΑΠΟΥΣΙΑΣ» ακόμα και για ημέρες που το σχολείο δεν λειτουργεί (αργίες, σαββατοκύριακα, διακοπές Χριστουγέννων κλπ.)

Οι εκπαιδευτικοί, αφού ελέγξουν τις ημέρες και τις ώρες που δηλώνονται στο παρουσιολόγιο οφείλουν να το υπογράψουν. Η υπογραφή τους είχε την έννοια της υπεύθυνης δήλωσης. Καμιά αλλαγή δεν ήταν δυνατή στη συνέχεια επί των καταστάσεων αυτών.
                Σας  ενημερώνουμε  ότι   οι  παραπάνω  οδηγίες   ισχύουν  για  όλους  τους μήνες και δε θα αποστέλλονται αναλυτικές διευκρινίσεις για κάθε μήνα ξεχωριστά.


                                                                     Ο  Διευθυντής  Π.Ε.   Ν.  Καστοριάς

                                                                                          Γεώργιος   Α.   Μασλάρης

*Παρακαλούνται οι κ.κ. Δ/ντριες -Δ/ντές των Σχ. Μονάδων όπως διαμορφώσουν ανάλογα το Παρουσιολόγιο για κάθε μήνα χωριστά .
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